Приложение N 1
к решению
Совета депутатов муниципального 
образования «Красногорский район»
от 26.12. 2013 г. N  167


ФУНКЦИИ
УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА НА ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)  ДЛЯ НУЖД ЗАКАЗЧИКОВ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНОГОРСКИЙ РАЙОН»

Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков муниципального образования «Красногорский район» осуществляет следующие функции:
1. На основе полученных от  заказчиков заявок на осуществление закупок (по утвержденной уполномоченным органом форме) планирует подготовку и проведение  открытых конкурсов, конкурсов с ограниченным участием, двухэтапных конкурсов,  аукционов в электронной форме (электронных аукционов), запросов котировок, запросов предложений для данных заказчиков.

2. До опубликования извещения о проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса,  электронного аукциона,  запроса котировок, запроса предложений, Уполномоченный орган принимает решения о создании конкурсной, аукционной, котировочной комиссии или единой комиссии, определяется ее состав и порядок работы, назначается председатель комиссии. Уполномоченный орган вправе включать в состав комиссии преимущественно лиц, осуществивших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лиц, обладающих специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

3. Осуществляет закупку на поставку одних и тех же  товаров, выполнение одних и тех же работ, оказание одних и тех же услуг путем проведения совместных конкурсов или аукционов для нужд нескольких заказчиков через одного из заказчиков, которому другие заказчики передают на основании соглашения часть своих полномочий на организацию и проведение таких конкурса или аукциона.

4. Разрабатывает конкурсную документацию; разрабатывает  извещение о проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса;  публикует извещение и конкурсную документацию в Единой информационной системе; принимает решение о внесении изменений в извещение и конкурсную документацию о проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса; принимает решение об отказе от проведения открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса; разъясняет положения конкурсной документации; регистрирует заявки на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, выдает расписки в получении конверта с заявкой на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе; подтверждает получение заявки на участие в открытом конкурсе и приложенных документов, полученных в электронной форме; осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, в двухэтапном конкурсе и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе; внесение изменений в конкурсную документацию по итогам проведения первого этапа двухэтапного конкурса; отправка приглашений участникам двухэтапного конкурса представить окончательные заявки на двухэтапный конкурс с сообщением в приглашении всех уточнений, внесенных в конкурсную документацию по итогам первого этапа конкурса; размещает протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе,  конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе в единой информационной системе; передает протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе вместе с проектом муниципального контракта или договора с включенными в него условиями исполнения контракта, предложенных победителем, заказчику  для передачи на подписание победителю конкурса; представляет участнику открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса разъяснения результатов конкурса; хранит протоколы, составленные в ходе проведения  открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсную документацию, изменения, внесенные в конкурсную документацию, разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе не менее чем три года; При отказе победителя открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса от подписания муниципального контракта (договора), направление запроса участнику, сделавшему лучшее предложение после победителя о получении согласия в письменной форме заключить контракт (договор) по осуществлению такой закупки. Регистрирует по Администрации и Совету депутатов муниципального образования «Красногорский район», поселениям района заключенные по результатам открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса контракты  в Реестре контрактов в единой информационной системе, регистрирует заключенные соглашения к таким контрактам, регистрирует исполнение (расторжение) контрактов в Реестре контрактов.

5. Разрабатывает извещение о проведении электронного аукциона, разрабатывает документацию об электронном аукционе, размещает извещение и документацию об электронном аукционе в единой информационной системе, принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении электронного аукциона и документацию об электронном аукционе, принимает решение об отказе от проведения электронного аукциона, принимает решение о проведении осмотра образца или макета товара, на поставку которого размещается заказ, разъясняет положения документации об электронном аукционе, размещает протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в электронном аукционе в единой информационной системе; размещает  протокол подведения итогов электронного аукциона в единой информационной системе; вписывает в проект муниципального контракта или договора цену контракта, предложенную победителем электронного аукциона и условия исполнения контракта или договора, указанные победителем электронного аукциона в заявке на участие в электронном аукционе и направляет его оператору электронной торговой площадки для передачи победителю электронного аукциона на подписание; представляет участникам электронного аукциона разъяснения результатов аукциона в электронной форме; хранит протоколы, составленные в ходе проведения электронного аукциона, заявки на участие в электронном аукционе, документацию об электронном аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе в электронной форме, разъяснения документации об электронном аукционе не менее трех лет. При отказе победителя электронного аукциона от подписания муниципального контракта (договора) направляет запрос участнику, сделавшему лучшее предложение после победителя о получении согласия в письменной форме заключить контракт (договор) по осуществлению такой закупки.  Регистрирует по Администрации и Совету депутатов муниципального образования «Красногорский район», поселениям района заключенные по результатам электронного аукциона контракты  в Реестре контрактов в единой информационной системе, регистрирует заключенные соглашения к таким контрактам, регистрирует исполнение (расторжение) контрактов в Реестре контрактов. 

6. Разрабатывает и размещает в Единой информационной системе извещение о проведении запроса котировок, форму заявки на участие в запросе котировок и проект муниципального контракта или договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса (в т.ч. направляет запрос котировок лицам, осуществляющим или которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг); принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок и продлении срока подачи  заявок на участие в запросе котировок и размещает в единой информационной системе извещение о продлении срока подачи котировочных заявок; подтверждает получение заявки на участие в запросе котировок, полученной в электронной форме, выдает расписку в получении конверта с заявкой на участие в запросе котировок, регистрирует заявки на участие в запросе котировок; осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам; передает протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок и проект муниципального контракта или договора с включением в него условий исполнения, предложенных победителем в запросе котировок заказчику, для передачи их победителю в проведении запроса котировок на подписание; представляет разъяснения результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок; Регистрирует по Администрации, Совету депутатов муниципального образования «Красногорский район», поселениям района заключенные по результатам запроса котировок контракты в Реестре  контрактов в единой информационной системе, регистрирует заключенные соглашения к таким контрактам, регистрирует исполнение (расторжение) контрактов в Реестре контрактов. Хранит протоколы, составленные в ходе проведения запроса котировок, заявки на участие в запросе котировок, изменения, внесенные в извещение о проведении запроса котировок, разъяснения результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок не менее 3 лет.
Проводит предварительный отбор участников размещения заказа в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера: размещает извещение о проведении предварительного отбора и проект контракта; регистрирует заявки на участие в предварительном отборе, выдает расписку в получении такой заявки; подписывает протокол о результатах рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, размещает его в единой информационной системе, направляет уведомления о принятых решениях участникам размещения заказа, представившим заявки на участие в предварительном отборе; составляет перечень поставщиков, прошедших предварительный отбор, обновляет указанный перечень и исключает из перечня поставщиков; При проведении закупки направляет запрос о проведении котировок участникам в соответствии с перечнем поставщиков; регистрирует поданные заявки поставщиков; подписывает протокол о результатах рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера, размещает протокол в единой информационной системе, направляет уведомление о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок победителю в проведении запроса котировок, а также другим участникам размещения заказа.
7. Разрабатывает документацию о проведении запроса предложений, разрабатывает  извещение о проведении запроса предложений; публикует извещение и  документацию о проведении запроса предложений в Единой информационной системе; регистрирует заявки на участие в запросе предложений, выдает расписки в получении конвертов с заявками на участие в запросе предложений; осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений; объявляет до начала вскрытия конвертов о возможности подачи заявок, изменения или отзыва поданных заявок, оглашение условий исполнения контракта, содержащиеся в заявке, признанной лучшей (без объявления участника запроса предложений); подача предложений участникам запроса предложений направить окончательное предложение с учетом оглашенных лучших условий исполнения контракта; осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с окончательными предложениями и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов окончательным предложениям; направляет протокол и проект муниципального контракта (договора) с включением в него условий исполнения, предложенных победителем в запросе предложений заказчику, для передачи их победителю в проведении запроса предложений на подписание; Регистрирует по Администрации, Совету депутатов муниципального образования «Красногорский район», поселениям района заключенные по результатам запроса предложений контракты в Реестре  контрактов в единой информационной системе, регистрирует заключенные соглашения к таким контрактам, регистрирует исполнение (расторжение) контрактов в Реестре контрактов. Хранит протоколы, составленные в ходе проведения запроса предложений, заявки  и окончательные предложения на участие в запросе предложений, документацию о проведении запроса предложений  не менее 3 лет. При отказе победителя запроса предложений от подписания муниципального контракта (договора) направление запроса участнику, сделавшему лучшее предложение после победителя, о получении согласия в письменной форме заключить контракт (договор) по осуществлению такой закупки.

8. Представляет документацию, связанную с определением поставщика (подрядчика, исполнителя) органу, уполномоченному на осуществление контроля в сфере закупок, в связи с рассмотрением жалобы на действия (бездействие) заказчика, контрактного управляющего, уполномоченного органа, специализированной организации, Единой комиссии.

9. Осуществляет консультационно-методическую работу среди заказчиков муниципального образования «Красногорский район» по вопросам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), включая разработку справочных материалов, типовых форм документов и форм отчетности.
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