	
	
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 «КРАСНОГОРСКИЙ РАЙОН»

«КРАСНОГОРСК  ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


« 29 » апреля  2020   года                                                                             № 242                                       

с. Красногорское

О внесении изменений в Административный регламент «Выдача разрешений на установку  и эксплуатацию
рекламных конструкций на территории муниципального образования»
В соответствии с постановлением Правительства Удмуртской Республики от 18.07.2019 г № 291 «О внесении изменения в постановление Правительства Удмуртской Республики от 3 мая 2011 года № 132 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и осуществления регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике», постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 16.01.2020 года № 10 «Об утверждении Порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в  муниципальном образовании «Красногорский район»,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Красногорский район», 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 16.08.2013 года № 793, изложив его в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления,  разместить на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район» в разделе «Муниципальные услуги» и в местах предоставления услуги.
3. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 14.01.2014 года № 31,  16.04.2014 года № 333, 14.07.2017 года  № 451, 14.06.2018 года № 345. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации по финансово-экономическим вопросам – начальника Управления финансов Администрации  муниципального образования «Красногорский район» Стяжкину Е.А.

Глава муниципального 

образования «Красногорский район»




В.С. Корепанов
Приложение к постановлению Администрации

муниципального образования «Красногорский 

район» от ______ 2020 года № ___
«Утверждено постановлением Администрации

муниципального образования «Красногорский 

район» от 16.08.  2013 года № 793

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА ТЕРРИТОРИИ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования» (далее - регламент) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Регламент разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
1.2. Описание заявителей.

Заявителями муниципальной услуги (далее - заявитель) являются физические и юридические лица, их полномочные представители, имеющие намерение разместить рекламную конструкцию на территории муниципального образования и направившие заявление с пакетом  документов, указанных в пункте 2.6 настоящего регламента. 
 1.3. Порядок информирования о  предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем:

размещения информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район» в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – официальный сайт, сеть "Интернет"): http://www.mo-krasno.ru;

размещения информационных материалов в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и государственной информационной системе Удмуртской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru и https://uslugi.udmurt.ru/;

предоставления информации путем обращения в Многофункциональный центр Красногорского района филиала «Игринский» Автономного учреждения Удмуртской Республики «Многофункциональный центр Удмуртской Республики» (далее - МФЦ Красногорского района»);
предоставления информации в региональном центре телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону (3412)600-000.

1.3.2.  На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

справочные телефоны, адрес электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу;

адреса и справочные телефоны МФЦ Красногорского района.
1.3.3. На официальном сайте Администрации муниципального образования «Красногорский район» размещаются:

текст настоящего Административного регламента;

ответы на вопросы граждан в разделе "Вопрос-ответ";

перечень муниципальных услуг, предоставляемых в МФЦ Красногорского района, с указанием его адреса и справочных телефонов.

1.3.4. В федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и государственной информационной системе Удмуртской Республики "Портал государственных и муниципальных услуг (функций)" размещается следующая информация:

перечень органов местного самоуправления, их почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов и графики работы;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

процедура предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации муниципального образования «Красногорский район», ее должностных лиц, муниципальных служащих;

форма заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель (его представитель) обращается в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  по месту жительства (месту пребывания) заявителя.

1.3.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю (его представителю) непосредственно должностным лицом органа, предоставляющего услугу, в должностные обязанности которого входит выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

при личном обращении;

по телефону;

в письменной форме на основании письменного обращения;

по электронной почте.

1.3.7. Основными требованиями к информированию заявителей (их представителей) являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность при предоставлении информации.

1.3.8. При личном обращении заявителя (его представителя) в Администрацию муниципального образования «Красногорский район»  специалист, предоставляющий муниципальную услугу, дает подробную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняет вопросы, вызывающие наибольшие трудности.

1.3.9. Информирование заявителей (их представителей) по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации муниципального образования «Красногорский район».

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения и фамилии должностного лица, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонный звонок специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат (линию). По завершении разговора специалист должен кратко подвести итог и перечислить действия, которые следует предпринять заявителю (его представителю).

Время разговора не должно превышать 10 минут.

1.3.10. Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на основании письменного обращения заявителя (его представителя) в Администрацию муниципального образования «Красногорский район»  в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
1.3.11. При получении запроса по электронной почте специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю (его представителю) ответ по электронной почте либо в письменной форме на адрес, указанный заявителем (его представителем), в течение 30 календарных  дней со дня получения запроса.

1.3.12. Порядок получения информации заявителями о возможности и порядке оценки качества предоставления муниципальной услуги размещается на официальном интернет- сайте муниципального образования «Красногорский район» www.mo-krasno.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru, Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://uslugi.udmurt.ru/. 

1.3.13. Порядок, форма, место размещения информации по вопросам участия заявителей в оценке качества муниципальной услуги размещаются на информационном стенде в здании Администрации муниципального образования «Красногорский район», на официальном интернет- сайте муниципального образования «Красногорский район» www.mo-krasno.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)) http://www.gosuslugi.ru, Региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) https://uslugi.udmurt.ru/.

Раздел II. СТАНДАРТ  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги:  «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования». Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, в том числе наименование структурного подразделения органа, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставлением муниципальной услуги занимается Администрация муниципального образования «Красногорский район» в лице Отдела планово-экономической работы (далее – Отдел) и (или) МФЦ Красногорского района (при наличии Соглашения о взаимодействии, заключенного между АУ «МФЦ УР» и органом, предоставляющим муниципальную услугу).  

При оказании услуги Отдел взаимодействует с Федеральной налоговой службой России, Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.
При оказании услуги задействуются иные органы, которые согласовывают установку рекламной конструкции:
- Отдел строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации муниципального образования «Красногорский район»;

- Министерство культуры УР (при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и на территориях зон охраны объектов культурного наследия);

-Администрация муниципального образования поселения («Агрикольское», «Архангельское», «Валамаз», «Васильевское», «Дебинское», «Кокман», «Красногорское», «Курьинское», «Прохоровское», «Селеговское»), на территории которой устанавливается рекламная конструкция;
-Красногорский районный отдел УЭС Глазов, МУЭС филиал УР ОАО «Ростелеком»;

-Красногорский участок Глазовских электрических сетей ОАО «Удмуртэнерго»;

- Красногорский газовый участок филиал «Глазовгаз» РОАО «Удмуртгаз»;

- Общество с ограниченной ответственностью «Энергия»;

- Собственники помещений многоквартирного жилого дома либо организация, уполномоченная такими собственниками (при установке рекламной конструкции на данном многоквартирном доме).

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящей части не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.
 При предоставлении Муниципальной услуги запрещено в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" требовать от заявителя:

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеназванного Федерального закона.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

 Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие Администрацией муниципального образования «Красногорский район» решения:

- выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,

- отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Процедура предоставления муниципальной услуги в случае принятия положительного решения завершается путем  выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции утверждена постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля 2012 г. № 207 и приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

В случае принятия отрицательного решения заявителю выдается письменный ответ на официальном бланке Администрации муниципального образования «Красногорский район» с указанием причины отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Форма бланка Администрации муниципального образования «Красногорский район» утверждена Инструкцией по делопроизводству в Администрации  муниципального образования «Красногорский  район».
Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, выдаются  заявителю лично либо направляются заказным письмом с уведомлением, по электронной почте, через портал государственных и муниципальных услуг. 

Не востребованные заявителем документы хранятся в Отделе имущественных отношений Администрации муниципального образования «Красногорский район» в течение 5 лет. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Срок принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должен превышать двух месяцев со дня подачи заявления и всего пакета документов заявителями согласно п. 2.6 настоящего административного регламента.
 Решение в письменной форме о согласовании паспорта рекламного места (отказе в его согласовании), выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено Администрацией муниципального образования «Красногорский район» заявителю путем почтового отправления, по электронной почте, через портал государственных и муниципальных услуг в зависимости от способа обращения заявителя и его пожеланий.
-Приём заявлений и прилагаемых к нему обосновывающих документов и выдача расписки в принятии соответствующих документов - 15 мин; регистрация заявления – в течение 1 рабочего дня;
· Проверка комплектности представленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверка наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – 3 рабочих дня;
· Получение согласований с уполномоченными органами в паспорте рекламного места (листе согласований установки временных рекламных конструкций) до 5 рабочих дней одной организацией;
·  Уведомление о согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) – 5 дней с момента принятия решения уполномоченного органа;
· Уведомление об отказе в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций), об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – 5 дней с момента принятия решения уполномоченного органа (либо 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган обращения Отдела с просьбой согласовать паспорт рекламного места (лист согласований установки временных рекламных конструкций);
· Принятие решения, подготовка разрешения на установку рекламной конструкции по принятому решению, направление заявителю уведомления - 3 рабочих дня после представления заявителем договора установки и эксплуатации рекламного места и поступления в бюджет района денежных средств по оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
· Направление (вручение) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 3 рабочих дня.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Конституцией Удмуртской Республики;

- Федеральным законом от  27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;
- ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22 апреля 2003 г. № 124-ст.

- Уставом муниципального образования «Красногорский район», утвержденным решением Совета депутатов муниципального образования «Красногорский район» 10 июня 2005 г. № 226;

- решением Совета депутатов муниципального образования «Красногорский район» от 20 июня 2013 г. № 118 «Об утверждении формы торгов на право заключения договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»;
- распоряжением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 4 мая 2008 года № 125 «О распределении функций по регулированию отношений в области размещения объектов наружной рекламы и информации»;
-постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 4 мая 2008 г № 274 «Об утверждении порядка перечисления средств и методики расчета платы по договору на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»;
- постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля  2012 года № 207 «Об утверждении формы разрешения на установку рекламной конструкции» (с изменениями согласно постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 12.07.2013 г. № 649);

- постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля 2012 года № 206 «Об утверждении формы паспорта рекламного места»;
- постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 03 июля 2013 года № 532 «Об утверждении примерной формы договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»; 
- настоящим Административным регламентом.
Настоящий перечень нормативных правовых актов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, размещается на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и государственной информационной системе Удмуртской Республике «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Для оформления и выдачи разрешения на установку и эксплуатации рекламной конструкции необходимо подать заявление (приложение № 2 к Регламенту) в адрес Администрации муниципального образования «Красногорский район»:

- лично в  Администрацию муниципального образования «Красногорский район»;

- почтовым отправлением в Администрацию муниципального образования «Красногорский район»;

-через портал государственных и муниципальных услуг;

- через МФЦ Красногорского района.
К заявлению должны быть приложены следующие документы:

а) данные о заявителе - физическом лице (копия паспорта, место жительства, контактный телефон), данные о заявителе - юридическом лице или индивидуальном предпринимателе (копия свидетельства о государственной регистрации в качестве юридического лица либо индивидуального предпринимателя, копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе (ИНН), копия устава или иного правоустанавливающего документа для юридического лица, юридический адрес, контактный телефон);

б) заверенная копия документа, подтверждающего право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция;

в) эскизный проект с фотографическим снимком (документ, определяющий внешний вид рекламной конструкции);

г) карта-схема территории места установки рекламной конструкции в масштабе 1:500 (для стационарных рекламных конструкций, за исключением рекламных конструкций, устанавливаемых на зданиях, сооружениях);

д) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;

е) проектная документация на рекламную конструкцию, выполненная в соответствии с требованиями законодательства, с указанием срока службы рекламной конструкции (для стационарных рекламных конструкций).

ж) согласие на обработку персональных данных, при подаче заявления индивидуальным предпринимателем или, если требуется участие лица, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию.
При установке рекламных конструкций на землях общего пользования, земельных участках, свободных от прав третьих лиц, и другом имуществе, находящемся в ведении муниципального образования "Красногорский район»", согласие собственника предоставляется в форме постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район», документы, указанные в подпункте "б", заявителем не представляются.

При установке рекламных конструкций на фасаде (крыше) многоквартирного дома согласие собственника на присоединение рекламной конструкции к недвижимому имуществу оформляется в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации.
Заявитель вправе не предоставлять в Отдел документы, предусмотренные подпунктами «а» (юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями) и «б» настоящего пункта. Для рассмотрения заявления о выдаче разрешения на право установки и эксплуатации рекламной конструкции Отдел запрашивает:

-в Федеральной налоговой службе России данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и крестьянского (фермерского) хозяйства, если заявитель не представил данные о государственной регистрации самостоятельно;

 -в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии по месту нахождения заявителя справку, подтверждающую право собственности либо владения имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель не представил указанный документ самостоятельно.

2.6.2. Требования к документам, предоставляемым в бумажной форме, в том числе направляемым по почте или через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг: 

Документы и сведения, предоставляемые для получения муниципальной услуги, составляются на русском языке. Документы и сведения для получения муниципальной услуги, должны быть надлежащим образом оформлены и иметь необходимые для их идентификации реквизиты (номер, дата выдачи, должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать – при её наличии).
Заявления заполняются заявителем (его представителем) в одном экземпляре чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета, разборчиво, четко, без сокращений и исправлений и заверяются личной подписью. Допускается заполнение бланка заявления, изготовленного типографским способом, с использованием компьютерных технологий.
В случае подачи заявителем заявления через представителя в заявлении дополнительно указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), почтовый адрес места жительства (места пребывания, фактического проживания) представителя, наименование, номер и серия документа, удостоверяющего личность представителя, сведения об организации, выдавшей документ, удостоверяющий личность представителя, и дате его выдачи, наименование, номер и серия документа, подтверждающего полномочия представителя, сведения об организации, выдавшей документ, подтверждающий полномочия представителя, и дате его выдачи.

Заявление и каждый документ, необходимый для предоставления муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

С учетом критериев определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при представлении документов в электронной форме используются:

простая электронная подпись - при подписании заявления;

усиленная квалифицированная электронная подпись - при подписании электронных копий иных документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. настоящего регламента.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована нотариально, подлинники документов не направляются.

Направление заявления и документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

Все исправления в документах должны быть оговорены и подтверждены подписью должностного лица и печатью организации, выдавшей документ, при этом исправления должны быть сделаны так, чтобы все ошибочно написанное, а затем зачеркнутое можно было прочесть.

2.6.3. При  предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 г. перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальную услугу, по собственной инициативе;
в) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении  муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Не подлежат приему документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
2.8.1.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги  отсутствуют.

2.8.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 
б) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте  схеме размещения рекламных конструкций; 
в)  нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 
г) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенного пункта муниципального образования «Красногорский район»; 
д) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 
е) Нарушение требований, установленных Федеральным законом «О рекламе», а именно:

-нарушение процедуры заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования «Красногорский район» (без проведения торгов);
- если участником торгов (в форме аукциона) на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности муниципального образования «Красногорский район», стало лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах. Если по результатам проведения аукциона или конкурса лицо приобретает преимущественное положение, данные результаты являются недействительными. Преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Красногорский район» признается положение лица, при котором его доля в этой сфере на указанных территориях превышает тридцать пять процентов. Доля лица в сфере распространения наружной рекламы определяется как отношение общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы лицу и его аффилированным лицам на территории муниципального образования «Красногорский район», к общей площади информационных полей всех рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы на территории муниципального образования «Красногорский район». Под информационным полем рекламной конструкции понимается часть рекламной конструкции, предназначенная для распространения рекламы. При определении общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы одному лицу, учитываются площади информационных полей временных рекламных конструкций.

Временными рекламными конструкциями признаются рекламные конструкции, срок размещения которых обусловлен их функциональным назначением и местом установки (строительные сетки, ограждения строительных площадок, мест торговли и иных подобных мест, другие аналогичные технические средства) и составляет не более чем двенадцать месяцев;

- в случае, если заявитель обладает преимущественным положением лица в сфере распространения наружной рекламы на территории муниципального образования «Красногорский район».

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложен в соответствии с Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», является закрытым и расширению не подлежит.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:
Для предоставления муниципальной услуги Отдел осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче, оформленное в виде паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций).

2.10. Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики:
При предоставлении муниципальной услуги с заявителя взимается государственная пошлина в размере, установленном Налоговым кодексом Российской Федерации (подпункт 105 пункта 1 статьи 333.33). 
Государственная пошлина взимается за каждое место размещения наружной рекламы через Управление Федерального казначейства по УР на расчетный счет – 40101 согласно приложению № 5 к Регламенту.

Государственная пошлина оплачивается заявителем после получения уведомления о согласовании паспорта рекламного места - для стационарных рекламных конструкций, листа согласований установки временных рекламных конструкций - для временных рекламных конструкций и принятии решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Время ожидания заявителя (его представителя) в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, представленного заявителем (его представителем) как в бумажной, так и в электронной форме, не может превышать 1 дня. 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии  с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

Требование к зданиям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и прилегающим к ним территориям:


Здания, где осуществляется прием посетителей, должны соответствовать Своду правил СП 118.13330.2012 «СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения».


Здания оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. В зданиях должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода.


Центральный вход в здания должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования организации, режима работы, пандусом или кнопкой вызова. Оборудование входной группы должно обеспечивать свободный доступ заявителей в помещения для самостоятельного входа и выхода маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 


При необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него, должно быть оказано содействие со стороны должностных лиц, а также сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги.


На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется, исходя из интенсивности и количества обратившихся заявителей за определенный период. 


Должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов в количестве не менее трех. 


Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


Для инвалидов должны быть созданы условия для их самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью должностных лиц учреждения, ассистивных и вспомогательных технологий.


Должно быть обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности.


Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуг, в которых предоставляется муниципальная услуга:


Помещения для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».


В помещениях предусматриваются места ожидания, информирования, приема заявителей, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды заявителей. 


В помещениях должна быть создана безбарьерная среда для инвалидов и маломобильных граждан для получения ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.


Многофункциональный центр «Мои документы» в Красногорском районе должен быть оформлены в едином фирменном стиле «Мои документы».


Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, по возможности, располагаются на 1-ых этажах зданий.


При невозможности размещения помещений на 1-ых этажах, здания оборудуются доступными для инвалидов лифтами или подъемниками или обеспечивается прием заявителей на 1-ом этаже здания при соблюдении комфортных условий пребывания.


Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы, оборудованные офисной мебелью, системой кондиционирования воздуха (при возможности), средствами связи.


У входа в помещение для приема заявителей должны быть размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела (учреждения), режима работы, в том числе часов приема. 


Рабочее место должно соответствовать действующему законодательству в области охраны труда, должна быть проведена специальная оценка условий труда.


Оборудованное рабочее место должно соответствовать требованиям по защите информации при обработке персональных данных.


Рабочее место должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, канцелярскими принадлежностями, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявителей.


Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры.


Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.


Должны быть обеспечены условия для сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.


В помещения должны быть созданы условия для беспрепятственной работы сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.


В помещения должен быть обеспечен доступ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.


При необходимости, должно быть обеспечено предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.


Места ожидания в очереди на предоставление документов или получения результатов предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.


Места для ожидания должны быть комфортными для пребывания маломобильных граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.


В местах ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаторушения и путей эвакуации посетителей из здания. 


Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оснащены стульями и столами (стойками) для оформления документов и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.


Должны быть обеспечены условия по оказанию должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.


Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:


Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в местах приема документов на предоставление муниципальной услуги: в Администрации Красногорского района и в МФЦ Красногорского района.


Размещаемая информация должна содержать: 
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, график работы, график приема заявителей, сведения о руководителе Администрации Красногорского района и должностных лицах МФЦ Красногорского района; 

- адреса ЕПГУ и РПГУ, официального сайта муниципального образования «Красногорский район»; 

- время ожидания в очереди на прием заявления для предоставления муниципальной услуги не более 15 минут; 

- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент с приложениями; 

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и требования к его заполнению и оформлению;

- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок и способы получения информации по порядку предоставления муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

- порядок записи на личный прием к должностным лицам; 

- порядок получения книги отзывов и предложений по вопросам организации приема заявителей; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, функциональны, освещены и хорошо просматриваемы. Они могут быть оборудованы карманами формата А4. 


Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. Наиболее важные места в тексте выделяются жирным шрифтом или подчеркиваются.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- полнота, достоверность информации;

- простота и ясность изложения информации на информационном стенде;

- обеспечение личного приема заявителей специалистами Отдела по предоставлению муниципальной услуги в приемные дни и часы;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии со сроками поэтапного перевода муниципальных услуг на их предоставление в электронной форме);
- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ Красногорского района;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-количество взаимодействий заявителя с исполнителем при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.
2.14.2. Показатели, характеризующие качество предоставления муниципальной услуги:

- достоверность и полнота представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

- наглядность форм представляемой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

- соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

- количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих Отдела в ходе предоставления муниципальной услуги;

2.14.3. Показатели для контроля доступности и качества муниципальной услуги.

	         Наименование показателя          
	 Единица 
измерения
	Нормативное значение
показателя     

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения             
муниципальной услуги в электронном виде   
(в соответствии с этапами перевода        
муниципальных услуг на предоставление     
в электронном виде)                       
	 да/нет  
	         да         

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление          муниципальной услуги в общем количестве   
заявлений на предоставление муниципальной услуги                                    
	    %    
	        100         

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений              
на предоставление муниципальной услуги    
	    %    
	          0         


2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:
1.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии.

2.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких  муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с уполномоченным органом осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3.
Заявитель вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, которые указаны в пункте 2.6.1. Административного регламента, а также получением результата предоставления муниципальной услуги в любой многофункциональный центр в пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя независимо от его места жительства, места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), места нахождения (для юридического лица).

4.
В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в многофункциональном центре осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:

1)
с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в многофункциональный центр;

2)
посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону 

(3412)60-00-00;

3)
в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта многофункционального центра www.mfcur.ru;

сервиса «Запись в МФЦ» государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в многофункциональном центре графика приема заявителей, но не более чем на 2 недели вперед.

5.
В многофункциональном центре заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».
Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ
Блок -схема предоставления муниципальной услуги приводятся в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
3.1. Описание состава, последовательности  и сроков выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Прием заявлений и прилагаемых к нему требуемых документов  – 15 минут. Регистрация заявления – в течение 1 рабочего дня.
3.1.2. Проверка соответствия документов требованиям пункта 2.6.1. Регламента и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – 3 рабочих дня.

3.1.3. Подготовка и выдача документов:

- получение согласований с уполномоченными органами по форме, утвержденной Администрацией муниципального образования «Красногорский район» (паспорт рекламного места - для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций - для временных рекламных конструкций) – до 5 рабочих дней с одной организацией;
· уведомление заявителя об утверждении паспорта рекламного места (листа согласований установки временной рекламной конструкции) -5 дней с момента принятия решения уполномоченного органа;
· уведомление об отказе в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций), об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции – 5 дней с момента принятия решения уполномоченного органа (либо 30 дней со дня поступления в уполномоченный согласующий орган обращения Отдела с просьбой согласовать паспорт рекламного места (лист согласований установки временных рекламных конструкций);
· принятие решения, подготовка разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по принятому решению, внесение разрешения в реестр размещения объектов наружной рекламы,  направление заявителю уведомления о принятии решения выдачи разрешения - 3 рабочих дня после представления заявителем в Отдел договора установки и эксплуатации рекламной конструкции (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) и поступления в бюджет района государственной пошлины в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
· направление (вручение) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции – 3 рабочих дня.
3.2. Требования к порядку выполнения административных процедур:
3.2.1. Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для  предоставления муниципальной услуги является поступление письменного заявления и требуемых документов в адрес Администрации муниципального образования «Красногорский район» (приложение № 2 к Регламенту):

Прием и регистрация заявления осуществляются сотрудником Администрации муниципального образования «Красногорский район», ответственным за прием документов, в день поступления такого заявления. Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не превышает 15 минут. Специалист приемной Администрации муниципального образования «Красногорский район» регистрирует заявление, проставляя дату и номер регистрации, вносит запись о регистрации в Журнал регистрации и контроля входящей документации.
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.

Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления.

Способ фиксации результата административной процедуры – на бумажном носителе и в электронной форме.

3.2.2. Рассмотрение заявления.
Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является передача специалистом, ответственным за приём и регистрацию документов, зарегистрированного заявления специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение документов. 
Специалист отдела, ответственный за рассмотрение документов:

Проверяет представленные заявление и приложенные документы на соответствие требованиям пункта 2.6.1. Регламента и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
Запрашивает документы, указанные в пп «а», «б» п 2.6 Регламента в Налоговом органе  и Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии по месту нахождения заявителя, если они не были представлены заявителем самостоятельно;

В случае, если заявителем не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6.1. Регламента (за исключением п.п. «а» и «б»), необходимые для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, специалист Отдела запрашивает у заявителя недостающие документы в течение 1 месяца со дня подачи заявления заявителем, которые должны быть представлены им не позднее чем через 10 календарных дней со дня получения запроса. Запрос подписывается начальником отдела, регистрируется в Журнале исходящей документации и направляется заявителю.
При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, определенных в пункте 2.9 Регламента, специалист Отдела осуществляет подготовку письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 1 рабочего дня.

Письмо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником Отдела в течение 1 рабочего дня.

3.2.3. Согласование с уполномоченными органами.

Основанием для начала процедуры согласования с уполномоченными органами и оформления паспорта рекламного места (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) по предоставлению муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

получает согласования с уполномоченными органами по форме, утвержденной Администрацией муниципального образования «Красногорский район» (паспорт рекламного места - для стационарных рекламных конструкций, лист согласований установки временных рекламных конструкций - для временных рекламных конструкций). Формы паспорта рекламного места и листа согласований установки временных рекламных конструкций приведены в приложении № 3 к Регламенту.

Осуществление согласования паспорта рекламного места по обращению Отдела планово-экономической работы Администрации муниципального образования «Красногорский район» осуществляется на безвозмездной основе.

Заявитель вправе самостоятельно осуществлять получение согласований с уполномоченными органами. В этом случае возможные затраты согласующих организаций оплачиваются заявителем.

Информация об адресах, контактных телефонных и режиме работы организаций, осуществляющих согласование, приведена в приложении N 4 к Административному регламенту.

Рекомендуемый срок рассмотрения паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) в одной организации - не более 5 рабочих дней с момента поступления.

В случае отказа уполномоченных органов в согласовании паспорта рекламного места (листа согласований установки временных рекламных конструкций) по основаниям, предусмотренным подпунктами «а» - «д» пункта 2.9.1. Регламента, специалист Отдела осуществляет подготовку письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 1(одного) рабочего дня.

В случае, если в течение 30 дней со дня поступления в уполномоченный орган обращения Отдела с просьбой согласовать паспорт рекламного места (лист согласований установки временных рекламных конструкций) уполномоченным органом не будет дан ответ на обращение, специалист Отдела осуществляет подготовку письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 1(одного) рабочего дня.

Письмо об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником Отдела в течение 1 (одного) рабочего дня.

По окончании оформления паспорта рекламного места специалист Отдела в срок 1 (одного) рабочего дня готовит письменное уведомление заявителю о согласовании паспорта рекламного места.
Уведомление заявителю о согласовании паспорта рекламного места подписывается начальником Отдела в течение 1(одного) рабочего дня.
 После получения заявителем уведомления о согласовании паспорта рекламного места, он оплачивает государственную пошлину в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации и представляет в Отдел договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции), заключенный с собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется такая конструкция, либо иным законным владельцем такого имущества.
Заявитель оплачивает государственную пошлину и представляет в Отдел договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) в срок не более 1 месяца с даты получения уведомления об утверждении паспорта рекламного места (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции).
В случае если собственником недвижимого имущества является муниципальное образование «Красногорский район», договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) заключается с Администрацией муниципального образования «Красногорский район» по результатам торгов.

В случае если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве, договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (договор на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) заключается с лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на такое недвижимое имущество, при наличии согласия  собственника.
3.2.4.  Выдача разрешения на установку рекламной конструкции:
· 1)  Основанием для начала процедуры подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  внесение разрешения в реестр размещения объектов наружной рекламы,  подготовка заявителю уведомления о принятии решения выдачи разрешения  является поступление в бюджет района государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и договора установки и эксплуатации рекламной конструкции (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) от заявителя.
· Специалист отдела, ответственный за предоставление услуги  готовит  разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции,  вносит разрешение в реестр размещения объектов наружной рекламы,  готовит заявителю уведомление о принятии решения выдачи разрешения –в  3 (три) рабочих дня после представления заявителем в Отдел договора установки и эксплуатации рекламной конструкции (договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции) и поступления в бюджет района государственной пошлины в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается начальником отдела в течение 1 (одного) рабочего дня.
2) Разрешение должно быть составлено в письменной форме в соответствии с формой разрешения, утвержденной постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля 2012 года № 207 (с изменениями согласно постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 12.07.2013 г. № 649) «Об утверждении формы разрешения на установку рекламной конструкции» (приложение № 6 к Регламенту).

3) Подписанные начальником Отдела разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции начальник Отдела передает специалисту Отдела для направления (вручения) заявителю.

4) Результат выполнения административной процедуры - подписание начальником Отдела разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
5) Направление (вручение) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела подписанных начальником Отдела разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Специалист Отдела, получив подписанные начальником Отдела разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции вручает их под роспись или направляет заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении или уведомлении.
Срок выполнения административной процедуры - 3 (три) рабочих дня.

Результат выполнения административной процедуры - направление (вручение) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Межведомственное взаимодействие при предоставлении услуги может осуществляться в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, региональной системы исполнения регламентов.

3.4. После получения разрешения  заявитель вправе осуществить установку и эксплуатацию рекламной конструкции с соблюдением норм и правил, установленных действующим законодательством и иными нормативными правовыми актами.
Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА  ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением, ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 

     
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, за исполнением Регламента осуществляется заместителем главы Администрации по финансово-экономическим вопросам, курирующим работу ответственного специалиста Администрации муниципального образования «Красногорский район». Осуществление текущего контроля определяются должностными инструкциями работников структурного подразделения Администрации района.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации муниципального образования «Красногорский район» по финансово-экономическим вопросам. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования «Красногорский район») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за: 

- не соблюдение сроков, достоверности и порядка оформления уведомлений и разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо письма об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

- не соблюдение ограничений распространения персональных данных заявителя.


Муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом УР от 20.03.2008 № 10-РЗ "О муниципальной службе в Удмуртской Республике".


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций


4.4.1. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Красногорский район» положений административного регламента предоставления муниципальной услуги.


4.4.2. О своем намерении осуществить контроль гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию муниципального образования «Красногорский район», оказывающую муниципальную услугу.


4.4.3. Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности.


4.4.4. Администрация муниципального образования «Красногорский район», осуществляющая муниципальную услугу после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля.


4.4.5. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений, организаций осуществляется в приемный день.


Проверка производится заместителя главы Администрации района, непосредственно курирующего деятельность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.


4.4.6. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации района, оказывающей муниципальную услугу.

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО ЗАКОНА ОТ 27 ИЮЛЯ 2010 ГОДА № 210-ФЗ «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ», А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ
5.1.
Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), работника многофункционального центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) привлекаемых для предоставления государственных и муниципальных услуг организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и их работников, осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации (далее соответственно – привлекаемые организации, Федеральный закон № 210-ФЗ).

Подача и рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, с учетом особенностей подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников, установленных постановлением Правительства Удмуртской Республики.

5.2.
Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется заявителю:

1)
в устной форме по телефону и (или) при личном приеме;

2)
в письменной форме почтовым отправлением или электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его представителем);

3)
посредством размещения информации:

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

на официальном сайте уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте многофункционального центра;

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.3.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1)
нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

2)
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3)
требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;

4)
отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5)
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;

6)
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, нормативными правовыми актами органа местного самоуправления;

7)
отказ уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)
нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9)
приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

10)
требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги. 

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.4.
Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в:

уполномоченный орган;

многофункциональный центр, либо в соответствующий орган государственной власти Удмуртской Республики, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра).

5.5.
Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, подаётся в Правительство Удмуртской Республики.
5.6.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

5.7.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, руководителя многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра.

5.8.
Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица, муниципального служащего, руководителя уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
через многофункциональный центр; 

3)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта уполномоченного органа, либо официального сайта Главы Удмуртской Республики и Правительства Удмуртской Республики в случае, указанном в пункте 5.5 Административного регламента; 

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru; 

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф.

5.9.
Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть принята при личном приёме заявителя, а также может быть направлена:

1)
по почте на бумажном носителе;

2)
в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального адреса электронной почты многофункционального центра;

официального сайта многофункционального центра;

федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru;

государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф. 

5.10.
При поступлении жалобы через многофункциональный центр он обеспечивает её передачу в уполномоченный орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.11.
Заявитель вправе обратиться с устной жалобой: 

в приёмную уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу;

в случае, указанном в пункте 5.5 Административного регламента, в отдел писем и приёма граждан Управления по внутренней политике Администрации Главы и Правительства Удмуртской Республики;

в многофункциональный центр;

в случае, указанном в пункте 5.7 Административного регламента, в приёмную учредителя многофункционального центра.
Должностное лицо, принимающее устную жалобу, со слов заявителя оформляет её в письменной форме на бумажном носителе.

5.12.
В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.13.
В случае подачи жалобы через представителя заявителя так же представляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на осуществление действий от имени заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1)
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2)
оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3)
копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.14.
 Приём жалоб в письменной форме, указанных в абзаце втором пункта 5.11  Административного регламента, осуществляется в отделе писем и приёма граждан Управления по внутренней политике Администрации Главы и Правительства Удмуртской Республики с 8 часов 30 минут до 12 часов 00 минут и

 с 12 часов 48 минут до 17 часов 30 минут в следующие рабочие дни недели: понедельник, вторник и среда.
5.15.
При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в пункте 5.13 Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Требования к электронной подписи установлены Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.16.
Жалоба должна содержать:

1)
наименование уполномоченного органа, в который подаётся жалоба, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, наименование многофункционального центра, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, наименование привлекаемой организации, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций;

4)
 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, привлекаемых организаций. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.17.
Жалоба, поступившая в Правительство Удмуртской Республики, уполномоченный орган, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, многофункционального центра в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.18.
 Заявитель имеет право:

получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

5.19.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики;

2)
в удовлетворении жалобы отказывается.

5.20.
Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.19 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.21.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.20 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо привлекаемой организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.22.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.19 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.23.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1)
наименование уполномоченного органа или многофункционального центра, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица (или руководителя многофункционального центра), принявшего решение по жалобе;

2)
дата и место рассмотрения жалобы;

3)
сведения об уполномоченном органе, его должностном лице, муниципальном служащем, многофункциональном центре, работнике многофункционального центра, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

4)
фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;

5)
основания для принятия решения по жалобе;

6)
принятое по жалобе решение;

7)
в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

8)
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.24.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностного лица,  муниципального служащего подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом уполномоченного органа, либо руководителем уполномоченного органа. 

5.25.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подписывается руководителем учредителя многофункционального центра.

5.26.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подписывается руководителем многофункционального центра.

5.27.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы, указанной в пункте 5.5 Административного регламента, подписывается Председателем Правительства Удмуртской Республики либо по его поручению заместителем Председателя Правительства Удмуртской Республики, курирующим деятельность уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.28.
В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:

1)
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2)
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3)
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.29.
Жалоба остаётся без ответа в следующих случаях:

1)
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;

2)
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.30.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                        ────────────────────────────────────────────

              ( Начало предоставления муниципальной услуги )

               ──────────────────────┬─────────────────────

                                     V

     ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

     │ Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов │

     └───────────────────────────────┬───────────────────────────────┘

                                     V
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────--┐

│Рассмотрение заявлений: проверка на соответствие требованиям, установленным│

│ Федеральным законом  от 13.03.2006 г № 38-ФЗ «О рекламе», и на наличие    │

│ оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги                │

└────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────--───┘

                ┌────────────────────┴───────────────────┐

                V   





    V
  ┌────────────────────────────────┐   ┌────────────────────────────────┐

  │Направление запроса в порядке   │   │Направление заявителю запроса   │

  │межведомственного взаимодействия│   │о предоставлении недостающих    │

  │в налоговый орган, федеральной  │   │документов                      │

  │службе гос. регистрации         │   │                                │

  └───────────────┬────────────────┘   └────────────────┬───────────────┘

                  V                                     V                  


   ┌──────────────────────────┐           ┌────────────────────────────┐

   │Соответствует требованиям │           │Не соответствует требованиям│

   └────────────┬─────────────┘           └──────────────┬─────────────┘

                V                                        V

   ┌──────────────────────────┐           ┌────────────────────────────┐

   │       Согласование       │           │письмо об отказе в выдаче   │

   │с уполномоченными органами│           │ разрешения                 │

   └────────────┬─────────────┘           └────────────────────────────┘

                ├────────────────────────────────────────┐

                V                                        V

   ┌──────────────────────────┐           ┌────────────────────────────┐

   │       Согласование       │           │    Отказ в согласовании    │

   │ уполномоченными органами │           │  уполномоченными органами  │

   └────────────┬─────────────┘           └──────────────┬─────────────┘

                V                                        V

 ┌──────────────────────────────────────┐ ┌────────────────────────────┐

 │             Уведомление              │ │письмо об отказе в выдаче   │

 │ о согласовании паспорта рекламного   │ │   разрешения               │

 │места (листа согласований установки   │ └────────────────────────────┘

 │временных рекламных конструкций       │

 │                                      │

 └──────────────┬───────────────────────┘

                V

 ┌──────────────────────────────────────┐

 │  Представление заявителем договора   │

 │на установку и эксплуатацию рекламной │

 │конструкции, оплата госпошлины        │

 └──────────────┬───────────────────────┘

                V

 ┌─────────────────────────────────────--------------------------─┐

 │подготовка разрешения, внесение в реестр размещения объектов    │

 │наружной рекламы, уведомление заявителю о выдаче разрешения     │

 └──────────────┬──────────────────--------------------------─────┘

                V

 ┌────────────────────────────────--───┐

 │ Направление (вручение) разрешения   │

 │на установку и эксплуатацию рекламной│

 │конструкции заявителю                │

 └───────────────────────────────---───
Приложение № 2

к Административному регламенту

Форма бланка заявления на предоставление

муниципальной услуги по оформлению и выдаче разрешения

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

                          
 На бланке организации

                                           


В Администрацию муниципального








  образования «Красногорский район»

                                             


______________________________

                                             


______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ  НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«Красногорский район»

                         СРОКОМ НА ______________

Рекламодатель: _________________________________________________________

               ____________________________________________________________

                 (наименование юридического или Ф.И.О. физического лица)

Юридический адрес: ____________________________________________________

______________________________________________________________________

Почтовый адрес: _______________________________________________________

Контактный телефон: ___________________________________________________

Банковские реквизиты: __________________________________________________

ИНН/КПП: ____________________________________________________________

Р/счет:  ______________________________________________________________

БИК:     ______________________________________________________________

К/С:     _______________________________________________________________

Тип рекламной конструкции: _____________________________________________

N проектной документации:

	Длина, м    
информационного
поля      
	Ширина, м   
информационного
поля      
	Площадь одной стороны,
кв. м         
	Количество
 сторон 

	
	
	
	


Адрес предполагаемого места размещения рекламной конструкции: ____________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Собственник  или  иной  законный владелец недвижимого имущества, к которому

присоединяется рекламная конструкция: ___________________________________

                                          


(наименование юридического

                                          



 или Ф.И.О. физического лица)

______________________________________________________________________

Количество рекламных конструкций: ______________________________________

                            (общее количество рекламных конструкций,

                            установленных рекламодателем

                            на территории муниципального образования

«Красногорский район»)

Общая площадь информационных полей: __________________________________

                                     


(рекламных конструкций, установленных

                         рекламодателем на территории муниципального

   образования «Красногорский район»)

Подпись рекламодателя: _______________             Дата: _____________

Приложение № 3

к Административному регламенту

Форма паспорта рекламного места

(утверждена постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля 2012 г. N 206)

УТВЕРЖДАЮ

Заместитель главы Администрации

муниципального образования 

«Красногорский район» по 

финансово-экономическим вопросам

__________________________ Е.А. Стяжкина

"___" _________________ 20__ г.

ПАСПОРТ РЕКЛАМНОГО МЕСТА

1. Номер рекламного места (номер паспорта рекламного места)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

2. Адрес рекламного места: населенный пункт, улица; адресный ориентир

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

3. Тип рекламной конструкции

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4. Балансодержатель  (собственник или  иной законный владелец)  недвижимого

имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5. Согласующие органы:

5.1. Архитектор Администрации муниципального образования «Красногорский район» ____________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.2. Управление ГИБДД МВД УР (при установке рекламных конструкций

в пределах автомобильной дороги,  в полосах  отвода и  придорожных  полосах

автомобильных дорог)
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.3. Министерство культуры УР (при нахождении рекламного места на  объектах

культурного  наследия и на  территориях  зон  охраны  объектов  культурного

наследия)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.4. Администрация муниципального образования _____________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________
5.5. Красногорский районный отдел УЭС Глазов. МУЭС филиал УР ОАО «Ростелеком»
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.6. Красногорский участок Глазовских электрических сетей ОАО «Удмуртэнерго»
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.7. Красногорский газовый участок филиал «Глазовгаз» РОАО «Удмуртгаз»
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.8. Общество  с  ограниченной  ответственностью  "Энергия"

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.9. Собственники помещений многоквартирного жилого дома либо организация,

уполномоченная такими собственниками

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

5.10. Иные  органы,  осуществляющие  обслуживание  инженерных  коммуникаций на территории Красногорского района

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

Обязательное приложение к паспорту рекламного места:

1. Карта-схема в масштабе 1:500 с нанесением установленных объектов наружной рекламы и информации иных собственников (на листе формата А4).

3. Эскизный проект рекламной конструкции, согласованный главным специалистом-архитектором Администрации муниципального образования «Красногорский район».

4. Проектные материалы рекламной конструкции, отражающие тип конструкции, её габаритные размеры, используемые материалы, элементы крепления, общую площадь информационного поля,  срок эксплуатации.

Примечание:

1. Согласование рекламных мест для размещения настенных панно, крышных установок, кронштейнов и проекционных установок осуществлять по пунктам 5.1 и 5.3, 5.4, 5.9.

2. Согласование рекламных мест, расположенных на земельных участках, для размещения отдельно стоящих рекламных конструкций осуществлять по всем пунктам, кроме пункта 5.9 .

3. Согласование рекламных мест для размещения консоль-панелей, транспарантов-перетяжек на опорах наружного освещения, опорах телефонной связи осуществлять по пунктам 5.1, 5.2, 5.3, 5.4, 5.5 (либо 5.6 соответственно).

4. Перечень органов (п. 5.10), согласования которых требуются дополнительно к указанному перечню, определяется архитектором Администрации муниципального образования «Красногорский район».

5. В случае установки рекламной конструкции на земельных участках на территории муниципального образования "Красногорский район" рекламораспространитель обязан получить разрешение на земляные работы в соответствии с Порядком выдачи и закрытия разрешений на земляные работы на территории муниципального образования "Красногорский район".

Форма листа согласований установки временных

рекламных конструкций

(утверждена постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район»  от 24 февраля 2012 г. N 206)

УТВЕРЖДАЮ

Заместитель главы Администрации

муниципального образования 

«Красногорский район» по 

финансово-экономическим вопросам

__________________________ Е.А. Стяжкина

"___" _________________ 20__ г.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЙ

УСТАНОВКИ ВРЕМЕННЫХ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

1. Адрес установки временной рекламной конструкции:  населенный пункт, улица; адресный ориентир

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

2. Тип временной рекламной конструкции

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

3. Балансодержатель   (собственник)  недвижимого   имущества,  к   которому

присоединяется рекламная конструкция

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4. Согласующие организации:

4.1. Архитектор  Администрации муниципального образования «Красногорский район»
______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4.2. Управление ГИБДД МВД УР (при установке временных рекламных конструкций в пределах автомобильной дороги,  в полосах  отвода и  придорожных  полосах автомобильных дорог)

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4.3. Министерство   культуры   УР  (при   установке   временных   рекламных

конструкций на объектах культурного наследия и на  территориях  зон  охраны

объектов культурного наследия)

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

4.4. Балансодержатель (собственник)  имущества, к  которому  присоединяется

временная рекламная конструкция

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

4.5. Администрация муниципального образования ___________________________
______________________________________________________________________

Обязательное приложение к листу согласований:

1. Эскиз временной рекламной конструкции, отражающий ее визуальное восприятие в окружающей застройке, согласованный  архитектором Администрации муниципального образования «Красногорский район» (формат А4).

2. Карта-схема территории (1:500) с указанием точного места размещения временной рекламной конструкции (формата А4 или А3), за исключением рекламных конструкций, устанавливаемых на зданиях, сооружениях и проектные материалы на временную рекламную конструкцию, отражающую тип конструкции, её габаритные размеры, используемые материалы, элементы крепления, общую площадь информационного поля, срок эксплуатации.
Приложение № 4

к Административному регламенту

ИНФОРМАЦИЯ

ОБ АДРЕСАХ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ И РЕЖИМЕ РАБОТЫ

ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ СОГЛАСОВАНИЕ

1. Архитектор Администрации муниципального образования «Красногорский район»:
Адрес: Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул. Ленина. 64, главный специалист-эксперт -архитектор  Игнатьев Алексей Николаевич;
Прием для согласования паспорта рекламного места осуществляется в рабочие дни :
-понедельник с 9 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

2. Министерство культуры УР

Адрес: г. Ижевск, ул. М. Горького, 73

Режим работы:

- понедельник - четверг с 8 ч. 30 мин. до 17 ч. 30 мин.,

обеденный перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.;

- пятница с 8 ч. 30 мин. до 16 ч. 30 мин.

Тел.: (3412)784-600,

      (3412)781-901

3. Администрация муниципального образования «Красногорское»
Глава муниципального образования «Красногорское» 
Адрес: Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул.Первомайская, 1
Тел. (34164) 2-10-37
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

4. Администрация муниципального образования «Агрикольское»
Глава муниципального образования «Агрикольское» 
Адрес: Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул. Ленина, 57
Тел. (34164) 2-12-33
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

5. Администрация муниципального образования «Архангельское»
Глава муниципального образования «Архангельское» 
Адрес: Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Архангельское, ул. Т. Вершининой, 14,     Тел. (34164) 5-11-24
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

6. Администрация муниципального образования «Валамаз»
Глава муниципального образования «Валамаз»

Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Валамаз, ул. Свободы, 4
Тел. (34164) 5-32-35
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

7. Администрация муниципального образования «Васильевское»
Глава муниципального образования «Васильевское» ;
Адрес: Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Васильевское, ул. Школьная, 3
Тел. (34164) 5-81-41
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

8. Администрация муниципального образования «Дебинское»

Глава муниципального образования «Дебинское» ;
Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Дебы, ул. Школьная, 4

Тел. (34164) 5-61-47

Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

9. Администрация муниципального образования «Кокман»

Глава муниципального образования «Кокман» ;
Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Кокман, ул. Центральная, 2

Тел. (34164) 5-27-25
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

10. Администрация муниципального образования «Курьинское»

Глава муниципального образования «Курьинское»;
Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Курья, ул. Советская, 54
Тел. (34164) 3-41-66
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

11. Администрация муниципального образования «Прохоровское»

Глава муниципального образования «Прохоровское» ;
Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, д. Бараны, ул. Советская, 6а
Тел. (34164) 3-51-25
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

12. Администрация муниципального образования «Селеговское»

Глава муниципального образования «Селеговское»;
Адрес: Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Большой Селег, ул. Советская, 6
Тел. (34164) 5-71-37
Режим работы:

-понедельник с 8 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин., с 13 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.

-вторник-пятница с 8 ч.00 мин. до 12 ч.00 мин, с 13.ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.

13. ООО "Энергия"

Генеральный директор ООО
Адрес: Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул. Лесная, 8
Тел.: (34164) 2-15-30, 2-17-33
Режим работы:

понедельник - пятница с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 15 мин.,

обеденный перерыв с 11 ч. 45 мин. до 13 ч. 00 мин.

14.  Красногорский районный отдел УЭС Глазов. МУЭС филиал УР ОАО «Ростелеком» - Руководитель РОУЭС
Адрес: Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул. Кирова, 5

Тел.: (34164) 2-14-71, 2-19-49

Режим работы:

понедельник - пятница с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.,

обеденный перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

15. Красногорский участок Глазовских электрических сетей ОАО «Удмуртэнерго»

Руководитель Красногорского участка; 

Адрес: Удмуртская Республика,  Красногорский район, д. Агриколь, ул. Ленина, 2

Тел.: (34164) 2-10-06, 2-19-85;
Режим работы:

понедельник - пятница с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.,

обеденный перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

16. Красногорский газовый участок филиал «Глазовгаз» РОАО «Удмуртгаз»

Руководитель газового участка;
Адрес: Удмуртская Республика, Красногорский район, д. Агриколь, ул. Ленина, 14а.
Тел.: (34164) 2-16-04

Режим работы:

понедельник - пятница с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин.,

обеденный перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

Приложение № 5

к Административному регламенту

РЕКВИЗИТЫ

НА ОПЛАТУ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ЗА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Получатель - УФК по Удмуртской Республике (Администрация муниципального образования «Красногорский район»)
Банк получателя – ОТДЕЛЕНИЕ НБ УДМУРТСКАЯ РЕСПУБЛИКА Г. ИЖЕВСК
БИК 049401001, 
р/с 40101810922020019001
ИНН 1815001093, КПП 183701001

Код ОКТМО 94630000
Статус плательщика: 08

Назначение  платежа:  (526 10807150011000110 - код бюджетной  классификации)

государственная  пошлина  за  выдачу  разрешения  на  установку и эксплуатацию  рекламной конструкции по адресу: (по паспорту рекламного места)

Приложение № 6

к Административному регламенту

Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

(утв. постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 24 февраля 2012 г. № 207)

Администрация муниципального образования «Красногорский район» 

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории

муниципального образования «Красногорский район»

    от ____________________                    




        N ________

    Разрешение на установку и эксплуатацию  рекламной  конструкции  на  рекламном месте, расположенном по адресу:

______________________________________________________________________,

                      


 (место установки рекламной конструкции)

______________________________________________________________________

                  


(тип рекламной конструкции)

размером _____________________________________________________________



(площадь информационного поля рекламной конструкции)

______________________________________________________________________

 (собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества,

              к которому присоединена рекламная конструкция)

______________________________________________________________________

_______________________________ (номер в районном реестре рекламных мест);

Выдано: _____________________________________________________________,

             

(наименование юридического или Ф.И.О. физического лица)

зарегистрированному ___________________________________________________,

                                                      (кем зарегистрировано юридическое или  физическое лицо)

дата регистрации _______________________________________________________

регистрационное свидетельство N _____________ серия ______________________

адрес нахождения юридического или физического лица: ______________________

______________________________________________________________________

руководитель юридического лица: ________________________________________

телефон _________________________________________________________.

    Срок действия разрешения:

с "__" ______________ 20__ г. по "__" _____________ 20__ г.

Примечание: За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере и в порядке, предусмотренном налоговым законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела планово-экономической 

работы Администрации муниципального 
образования «Красногорский район»

_______________ 
/______________/
СПРАВКА СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» 

О внесении изменений в Административный регламент «Выдача разрешений на установку  и эксплуатацию рекламных конструкций на территории муниципального образования»

Проект представляет: Отдел планово-экономической работы
	Должность согласующего лица
	Подпись, дата
	Фамилия и инициалы
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сухих Елена Ивановна

Тел. 2-19-32
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