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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«КРАСНОГОРСКИЙ РАЙОН»

«КРАСНОГОРСК ЁРОС»
МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «20» мая 2019 года	                                                                   		№ 321
с. Красногорское

Об утверждении Административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Заключение договоров на передачу в
собственность граждан жилых помещений,
находящихся в муниципальной собственности»

Во исполнение постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 30.11.2011 года №1237 «О порядке разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Красногорский район»» и в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в связи с организационно – штатными изменениями в Администрации муниципального образования «Красногорский район» и на основании Устава муниципального образования «Красногорский район»

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» (Приложение №1).
2. Административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего постановления, опубликовать на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район» в сети «Интернет», в месте предоставления услуги.
3. Признать утратившими силу:
- постановление Администрации муниципального образования «Красногорский район» от31.07.2013 года № 719;
- пункт 4 постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 14.01.2014 года № 31;
- постановление Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 22.01.2014 года № 43.
4. Возложить контроль за исполнением настоящего постановления заместителя главы Администрации муниципального образования «Красногорский район» по вопросам строительствам и ЖКХ С.В. Салтыкова.





Глава
муниципального образования
«Красногорский район»								В.С. Корепанов



Приложение №1
к постановлению Администрации
муниципального образования
«Красногорский район»
от «20» мая  2019 г. № 321

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу в  собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности»

[bookmark: _Toc310319899][bookmark: _Toc310323637][bookmark: _Toc310325468][bookmark: _Toc310325917][bookmark: _Toc310326222]Раздел I.
1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» (далее - регламент) - это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги на территории муниципального образования «Красногорский район».
Правовые основания принятия регламента:
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 15.03.2019 г № 140 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Красногорский район»;
-постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 30.11.2011 № 1237 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Красногорский район».
Разработчик регламента
Разработчиком настоящего регламента является функциональный орган - структурное подразделение Администрации муниципального образования «Красногорский район» - отдел правовой экспертизы и судебного представительства Администрации муниципального образования «Красногорский район» (далее - Отдел).
Принципы и цели разработки регламента
Регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг, установленных Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:
- правомерность предоставления муниципальной услуги;
- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органов местного самоуправления;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом.
Права заявителей при получении муниципальной услуги
В соответствии со статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» при получении услуги заявители имеют право:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
- получать муниципальную услугу в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;
- право на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги;
- получать муниципальную услугу в многофункциональном центре по принципу «одного окна» при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

1.2. Описание заявителей
Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются - граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в жилищном фонде муниципального образования «Красногорский район» (далее - муниципальный жилищный фонд) на основании договоров социального найма, ранее не приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, а также несовершеннолетние, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде, приватизировавшие жилые помещения муниципального жилищного фонда, за которыми сохраняется право на приватизацию по достижении ими совершеннолетия (далее – заявитель или получатель).
	Представлять интересы заявителей муниципальной услуги при получении муниципальной услуги вправе граждане Российской Федерации в силу наделения их заявителями полномочиями выступать от их имени в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (далее – представитель заявителя (получателя).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о местах нахождения, графике работы и справочных телефонах Администрации муниципального образования «Красногорский район», органа, предоставляющего муниципальную услугу, исполнителя муниципальной услуги, многофункционального центра предоставления услуг приведена в таблице № 1 к регламенту.

Таблица № 1
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	Информация
о местах нахождения, графике работы и справочных телефонах Администрации муниципального образования «Красногорский район», органа, предоставляющего муниципальную услугу, исполнителя муниципальной услуги, многофункционального центра предоставления услуг

	Наименование
	

	Администрация муниципального образования «Красногорский район»
	427650, Россия, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул. Ленина, 64.
Тел. 8(34164) 2-16-00,
Понедельник с 8-00 час. до 17-00 час.
Вторник – пятница – с 8-00 час. до 16-00 час.
Обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Официальный сайт муниципального образования «Красногорский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:www.mo-krasno.ru.
Адрес электронной почты: krasno2@udm.net.

	Отдел правовой экспертизы и судебного представительства Администрации муниципального образования «Красногорский район»
	427650, Россия, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул. Ленина, 64, каб. 28.
Тел. 8(34164) 2-10-54.
Понедельник с 8-00 час. до 17-00 час.
Вторник – пятница – с 8-00 час. до 16-00 час.
Обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Официальный сайт муниципального образования «Красногорский район» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:www.mo-krasno.ru.
Адрес электронной почты: : krasno2@udm.net.

	Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской республики» (МФЦ по Красногорскому району)
	427650, Россия, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул. Первомайская, 2.
Тел. 8(34164) 2-17-09.
Понедельник- пятница – с 8-00 час. до 17-00 час.;
Суббота – с 9-00 час. до 13-00 час.
Обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: mfc.mo-krasno.ru
Адрес электронной почты:mfc@mo-krasno.ru



1.3.2. Порядок получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги:
- при непосредственном обращении к специалисту, предоставляющему муниципальную услугу;
- при письменном обращении (в том числе по электронной почте);
- в виде информационных материалов, которые размещены на информационных стендах Администрации муниципального образования «Красногорский район»;
- в виде информационных материалов, которые размещены в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.gosuslugi.ru) и в государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (адрес в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф).
[bookmark: P77]1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность при предоставлении информации.
При личном обращении заявителю предоставляется подробная информация о порядке предоставления муниципальной услуги, разъясняются вопросы, вызывающие наибольшие трудности.
Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется на основании письменного обращения заявителя в Отдел в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения.
При получении обращения по электронной почте письменный ответ направляется заявителю по электронной почте в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения.
При информировании по обращениям, направленным через официальный интернет-сайт муниципального образования «Красногорский район», ответ размещается на указанном сайте в разделе «Интернет-приемная» и направляется заявителю в письменном виде в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации обращения.
На информационном стенде, расположенном в Администрации муниципального образования «Красногорский район», размещаются:
- образец заявления на заключение договора на передачу в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдержки из регламента (приложение № 1 к регламенту «Блок-схема административных процедур»).
На официальном интернет-сайте муниципального образования «Красногорский район» размещается полный текст настоящего регламента.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги, краткое наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности», краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: функциональный орган - структурное подразделение Администрации муниципального образования «Красногорский район» - Отдел правовой экспертизы и судебного представительства Администрации муниципального образования «Красногорский район».
За получением муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе обратиться в Автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Удмуртской республики» (далее - МФЦ) при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
Информация о месте нахождения, графике работы многофункционального центра предоставления услуг приведена в Таблице № 1 регламента.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан, находящихся в муниципальной собственности (далее – договор приватизации);
- вынесение мотивированного письменного отказа в заключении договора передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (далее - мотивированный письменный отказ).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги – не более двух месяцев с момента представления заявителем заявления с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1 регламента, в Отдел или МФЦ.
В случае представления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, общий срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
В случае представления заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрацию муниципального образования «Красногорский район», общий срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Администрации муниципального образования «Красногорский район».
МФЦ обязан передать заявление и документы заявителя (в электронной или бумажной форме) в Отдел не позднее 2 (двух) рабочих дней после их получения от заявителя.
Конкретные сроки прохождения административных процедур указаны в разделе 3 регламента.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
- Конституцией Удмуртской Республики от 07.12.1994 г.;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Российской Федерации от 04.07.1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 13.07.2015 г. № 218 – ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Уставом муниципального образования «Красногорский район»;
- настоящим Регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1. предоставляются заявителем:
· Заявление о передаче жилого помещения в собственность граждан, подписанное всеми членами семьи, достигшими 14-летнего возраста.
Согласие на приватизацию жилого помещения удостоверяется нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо лицом, имеющим полномочия на заверение подписей в соответствии с действующим законодательством.
· Документ, удостоверяющий личность гражданина. 
· Документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей, судебные решения об усыновлении, о признании членом семьи).
· Документы, подтверждающие перемену фамилии, имени или отчества, если подобное происходило в период проживания в приватизируемом жилом помещении или в период с января 1992 года по настоящее время (свидетельства о перемене имени).
· Поквартирная карточка либо копия домовой книги с предоставлением оригинала. 
· Документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (договор социального найма жилого помещения и (или) ордер на жилое помещение).
· Технический (кадастровый) паспорт на приватизируемое жилое помещение.
· Справка, подтверждающая, что ранее гражданами право на приватизацию жилья не было использовано.
· Выписка из реестра муниципального жилищного фонда.
· Справки на всех участников приватизации о регистрации за период с 01.01.1992 года до момента регистрации в приватизируемой квартире с прежних мест жительства, справку из БТИ того населенного пункта, где они проживали, о том, что право приватизации не использовано. 
· Регистрационное удостоверение на жилое помещение.
· Документ органов опеки и попечительства (в случаях не включения несовершеннолетних в число участников общей долевой собственности на приватизируемое жилое помещение); решение органов опеки и попечительства о назначении опекуном (в случаях подписания заявления о приватизации опекуном, действующим от имени недееспособного несовершеннолетнего гражданина).
· Заявление совершеннолетних граждан об отказе в приватизации жилого помещения.
Отказ гражданина от участия в приватизации жилого помещения удостоверяется нотариально в порядке, установленном законодательством о нотариате, либо лицом, имеющим полномочия на заверение подписей в соответствии с действующим законодательством.
· Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации).
· Разрешение органа опеки и попечительства по месту регистрации несовершеннолетнего на приватизацию квартиры без участия несовершеннолетнего, если в приватизируемой квартире прописан один из родителей, а несовершеннолетний ребенок, которому не исполнилось 14 лет, зарегистрирован с другим родителем по другому адресу. Если разрешение не получено, необходима копия поквартирной карточки с места регистрации несовершеннолетнего, справка о том, что право приватизации у несовершеннолетнего не использовано, так как в этом случае несовершеннолетний ребенок будет иметь право на участие в приватизации.
· Согласие на обработку персональных данных.
Все документы представляются заявителем в оригиналах и копиях (1 экземпляр).
	2.6.2. запрашиваются органом, предоставляющим услугу, в рамках межведомственного взаимодействия:
· справка из Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по УР о том, что право приватизации не использовано – оригинал документа.
· договор социального найма жилого помещения.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе.
Документы, указанные в настоящем пункте регламента, могут быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Администрацию района либо МФЦ.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением перечня документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в следующих случаях:
- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- заявитель не представил одновременно с копиями документов их оригиналы для проверки их соответствия на основании пункта 2.6.1 настоящего регламента;
- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;
- если в письменном заявлении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. В данном случае ответ на заявление не дается;
- если текст заявления и (или) приложенные к нему документы не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения, обращения. В течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации такого заявления заявителю направляется уведомление Отдела об отказе в приеме документов, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- если к заявлению не приложены документы, указанные в п. 2.6.1 регламента. В данном случае заявителю направляется уведомление Отдела об отказе в приеме документов в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами;
- если заявление и приложенные к нему документы, направленные в форме электронного документа, подписаны электронной подписью, не принадлежащей заявителю (представителю заявителя), и не подписаны в установленном законом порядке. В данном случае заявителю направляется уведомление Отдела об отказе в приеме документов в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами;
- если согласие на обработку персональных данных, направленное в форме электронного документа, подписано электронной подписью, не принадлежащей субъекту персональных данных, или не подписано в установленном законом порядке. В данном случае заявителю направляется уведомление Отдела об отказе в приеме документов в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления с приложенными документами.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления услуги не предусмотрены.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- приватизируемое жилое помещение не является объектом муниципального жилищного фонда муниципального образования «Красногорский район»;
- заявитель не имеет права на приватизацию жилого помещения муниципального жилищного фонда муниципального образования «Красногорский район».
	При принятии Администрацией района решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется Администрацией района, либо через МФЦ, в зависимости от того, куда обратился заявитель, уведомление (с указанием причин отказа).
2.9. Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания
	Предоставление муниципальной услуги является бесплатной.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления:
- при личном обращении заявителя составляет не более 15 (пятнадцати) минут;
- при получении заявления посредством почтового отправления, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) либо государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф) - в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения заявления.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации муниципального образования «Красногорский район» по адресу: 427650, Удмуртская Республика. Красногорский район, с. Красногорское, ул. Ленина, 64 (кабинет № 28). Организация приема заявителей осуществляется в течение рабочего времени в соответствии с графиком приема заявителей в соответствии с Таблицей № 1 регламента.
Помещения, рабочие места для предоставления муниципальной услуги соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
Помещения оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации муниципального образования «Красногорский район», оборудуются бесплатные места для парковки, в том числе для транспортных средств инвалидов.
Вход в здание Администрации муниципального образования «Красногорский район» оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Прием граждан в Администрации муниципального образования «Красногорский район» осуществляется в помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приема граждан.
Места для ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, и оптимальным условиям работы уполномоченных лиц Отдела.
Места для ожидания обеспечиваются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
В местах для ожидания на видном месте расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Отдела.
Места получения информации о предоставлении муниципальной услуги оборудованы информационным стендом, организованным в соответствии с требованиями пункта 1.3.3 регламента.
Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудованы:
- визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений;
- стульями, столами, бланками заявлений и письменными принадлежностями.
Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они оборудуются карманами формата A4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.
Информационные стенды, а также столы для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих беспрепятственный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов.
Кабинеты для приема граждан оборудуются информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени и отчества должностного лица, дней и часов приема, времени перерыва на обед, технического перерыва.
Места для приема граждан оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрации муниципального образования «Красногорский район» при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам:
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Администрации муниципального образования «Красногорский район»;
- надлежащее размещение носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
Прием граждан ведется в порядке общей очереди.
Специалист Отдела, а также иные лица Отдела, работающие с инвалидами, проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.
Рабочее место специалиста Отдела оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством (принтером).
При организации рабочих мест должностных лиц Отдела и мест по приему граждан в Отделе предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.
Прием заявителей также осуществляется в МФЦ при наличии соглашения, заключенного между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, по выбору заявителя;
- предоставление муниципальной услуги МФЦ (при наличии соглашения);
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соответствие требованиям регламента;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре.
Заявитель (представитель заявителя) может обратиться за получением муниципальной услуги в МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу «одного окна» в соответствии с заключенными соглашениями Администрации муниципального образования «Красногорский район» и МФЦ.
2.14.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
В электронной форме муниципальная услуга предоставляется посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.uslugi.udmurt.ru и услуги.удмуртия.рф), в том числе с использованием инфомата.
При предоставлении услуги в электронной форме для заявителей обеспечены следующие возможности:
- доступ к сведениям об услуге;
- доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги;
- возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для получения услуги;
- возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги;
- возможность получения с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления услуги;
-количество взаимодействий заявителя со специалистами Отдела или МФЦ при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· Оформление и прием заявления на приватизацию; 
· Оформление договора о передаче жилого помещения в собственность граждан. Проведение правовой экспертизы проекта договора и приложенных к нему документов. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или выдаче письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписание договора.
· Выдача договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением документов для государственной регистрации, либо выдача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Блок-схема административных процедур (приложение № 1 к Регламенту).
Оформление и прием заявления на приватизацию.
Основанием, для начала предоставления муниципальной услуги по оформлению договора передачи жилого помещения в собственность является подача заявления на имя Главы муниципального образования «Красногорский район» (далее – Глава района) и необходимых документов, перечисленных пунктом 2.6 настоящего регламента, в Администрацию района - орган, уполномоченный на оказание муниципальной услуги или МФЦ – орган, обеспечивающий оказание услуги и осуществляющие прием заявлений и документов.
Административная процедура осуществляется специалистами вышеуказанных органов (далее - Специалист). 
Подача заявления производится при условии личной явки всех граждан, в том числе с 14-летнего возраста, имеющих право на данную услугу и сохраняющих право пользования жилым помещением или их представителей, при предоставлении надлежащим образом оформленных и удостоверенных заявлений заявителей, дающих согласие на приватизацию жилого помещения без их включения в число собственников. 
Заявители предъявляют документы в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента.
Специалист проверяет представляемые заявителем документы.
Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные). 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Регламента Специалист уведомляет заявителя об этом, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается заявка на получение выписки из реестра муниципального жилищного фонда на приватизируемую жилую площадь, направляется запрос в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии по УР о получении справки, подтверждающей, что ранее гражданами право на приватизацию жилья использовано не было.
Заявителям разъясняется порядок устранения недостатков, препятствующих приему заявления и оформлению договора о передаче жилого помещения в собственность граждан.
Продолжительность приема заявителей у Специалиста при подаче заявления и документов на приватизацию не должна превышать 15 минут. При участии в приватизации более пяти человек, время приема может быть увеличено до 30 минут. 
Результатом процедуры является оформление заявления, прием документов и регистрация. Срок исполнения административной процедуры – 1 календарный день.
Оформление договора о передаче жилого помещения в собственность граждан. Проведение правовой экспертизы проекта договора и приложенных к нему документов. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или выдаче письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Подписание договора.
Основанием для административной процедуры является оформление договора и пакета документов Администрацией района или специалистами МФЦ. 
На основании принятых и проверенных документов Специалисты готовят в письменной форме три экземпляра договора о передаче жилого помещения в собственность.
Специалистами Администрации района, осуществившим подготовку договора и пакета документов, в течение 2-х календарных дней обеспечивается проведение правовой экспертизы на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федерации, Удмуртской Республики, нормативных правовых актов органов местного самоуправления «Красногорский район», настоящего регламента.
По итогам правовой экспертизы документов принимается решение:
- о предоставлении муниципальной услуги и подписании договора, 
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги и подписании договора. Отказ в предоставлении муниципальной услуги и подписании договора оформляется в письменном виде.
При принятии решения о предоставлении муниципальной услуги специалистом органа, принявшего заявление, в двухдневный срок осуществляется уведомление заявителя с целью его приглашения для подписания договора.
Экземпляры договора должны быть подписаны всеми заявителями, участвующими в приватизации, либо их представителями в присутствии Специалистов органа, принявшего заявление.
Результатом административной процедуры является предоставление муниципальной услуги и подписание договора, либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги. Срок проведения правовой экспертизы, предоставления муниципальной услуги и подписания договора либо оформления отказа в предоставлении услуги  – 60 календарных дней. 
Должностным лицом Администрации района, уполномоченным на совершение действий по предоставлению муниципальной услуги, договор с пакетом документов или отказ, с договором и пакетом документов направляются: 
- при приеме документов Администрацией района в адрес заявителя,
- либо обратно в адрес МФЦ, осуществившего прием заявления и оформление договора и пакета документов. 
Срок направления документов – 2 календарных дня.
Выдача договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением документов для государственной регистрации права, либо выдача письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для административной процедуры является: 
1) в случае принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформлении договора и документов Администрацией района - должностным лицом Администрации района, уполномоченным на совершение действий по предоставлению муниципальной услуги, после подписания договора в срок - 2 календарных дня осуществляется уведомление заявителя, целью приглашения для вручения договора, с пакетом документов либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2) в случае принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги и оформлении договора и документов МФЦ - после получения указанной организацией подписанного договора, с пакетом документов либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги Специалистами в срок - 2 календарных дня осуществляется уведомление заявителя, с целью приглашения для вручения договора, с пакетом документов либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является передача заявителю подписанного договора, с пакетом документов для государственной регистрации перехода права собственности, либо письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры 15 календарных дней.

Раздел IV.
Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами 
	Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, за исполнением регламента осуществляется заместителем главы Администрации муниципального образования «Красногорский район» по строительству и ЖКХ (далее – заместитель главы Администрации по строительству), курирующим работу ответственного специалиста органа местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район». Осуществление текущего контроля определяются должностными инструкциями работников структурного подразделения Администрации района.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации по строительству. 
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования «Красногорский район») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за: 
- не соблюдение сроков по предоставлению муниципальной услуги;
- не соблюдение ограничений распространения персональных данных заявителю.
	Муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Удмуртской Республики от 20.03.2008 № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике».
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.4.1. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Красногорский район» положений административного регламента предоставления муниципальной услуги.
4.4.2. О своем намерении осуществить контроль гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию муниципального образования «Красногорский район», оказывающую муниципальную услугу.
4.4.3. Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности.
4.4.4. Администрация муниципального образования «Красногорский район», осуществляющая муниципальную услугу после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля.
4.4.5. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений, организаций осуществляется в приемный день.
	Проверка производится заместителя главы Администрации района, непосредственно курирующего деятельность органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
4.4.6. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации района, оказывающей муниципальную услугу.

Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации, многофункционального центра в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район» для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район»;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Красногорский район», многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично – правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно Главой муниципального образования «Красногорский район». Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования «Красногорский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ не применяются.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район».
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие которых обжалуется);
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район», а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».








Приложение № 1 
к постановлению Администрации муниципального образования «Красногорский район» 
от «__» ________ 2019 г. № _____


БЛОК – СХЕМА
Административных процедур


	Оформление и прием заявления на приватизацию



	Документы               оформлены верно






					                                                    Имеются недостатки в	  
									  документах и предложено
						  их устранить
	Оформление договора






                     	
	Проведение правовой экспертизы проекта договора 








	Имеются основания для отказа в предоставлении услуги



	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги







	Оформление отказа в предоставлении услуги и направление его заявителю



	Подписание договора 








	Выдача договора и документов, либо отказа Заявителю для оформления права собственности







Приложение № 2
к постановлению Администрации муниципального образования «Красногорский район» 
от «__» __________ 2019 г. № ____




                                                                                          Главе
                                                                                          муниципального образования 
                                                                                          «Красногорский район»
                                                                                          __________________________________
                                                                                          __________________________________
	                                                                                          __________________________________	
                                                                                          Проживающего (ей) по адресу:
                                                                                          __________________________________
                                                                                          __________________________________                                                                                                                          
                                                                                          __________________________________
                                                                                          Тел.(дом., раб.): ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу передать в порядке приватизации в собственность (совместную, долевую) занимаемую моей семьей квартиру (комнату, дом) по вышеуказанному адресу.


Состав семьи: 
	№ п/п
	Родственное отношение прописанных на данной площади
	Ф.И.О. членов семьи (полностью) 
	Дата рождения
	Размер долевого участия

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



                      Подпись заявителя: __________________________

Согласие на приватизацию и подписи совершеннолетних членов семьи:
Даю согласие на приватизацию квартиры (домов, комнат), с выделяемой долей и с условиями приватизации согласен ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О., паспортные данные, подпись















Подпись специалиста, 
принимающего документы  _________________________           (___________________________)
					          Подпись				расшифровка

                          							«____»______________20____г.







Приложение № 3 
к постановлению Администрации муниципального образования «Красногорский район» 
от «___» __________ 2019 г. № ____

Главе
                                                                                          муниципального образования 
                                                                                          «Красногорский район»
                                                                                          ______________________________________
                                                                                          ______________________________________
	                                                                               _______________________________________
дата рождения__________________________
паспорт________________________________
выдан «___»____________________________
кем____________________________________
_______________________________________
                                                                                          Проживающего (ей) по адресу:
                                                                                          __________________________________
                                                                                          __________________________________                                                                                                                          
                                                                                          __________________________________
                                                                                          Тел.(дом., раб.): ___________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Настоящим заявляю, что мне известно о приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: ___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________,
занимаемого мною и членами моей семьи на условиях социального найма.
От приватизации своей доли в праве общей долевой собственности на данное жилое помещение добровольно отказываюсь в пользу остальных членов семьи.  


«______»______________________ г.                                           ______________________________
                                                                                                                  (подпись, фамилия И.О.)






Приложение № 4
к постановлению Администрации муниципального образования «Красногорский район» 
от «__» __________ 2019 г. № ____




                                                                                          Главе
                                                                                          муниципального образования 
                                                                                          «Красногорский район»
                                                                                          ___________________________________
                                                                                          гражданина_________________________
								   ____________________________________
(фамилия, имя, отчество)
паспорт _____________________________
(серия и номер паспорта)
________________________________________________________________________
	                                                                                          ____________________________________
	                                                                                                (кем и когда выдан паспорт)
                                                                                          Проживающего (ей) по адресу:
                                                                                          ____________________________________
                                                                                          ____________________________________
                                                                                          ____________________________________
                                                                                          Тел.(дом., раб.): ______________________


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

	Я, _____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя отчество)
даю согласие Администрации муниципального образования «Красногорский район» в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях участия в муниципальной услуге «Заключение договоров на передачу в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности» по муниципальному жилищному фонду муниципального образования «Красногорский район» Удмуртской Республики в соответствии с Законом Российской Федерации от 04.07.1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», на основании Федерального закона от 27.07.2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в Администрацию муниципального образования «Красногорский район».
	Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.


_____________ ____________________
            (подпись)                        (фамилия и инициалы)
«___» ______________ 20___ г.
                    (дата)

Примечание: согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают
                       их законные представители.
image1.png




