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Решение Совета депутатов 
муниципального образования « Дебинское»


Принято Советом депутатов
Муниципального образования « Дебинское »                         «26» апреля 2019 г.


        Рассмотрев отчет Администрации муниципального образования « Дебинское» об исполнении бюджета муниципального образования « Дебинское » за 2018 год,


                                                     Совет депутатов решает:

1. Отчет об исполнении бюджета муниципального образования «  Дебинское » за 2018 год  утвердить ( прилагается).

   Глава  муниципального образования  « Дебинское »                       А.А. Князев

с.Дебы
26 апреля 2019 года
№ 122
Пояснительная записка 
  об исполнении  бюджета муниципального образования  
«Дебинское»  за   2018 год.

Доходы бюджета муниципального образования « Дебинское» за  2018 год  составили  1855,9 тыс. руб. или 89,7 % уточненного бюджетного назначения на  2018 год.
Налоговые и неналоговые доходы  исполнены в сумме 223,8 тыс. руб., т.е. 110,2 %   годового плана. План перевыполнен на  10,2 % или на 20,8 тыс. руб.
Поступление  налоговых и неналоговых доходов  в разрезе видов доходов:
- Налог на доходы физических лиц. При плане 64,0 тыс. руб. исполнение составило 73,6 тыс. руб., что составляет 115,0 %  к  годовому плану.   По сравнению с  прошлым годом  поступление налога  на доходы увеличилось на 14,5 тыс. руб.
         -   Налог  на имущество физических лиц.  При плане 8,0 тыс. руб., исполнение составило 16,7 тыс. руб., что составляет 208,8 % годового плана.  За   прошлый год  поступление данного налога составляет 11,6 тыс.руб.
         -   Земельный налог.  При  плане  118,0 тыс. руб. исполнение составило 133,3 тыс. руб., что составляет 113 %  к  плану 2018  В прошлом году поступление  данного налога составило 129,7 тыс.руб. С 01.01.2018 года отменена льгота муниципальным бюджетным учреждениям по уплате земельного налога.
         - земельный налог с организаций, выполнение составило 88,8 % годового плана;
         - земельный налог с физических лиц, выполнение составило 119,5 % годового плана.
        -   Доходы от компенсации затрат бюджетов поселений. Исполнение составило 0,2 тыс.руб. Плановых назначений на 2018 год нет.
   Удельный вес налоговых и неналоговых доходов  в доходах  бюджета поселения составил 12,1 %, за  прошлый год- 11,6 %. Основную долю в налоговых и неналоговых доходах бюджета составляет земельный налог  – 59,5  %,  7,5  % в собственных доходах бюджета;
-   Налог на доходы физических лиц, удельный вес составляет-32,9 %;
-   Налог на имущество физических лиц, удельный вес составляет- 7,5 %;
-   Доходы от компенсации затрат бюджетов поселений-0,1 %.
     Увеличение налоговых и неналоговых доходов бюджета поселения  к прошлому году составило  23,0  тыс. руб. или в 1,1 раза.

      Доля безвозмездных поступлений  составила в сумме 1632,1 тыс. руб.,  87,9 % всех доходов, за  прошлый год –88,4 % всех доходов. Безвозмездные поступления –это:
     - дотация бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности.
Исполнение составило 984,2 тыс. руб., или  100 % к годовому плану. Данный вид безвозмездных поступлений составляет основную долю в безвозмездных поступлениях-  60,3 % . В том числе:
     - дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности за счет средств  бюджета Удмуртской Республики ( подушевая дотация )- 31,0 тыс. руб., исполнение составило  100  % к  плану  2018 года;
      - дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности из районного фонда финансовой поддержки, согласно прогнозируемым доходам и расходам поселения – 953,2 тыс. руб., исполнение составило  100  % к плану 2018 года;
       - субвенция на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты- 79,0 тыс. руб., исполнение составило  100  % к  плану 2018 года;
         - межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями ( на осуществление дорожной деятельности) – 232,7 тыс.руб., исполнение составило  99,7 % годового плана.

         Дополнительно получено безвозмездных поступлений на сумму  336,17  тыс.руб.

 - дотация на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов  на приобретение ГСМ в сумме 2,0 тыс.руб. Дотация получена по Распоряжению Правительства УР от 01.03.2018 г. № 228-р. Исполнение составило 100 % уточненного плана.
-   дотация на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов в сумме 53,5 тыс.руб., полученная по Распоряжению  Правительства УР от 04.06.2018 г. № 666-р,  на заработную плату с начислениями: главе поселения ,центральному аппарату, в связи с повышением  МРОТ с 01.01.2018 года, и с 01.05.2018 г., и денежного содержания  муниципальных служащих с.01.01.2018 г. на 4 %. Исполнение 100 % уточненного годового плана.
- дотация бюджетам сельских поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов в сумме 6,2 тыс.руб., поступившая  по  Распоряжению  Правительства УР от 13.11.2018 г. № 1334-р  на уплату налога на имущество поселения.
Исполнение 100 % уточненного годового плана.

-прочая субсидия бюджетам сельских поселений на сумму 32,67 тыс.руб., поступившая согласно Постановления Прав-ва  УР от 03.07.2018 г.  № 266, направлена на проведение кадастровых работ по межеванию  земельных участков.

- прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам  сельских поселений в сумме 80,0 тыс.руб. направлены  на благоустройство  (ликвидация несанкционированной свалки). Денежные средства поступили из средств бюджета  муниципального образования « Красногорский район», сумме 2,8 тыс.руб.  на проведение культурно-массового мероприятия с пенсионерами,  посвященного празднованию Международного дня пожилых людей, согласно Распоряжения главы муниципального образования  
 « Красногорский район» от 17.09.2018 г. № 536;
 - прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам  сельских поселений в сумме 60,0 тыс. руб.  на  оценку имущества (  расширение границ земельных участков), на межевание отказных земель-3,0 тыс.руб.;
 - прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений, на уличное освещение  с. Дебы  в сумме 91,0 тыс.руб. по Распоряжению главы муниципального   образования « Красногорский район» от 05.10.2018 г. № 571  (денежные средства поступили от ОАО « Удмуртнефть») , на межевание  территории кладбища- 5,0 тыс.руб.  Исполнение 100 % уточненного годового плана.


       Расходы бюджета муниципального образования « Дебинское» за  2018 год исполнены в сумме 1804,6 тыс. руб. или 86,5 % к уточненному  плану ( 2087,5 тыс. руб.). Отклонение от плана  составило 282,9 тыс. руб. Доля текущих расходов в общем объеме расходов составила  1804,6 тыс. руб., или  100 %.
   Удельный вес в расходах бюджета занимают расходы по следующим разделам:
Общегосударственные вопросы-  67,5 % или 1218,5 тыс. руб.;
Национальная оборона-  4,4 % или 79,0 тыс. руб.;
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность- 2,0 % или 35,7 тыс.руб.
Национальная экономика- 14,7 % или 265,7 тыс.руб.;	
Жилищно-коммунальное хозяйство- 11,2 % или 202,1 тыс.руб.;
Средства массовой информации- 0,2 % или 3,6 тыс.руб.
Основную долю в расходах занимает  заработная плата с начислениями-  61,2 % или  1104,7 тыс. руб., оплата коммунальных услуг- 3,9 % или 70,6 тыс.руб., дорожное хозяйство-12,9 % или  232,7 тыс.руб.  прочие текущие расходы-  22 % или  396,6 тыс. руб.
Общегосударственные расходы

           По разделу 0100 «Общегосударственные вопросы» произведены расходы  на функционирование высшего должностного лица  поселения - Главы муниципального образования, аппарата управления, другие общегосударственные вопросы.
Исполнение по данному разделу  составило  1218,5 тыс. руб. (  99,7 % к  плану 2018 года).
По подразделам 0102, 0104  произведены расходы на содержание  Главы муниципального образования и обеспечение деятельности аппарата администрации поселения. Исполнение составило по подразделу 0102 – 496,6 тыс. руб.(  100 % к  уточненному плану 2018 года),  0104 – 647,9 тыс. руб. ( 99,5 % к  плану 2018 года).
           По подразделу 0113 « Другие общегосударственные вопросы» произведены расходы в сумме  74,0 тыс. руб. ( 100 % исполнения к уточненному году) на проведение культурно-массового мероприятия с пенсионерами, посвященного празднованию  Международного Дня пожилых людей-2,8 тыс.руб., уплата налога на имущество организаций-6,2 тыс.руб., на расширение границ земельных участков, межевание территории кладбища-65,0 тыс.руб.
Национальная оборона

           По разделу 0200 «Национальная оборона» по подразделу 0203 « Мобилизационная и вневойсковая подготовка» произведены расходы  на осуществление   первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты – 79,0 тыс. руб. 
(  100 %  уточненного годового плана ).

                            Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

        По разделу 0300 « Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» по подразделу 0310 «  Обеспечение первичных мер пожарной безопасности» произведены расходы в сумме  35,7 тыс.руб.  ( 100 %  плана 2018 года).
Национальная  экономика

        По разделу 0400 « Национальная экономика»  по подразделу 0405 « Сельское хозяйство и рыболовство» произведены расходы на проведение кадастровых работ по образованию земельных участков, выделенных в счет земельных долей из земель сельскохозяйственного назначения, за счет субсидии из бюджета УР- 32,7 тыс.руб., за счет средств местного бюджета- 0,3 тыс.руб. Исполнение составило 12,4 % уточненного годового плана.
     По подразделу 0409 « Дорожное хозяйство ( дорожные фонды) произведены расходы на содержание дорог ( чистка дорог от снега, грейдирование  дорог, проведение кадастровых работ по дорогам) – 232,7 тыс.руб. (  99,7 % уточненного годового плана).
Жилищно-коммунальное хозяйство

       По разделу  0500 « Жилищно- коммунальное хозяйство» произведены расходы  по подразделу  0503 « Благоустройство» в сумме  202,1  тыс. руб.(  81,4  % к  плану 2018 года)   на  уличное освещение на  оплату электроэнергии-33,5 тыс.руб.( 55,8 % плана 2018 года), на монтаж уличного освещения-6,6 тыс.руб. (24,9 % уточненного годового плана), на ликвидацию несанкционированной свалки-71,0 тыс.руб. ( 100 % плана 2018 года), на уличное освещение-91,0 тыс.руб.( денежные средства поступили от ОАО  «Удмуртнефть»). Исполнение 100 % уточненного годового плана.
                                        Средства массовой информации

      По разделу 1200 « Средства массовой информации»  произведены расходы по подразделу 1202 « Периодическая печать и издательства» в сумме 3,6 тыс.руб. на публикацию информационных материалов в газете « Победа». Исполнение 100 % уточненного годового плана.

Источники финансирования дефицита бюджета  муниципального образования « Дебинское»
Дефицит бюджета муниципального образования « Дебинское» на 2018 год утвержден в сумме 0 тыс. руб. 
На 01.01.2019 года плановый дефицит составляет 19,0 тыс.руб. Решением сессии Совета депутатов муниципального образования « Дебинское» увеличены бюджетные ассигнования на оплату услуг за ремонт автомобиля-7,0 тыс.руб., приобретение светового короба-7,0 тыс.руб., приобретение канцтоваров, похозяйственных книг- 5,0 тыс.руб. за счет остатков, находящихся на счете, по состоянию на 01.01.2018 г.

  АНАЛИЗ КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

  Кредиторская задолженность бюджета муниципального образования  «Дебинское» по состоянию на 01.01.2019 года составляет 30,4 тыс.руб. , в том числе:
- оплата услуг связи-1,4 тыс.руб., удельный вес составляет 4,6 %;
-оплата электроэнергии уличного освещения-9,2 тыс.руб., удельный вес составляет 30,3 %;
-монтаж уличного освещения-19,8 тыс.руб., удельный вес составляет 65,1 %.
             Просроченной кредиторской задолженности нет.
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Совет депутатов муниципального образования « Дебинское »

РЕШЕНИЕ
Совета депутатов муниципального образования 
« Дебинское»

Об утверждении Положения о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в муниципальном образовании «Дебинское,  о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов

Принято Советом депутатов
муниципального образования
«Дебинское»                                                                             26 апреля 2019 года 

В соответствии со статьей 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции", руководствуясь Указом Президента Российской Федерации от 22 декабря 2015 года N 650 "О порядке сообщения лицами, замещающими отдельные государственные должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, и иными лицами о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, и о внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации", Указом Главы Удмуртской Республики от 13 ноября 2015 года N 219 "О Комиссии по координации работы по противодействию коррупции в Удмуртской Республике" и Устава муниципального образования «Дебинское»,

Совет депутатов муниципального образования «Дебинское» решает:

1.  Утвердить прилагаемое Положение о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в муниципальном образовании «Дебинское», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов.

  Глава муниципального образования
 «Дебинское»			   	                                                 А.А. Князев

село Дебы
26 апреля 2019 года
№ 123

	
	Утверждено решением
Совета депутатов
муниципального образования
"Дебинское"
от 26.04.2019   N 123



ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ СООБЩЕНИЯ ЛИЦОМ, ЗАМЕЩАЮЩИМ МУНИЦИПАЛЬНУЮ
ДОЛЖНОСТЬ, О ВОЗНИКНОВЕНИИ ЛИЧНОЙ ЗАИНТЕРЕСОВАННОСТИ
ПРИ ИСПОЛНЕНИИ ДОЛЖНОСТНЫХ ОБЯЗАННОСТЕЙ, КОТОРАЯ ПРИВОДИТ ИЛИ МОЖЕТ ПРИВЕСТИ К КОНФЛИКТУ ИНТЕРЕСОВ

1. Настоящим Положением определяется порядок сообщения лицом, замещающим муниципальную должность органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов.
2. Под лицом, замещающим муниципальную должность, понимается Глава муниципального образования «Дебинское», депутат Совета депутатов муниципального образования «Дебинское» (далее - лица, замещающие муниципальные должности).
[bookmark: P15]3. В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" под конфликтом интересов понимается ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) лица, замещающего должность, замещение которой предусматривает обязанность принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов, влияет или может повлиять на надлежащее, объективное и беспристрастное исполнение им должностных (служебных) обязанностей (осуществление полномочий).
Под личной заинтересованностью понимается возможность получения доходов в виде денег, иного имущества, в том числе имущественных прав, услуг имущественного характера, результатов выполненных работ или каких-либо выгод (преимуществ) лицом, указанным в части 1 настоящего пункта, и (или) состоящими с ним в близком родстве или свойстве лицами (родителями, супругами, детьми, братьями, сестрами, а также братьями, сестрами, родителями, детьми супругов и супругами детей), гражданами или организациями, с которыми лицо, указанное в части 1 настоящего пункта, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, связаны имущественными, корпоративными или иными близкими отношениями.
4. Лица, замещающие муниципальные должности, обязаны в соответствии с законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции сообщать о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов, а также принимать меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов.
Сообщение оформляется в письменной форме в виде уведомления о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - уведомление).
[bookmark: P19]5. Возникновение личной заинтересованности при осуществлении полномочий лица, замещающего муниципальную должность, которая приводит или может привести к конфликту интересов (далее - личная заинтересованность), возможно в следующих случаях:
1) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия, в том числе при принятии кадровых решений, в отношении лиц, состоящих с ним в близком родстве или свойстве, и (или) иных лиц, с которыми связана личная заинтересованность депутата;
2) лица, состоящие в близком родстве или свойстве с депутатом, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность депутата, выполняют или собираются выполнять оплачиваемую работу на условиях служебного контракта, трудового или гражданско-правового договора в органах местного самоуправления муниципального образования «Дебинское»;
3) лицо, замещающее муниципальную должность на платной основе, участвует в выполнении работы, заказчиком которой являются органы местного самоуправления муниципального образования «Дебинское»;
4) лицо, замещающее муниципальную должность, участвует в принятии решения о закупке органами местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» товаров, являющихся результатами интеллектуальной деятельности, исключительными правами на которые обладает он сам, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность депутата;
5) лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, владеют ценными бумагами организации, в отношении которой он осуществляет свои полномочия;
6) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении банков и кредитных организаций, в которых он, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность, имеют вклады либо взаимные обязательства, связанные с оказанием финансовых услуг (кредитные обязательства, оказание брокерских услуг по участию в организованных торгах на рынке ценных бумаг и др.);
7) лицо, замещающее муниципальную должность, лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, или иные лица, с которыми связана его личная заинтересованность, получают подарки или иные блага (бесплатные услуги, скидки, ссуды, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и т.д.) от физических лиц и (или) организаций, в отношении которых лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия;
8) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении физических лиц или организаций, которые предоставляли или предоставляют услуги, в том числе платные, депутату, лицам, состоящим с ним в близком родстве или свойстве, или иным лицам, с которыми связана личная заинтересованность лица, замещающего муниципальную должность;
9) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, перед которой само лицо, замещающее муниципальную должность, и (или) лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве, имеют имущественные обязательства;
10) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, владельцем, руководителем или членом органов управления которой оно является или являлось до его избрания;
11) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении кредиторов организации, владельцами или членами органов управления которых являются лица, состоящие с ним в близком родстве или свойстве;
12) лицо, замещающее муниципальную должность, осуществляет свои полномочия в отношении организации, которая имеет имущественные обязательства перед лицом, замещающим муниципальную должность, лицами, состоящими с ним в близком родстве или свойстве, или иными лицами, с которыми связана его личная заинтересованность;
13) лицо, замещающее муниципальную должность, использует информацию, полученную в ходе осуществления своих полномочий и временно недоступную широкой общественности, для получения конкурентных преимуществ при совершении коммерческих операций;
14) иных случаях.
6. Лица, замещающие муниципальные должности в муниципальном образовании «Дебинское», направляют уведомление в комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район», составленное по форме согласно приложению к настоящему Положению.
7. Уведомление, направленное лицом, замещающим муниципальную должность, рассматривает комиссия по  соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район».
8. В ходе предварительного рассмотрения уведомления председатель постоянной комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район» имеет право получать в установленном порядке от лица, направившего уведомление, пояснения по изложенным в них обстоятельствам и направлять в установленном порядке запросы в федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, иные государственные органы, органы местного самоуправления и заинтересованные организации.
9. По результатам предварительного рассмотрения уведомления, поступившего в соответствии с пунктом 5 настоящего Положения, председателем постоянной комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район» готовится мотивированное заключение на уведомление.
В случае направления запросов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, уведомления, заключения и другие материалы рассматриваются комиссией в течение 45 дней со дня поступления уведомлений. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней.
10. Постоянной комиссией по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район» по результатам рассмотрения уведомлений принимается одно из следующих решений:
а) признать, что при исполнении должностных обязанностей лицом, направившим уведомление, конфликт интересов отсутствует;
[bookmark: P42]б) признать, что при исполнении должностных обязанностей лицом, направившим уведомление, личная заинтересованность приводит или может привести к конфликту интересов;
в) признать, что лицом, направившим уведомление, не соблюдались требования об урегулировании конфликта интересов.
11. В случае принятия решения, предусмотренного подпунктом "б" пункта 10 настоящего Положения, в соответствии с законодательством Российской Федерации  комиссия принимает меры или обеспечивает принятие мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов либо рекомендует лицу, направившему уведомление, принять такие меры.
	
	



Приложение
к Положению о порядке сообщения лицами,
замещающими муниципальные
должности, о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов





В комиссию по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район»
от ________________________________
___________________________________
(Ф.И.О., замещаемая должность)

[bookmark: P68]УВЕДОМЛЕНИЕ
о возникновении личной заинтересованности при исполнении
должностных обязанностей, которая приводит или может
привести к конфликту интересов

    Сообщаю о возникновении у меня личной заинтересованности при исполнении должностных  обязанностей,  которая приводит или может привести к конфликту интересов (нужное подчеркнуть).
    Обстоятельства,     являющиеся    основанием    возникновения    личной заинтересованности: _______________________________________________________
__________________________________________________________________________.
    Должностные   обязанности,  на  исполнение  которых  влияет  или  может повлиять личная заинтересованность: _________________________________________________
__________________________________________________________________________.
    Предлагаемые   меры  по  предотвращению  или  урегулированию  конфликта
интересов: ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
    Намереваюсь (не намереваюсь) лично присутствовать на заседании комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в муниципальном образовании «Красногорский район» при рассмотрении настоящего уведомления (нужное подчеркнуть).

"__" ___________ 20__ г. ___________________   ____________________________
                                                            (подпись лица,                             (расшифровка подписи)
                                                            направляющего
                                                                                       уведомление)
[image: ]                                             
РЕШЕНИЕ
 Совета депутатов муниципального образования
«Дебинское»
__________________________________________________________________
О внесении изменений в Решение Совета депутатов муниципального образования «Дебинское» от 14.03.2018 г. № 76 «Об утверждении Типового положения  общественной комиссии по профилактике  правонарушений при Администрации муниципального образования «Дебинское»

Принято Советом депутатов
муниципального образования
«Дебинское»				           26 апреля 2019 года


   В связи с организационными изменениями, руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебинское»,

Совет депутатов муниципального образования «Дебинское» решил:

1. Внести изменения в Решение Совета депутатов муниципального образования «Дебинское» от 14.03.2018 г. № 76 «Об утверждении Типового положения общественной комиссии по  профилактике  правонарушений при Администрации муниципального образования «Дебинское» и прилагаемые к нему приложения, изменив слова «Общественная комиссия по профилактике правонарушений при Администрации муниципального образования «Дебинское» на «Общественная комиссия по обеспечению профилактики правонарушений при Администрации муниципального образования «Дебинское» по всему тексту.

Глава муниципального образования
«Дебинское»	                                                                                А.А. Князев
				                             		
с.Дебы
26 апреля 2019 года
№ 124
[image: ]                                                                                        

РЕШЕНИЕ
 Совета депутатов муниципального образования
«Дебинское»

Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования «Дебинское» 

Принято Советом депутатов
муниципального  образования 
«Дебинское»				                                  26 апреля  2019 года

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», статьями 14, 15 Закона Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебинское»
Совет депутатов муниципального образования «Дебинское» РЕШАЕТ:
1. Утвердить Положение о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования «Дебинское» (прилагается).
2. Настоящее решение вступает в силу с момента его принятия.

Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                                                А.А. Князев

село Дебы
26 апреля  2019 года
№ 125
                                                                                                                                               Утверждено
Решением Совета депутатов
муниципального образования 
«Дебинское»
от 26 апреля 2019 года №125 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПЕНСИОННОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

Раздел I. Общие положения
1. Настоящее Положение разработано в соответствии Федеральным законом от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года N 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике», Уставом муниципального образования «Дебинское», иными нормативными правовыми актами.
2. Положение определяет основания возникновения права муниципальных служащих муниципального образования «Дебинское» на пенсию за выслугу лет и порядок ее назначения.
3. Положение распространяется на лиц, замещавших должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» и имеющих право на назначение пенсии за выслугу лет.
Раздел 2. Основные понятия, используемые в настоящем Положении

4. В настоящем Положении используются следующие основные понятия:

1) пенсия за выслугу лет - ежемесячная государственная денежная выплата, порядок и условия получения которой определяются настоящим Положением в соответствии с условиями и нормами, установленными Законом Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года N 10-РЗ "О муниципальной службе в Удмуртской Республике", предоставляемая гражданам в целях компенсации им заработка (дохода), утраченного в связи с прекращением муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» при достижении установленной законом выслуги при выходе на страховую пенсию по старости (инвалидности);
2) муниципальные служащие - граждане, замещавшие должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Дебинское»;
3) стаж муниципальной службы - суммарная продолжительность периодов осуществления муниципальной службы и иной деятельности, учитываемая при определении права на пенсию муниципальным служащим и при исчислении размера этой пенсии;
4) должностной оклад - месячный оклад муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы, устанавливаемый муниципальными нормативными правовыми актами органа местного самоуправления муниципального образования «Дебинское»;
5) установление пенсии за выслугу лет - назначение пенсии за выслугу лет, перерасчет ее размера.

Раздел 3. Право на пенсию за выслугу лет

5. Право на пенсию за выслугу лет имеют муниципальные служащие муниципального образования «Дебинское» при соблюдении условий, предусмотренных настоящим Положением для назначения пенсии за выслугу лет.
6. Пенсия за выслугу лет, предусмотренная настоящим Положением, устанавливается и выплачивается независимо от получения накопительной пенсии в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 424-ФЗ «О накопительной пенсии».
7. Муниципальные служащие муниципального образования «Дебинское» имеют право на одновременное получение пенсии за выслугу лет, предусмотренной настоящим Положением, и доли страховой пенсии, устанавливаемой к указанной пенсии за выслугу лет в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях».

Раздел 4. Условия назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим муниципального образования «Дебинское»

8. Муниципальные служащие муниципального образования «Дебинское» при наличии стажа муниципальной службы, продолжительность которого для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно пункта 19 раздела 7 настоящего Положения, и при замещении должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев имеют право на пенсию за выслугу лет при увольнении с муниципальной службы по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 3, 7 - 9 части 1 статьи 77, пунктами 1 - 3 части 1 статьи 81, пунктами 2, 5 и 7 части 1 статьи 83 Трудового кодекса Российской Федерации и пунктом 1 части 1 статьи 19 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с учетом положений, предусмотренных частями 3 и 4 настоящей статьи), части 3 и части 4 статьи 14 Закона Удмуртской Республики от 20.03.2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике».
[bookmark: P57]9. Муниципальные служащие муниципального образования «Дебинское» при наличии стажа муниципальной службы не менее 25 лет и увольнении с муниципальной службы до приобретения права на страховую пенсию по старости (инвалидности) по основанию, предусмотренному пунктом 3 части 1 статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации, имеют право на пенсию за выслугу лет, если непосредственно перед увольнением они замещали должности муниципальной службы в Удмуртской Республике не менее 7 лет. В период не менее 7 лет замещения должностей муниципальной службы в Удмуртской Республике учитываются также периоды замещения государственных должностей Удмуртской Республики, должностей государственной гражданской службы Удмуртской Республики (государственных должностей государственной службы Удмуртской Республики), муниципальных должностей в органах местного самоуправления в Удмуртской Республике, муниципальных должностей муниципальной службы в Удмуртской Республике, если муниципальный служащий муниципального образования «Дебинское» замещал должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев перед увольнением.
10. Пенсия за выслугу лет устанавливается к страховой пенсии по старости (инвалидности), назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», а также к пенсии, назначенной в соответствии с частью 2 статьи 32 Федерального закона от 19 апреля 1991 года № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации».
11. Пенсия за выслугу лет не выплачивается в период замещения государственной должности Российской Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, должности федеральной гражданской службы, должности гражданской службы субъекта Российской Федерации, должности муниципальной службы и выборной муниципальной должности, замещаемой на профессиональной постоянной основе, а также в период работы в межгосударственных (межправительственных) органах, созданных с участием Российской Федерации, на должностях, по которым в соответствии с международными договорами Российской Федерации осуществляются назначение и выплата пенсий за выслугу лет в порядке и на условиях, которые установлены для федеральных государственных гражданских служащих. При последующем увольнении с вышеуказанных должностей или освобождения от указанных должностей выплата пенсии за выслугу лет возобновляется со дня, следующего за днем увольнения с указанной службы или освобождения от указанных должностей гражданина, обратившегося с заявлением о ее возобновлении.
12. Лицам, имеющим одновременно право на пенсию за выслугу лет в соответствии с настоящим Положением, ежемесячное пожизненное содержание, ежемесячную доплату к пенсии (ежемесячному пожизненному содержанию) или дополнительное (пожизненное) ежемесячное материальное обеспечение, назначаемые и финансируемые за счет средств федерального бюджета в соответствии с федеральными законами, актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, а также на пенсию за выслугу лет (ежемесячную доплату к пенсии, иные выплаты, кроме пожизненного ежемесячного вознаграждения гражданам, удостоенным почетного звания Удмуртской Республики «Почетный гражданин Удмуртской Республики»), устанавливаемую в соответствии с законодательством Удмуртской Республики или законодательством иных субъектов Российской Федерации, либо актами органов местного самоуправления в связи с замещением государственных должностей Удмуртской Республики, государственных должностей иных субъектов Российской Федерации или муниципальных должностей либо в связи с прохождением государственной гражданской службы Удмуртской Республики, государственной гражданской службы иных субъектов Российской Федерации или муниципальной службы, назначается пенсия за выслугу лет в соответствии с настоящим Положением или одна из иных указанных выплат по их выбору.
13. За лицами, проходившими муниципальную службу муниципального образования «Дебинское», приобретшими право на пенсию за выслугу лет, устанавливаемую в соответствии с законами Удмуртской Республики, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами в связи с прохождением указанной службы, и уволенными со службы до 1 января 2017 года, лицами, продолжающими замещать на 1 января 2017 года должности муниципальной службы муниципального образования «Дебинское» и имеющими на 1 января 2017 года стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет не менее 20 лет, лицами, продолжающими замещать на 1 января 2017 года должности муниципальной службы муниципального образования «Дебинское», имеющими на этот день не менее 15 лет указанного стажа и приобретшими до 1 января 2017 года право на страховую пенсию по старости (инвалидности) в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», сохраняется право на пенсию за выслугу лет в соответствии с законами Удмуртской Республики, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами без учета изменений, внесенных Законом Удмуртской Республики от 22 декабря 2016 года № 89-РЗ «О внесении изменений в Закон Удмуртской Республики «О муниципальной службе в Удмуртской Республике» и Закон Удмуртской Республики «О пенсионном обеспечении государственных гражданских служащих Удмуртской Республики».

Раздел 5. Финансовое обеспечение расходов на выплату
 пенсий за выслугу лет

14.Финансовое обеспечение расходов на выплату пенсий за выслугу лет, включая организацию их доставки, установленных в соответствии с настоящим Положением, производится за счет средств бюджета муниципального образования «Красногорский район».

[bookmark: P69]Раздел 6. Размеры пенсии за выслугу лет муниципальным служащим муниципального образования «Дебинское».

[bookmark: P71]15. Муниципальному служащему муниципального образования «Дебинское»  назначается пенсия за выслугу лет при наличии стажа муниципальной службы не менее стажа, продолжительность которого для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно пункта 19 раздела 7 настоящего Положения, в размере 45 процентов от 2,8 его должностного оклада с учетом районного коэффициента за вычетом страховой пенсии по старости (инвалидности), фиксированной выплаты к страховой пенсии и повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии, установленных в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях». За каждый полный год стажа муниципальной службы сверх указанного стажа пенсия за выслугу лет увеличивается на 3 процента от 2,8 его должностного оклада с учетом районного коэффициента. При этом общая сумма пенсии за выслугу лет и страховой пенсии по старости (инвалидности), фиксированной выплаты к страховой пенсии и повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии не может превышать 75 процентов от 2,8 его должностного оклада с учетом районного коэффициента.
[bookmark: P72]16. При определении размера пенсии за выслугу лет в порядке, установленном в пункте 15 настоящего раздела, не учитываются суммы повышений фиксированной выплаты к страховой пенсии, приходящиеся на нетрудоспособных членов семьи, в связи с достижением возраста 80 лет или наличием инвалидности I группы, суммы, полагающиеся в связи с валоризацией пенсионных прав в соответствии с Федеральным законом от 17 декабря 2001 года № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации», размер доли страховой пенсии, установленной и исчисленной в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», а также суммы повышений размеров страховой пенсии по старости и фиксированной выплаты при назначении страховой пенсии по старости впервые (в том числе досрочно) позднее возникновения права на нее, восстановлении выплаты указанной пенсии или назначения указанной пенсии вновь после отказа от получения установленной (в том числе досрочно) страховой пенсии по старости.
17. Минимальный размер пенсии за выслугу лет муниципального служащего муниципального образования «Дебинское»  устанавливается с учетом минимального размера пенсии за выслугу лет государственного гражданского служащего Удмуртской Республики, часть 8 статьи 14 Закона Удмуртской Республики от 20.03.2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике».
Раздел 7. Стаж муниципальной службы

18. В стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим муниципального образования «Дебинское» включаются (засчитываются) периоды замещения должностей:
1) указанных в части 1 статьи 25 Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
2) указанных в части 1 статьи 12 Закона Удмуртской Республики от 20 марта 2008 года № 10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике»;
[bookmark: P82]19. Продолжительность стажа муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году определяется согласно таблице:

	Год назначения пенсии за выслугу лет
	Стаж для назначения пенсии за выслугу лет в соответствующем году

	2017
	15 лет 6 месяцев

	2018
	16 лет

	2019
	16 лет 6 месяцев

	2020
	17 лет

	2021
	17 лет 6 месяцев

	2022
	18 лет

	2023
	18 лет 6 месяцев

	2024
	19 лет

	2025
	19 лет 6 месяцев

	2026 и последующие годы
	20 лет



Раздел 8. Установление пенсии за выслугу лет.

20. Установление пенсии за выслугу лет производится по заявлению гражданина. Обращение за установлением пенсии за выслугу лет может осуществляться в любое время после возникновения права на ее установление без ограничения каким-либо сроком.
21. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет может производиться с применением положений пункта 15 раздела 6 настоящего Положения в случае последующего после назначения пенсии за выслугу лет увеличения продолжительности стажа муниципальной службы в связи с замещением государственной должности Российской Федерации, государственной должности Удмуртской Республики, государственной должности иного субъекта Российской Федерации, муниципальной должности, замещаемой на постоянной основе, должности государственной гражданской службы Российской Федерации или должности муниципальной службы и (или) замещения должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев с более высоким должностным окладом.

Раздел 9. Срок, на который назначается пенсия за выслугу лет

22. Пенсия за выслугу лет, предусмотренная настоящим Положением, назначается с 1-го числа месяца, в котором гражданин обратился за ней, но не ранее чем со дня возникновения права на нее.
23. Пенсия за выслугу лет (за исключением пенсии за выслугу лет, установленной к страховой пенсии по инвалидности) назначается бессрочно.
[bookmark: P116]24. Пенсия за выслугу лет, установленная к страховой пенсии по инвалидности, назначается на срок, на который установлена страховая пенсия по инвалидности.
25. Гражданам из числа муниципальных служащих муниципального образования «Дебинское», у которых выплата пенсии за выслугу лет была прекращена в связи с прекращением выплаты страховой пенсии по инвалидности (часть 24 настоящего раздела), при установлении страховой пенсии по старости по заявлению гражданина производится восстановление пенсии за выслугу лет с 1-го числа месяца, в котором гражданин обратился за восстановлением, но не ранее чем со дня установления страховой пенсии по старости. При восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет право на нее не пересматривается. При этом размер указанной пенсии определяется в порядке, предусмотренном разделом 6 настоящего Положения, с учетом размера установленной страховой пенсии по старости. По заявлению указанных граждан пенсия за выслугу лет им может быть установлена заново в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

Раздел 10. Порядок назначения, перерасчета размера, выплаты и организации доставки пенсии за выслугу лет муниципального служащего муниципального образования «Дебинское»  

        26. Перечень документов, необходимых для установления пенсии за выслугу лет, правила обращения за пенсией за выслугу лет, назначения пенсии за выслугу лет и перерасчета размера пенсии за выслугу лет, выплаты пенсии за выслугу лет, ведения пенсионной документации устанавливается Советом депутатов муниципального образования «Дебинское».
27. Пенсия за выслугу лет муниципального служащего индексируется (повышается) при увеличении должностного оклада муниципальных служащих на индекс его увеличения в порядке, определяемом муниципальным правовым актом в соответствии с порядком индексации (повышения) пенсии за выслугу лет муниципального служащего.
28. Выплата пенсии за выслугу лет, в том числе в период нахождения пенсионера в государственном стационарном учреждении социального обслуживания, ее доставка и удержания из нее производятся в порядке, предусмотренном для выплаты, доставки и удержания из пенсии, назначаемой в соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2013 года № 400-ФЗ «О страховых пенсиях».
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РЕШЕНИЕ
 Совета депутатов муниципального образования 
 «Дебинское»
_________________________________________________________________          
Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими муниципальные  должности в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций

Принято Советом депутатов
муниципального образования
«Дебинское»                                                                                        29 мая 2019 года


Руководствуясь пунктом 8 части 3 статьи 121 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Уставом муниципального образования «Дебинское», 

Совет депутатов муниципального образования «Дебинское» решает:
1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия лицами, замещающими муниципальные  должности в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими свои полномочия на постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций.  
2. Настоящее решение  подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район», в разделе «Муниципальное образование «Дебинское».

Глава муниципального 
образования «Дебинское»                                                                  А.А. Князев 

с. Дебы
29 мая 2019 г.
 № 126
Утвержден 
решением Совета депутатов 
муниципального образования «Дебинское» 
от 29.05.2019 года №126 

Порядок
принятия лицами, замещающими муниципальные должности  в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими свои полномочия на  постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций (далее – Порядок)

1. Настоящий Порядок устанавливает порядок принятия с разрешения Совета депутатов муниципального образования «Дебинское» (далее - представительный орган) лицами, замещающими муниципальные должности в муниципальном образовании «Дебинское»  и  осуществляющими свои полномочия на постоянной основе (далее — лица, замещающие муниципальные должности), почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций (далее также — звания, награды).
2. Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее звание, награду либо уведомление иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения и другой организации о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляет в представительный орган ходатайство, составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
3. Лицо, замещающее муниципальную должность, отказавшееся от звания, награды, в течение трех рабочих дней представляет в представительный орган уведомление, составленное по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
4. Лицо, замещающее муниципальную должность, получившее звание, награду до принятия представительным органом решения по результатам рассмотрения ходатайства, передает оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение заместителю председателя представительного органа в течение трех рабочих дней со дня их получения по акту приема-передачи составленного в двух экземплярах по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
5. В случае если во время служебной командировки лицо, замещающее муниципальную должность, получило звание, награду или отказалось от них, срок представления ходатайства либо уведомления исчисляется со дня возвращения лица, замещающего муниципальную должность, из служебной командировки.
6. В случае, если лицо, замещающее муниципальную должность, по не зависящей от него причине не может представить ходатайство, уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в сроки, указанные в настоящем Порядке, такое лицо, замещающее муниципальную должность, обязано представить ходатайство, уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.
7. Прием и регистрацию поступивших ходатайств, уведомлений осуществляет  секретарь представительного органа.
Ходатайство, уведомление регистрируются в день поступления в журнале регистрации ходатайств о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации и уведомлений об отказе в их принятии (далее - журнал), составленном по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
В нижнем правом углу последнего листа ходатайства, уведомления ставится регистрационная запись, содержащая:
входящий номер и дату поступления (в соответствии с записью, внесенной в журнал);
подпись и расшифровку подписи лица, зарегистрировавшего ходатайство, уведомление.
Копия поступивших ходатайства, уведомления с регистрационным номером, датой и подписью зарегистрировавшего их лица выдается лицу, замещающему муниципальную должность.
  Журнал оформляется и ведется секретарем представительного органа, хранится в месте, защищенном от несанкционированного доступа.
Журнал должен быть прошит и пронумерован. Исправленные записи заверяются должностным лицом, ответственным за ведение и хранение журнала.
8. После регистрации ходатайство, уведомление в течение рабочего дня передаются заместителю председателя представительного органа в представительный орган для рассмотрения на очередном его заседании.
9. Заместитель председателя представительного органа  в течение трех рабочих дней со дня принятия представительным органом решения по результатам рассмотрения ходатайства, в письменной форме, информирует лицо, замещающее муниципальную должность, представившее ходатайство, о принятом представительным органом решении.
10. В случае удовлетворения представительным органом ходатайства лица, замещающего муниципальную должность, указанного в пункте 4 настоящего Порядка,  заместитель председателя представительного органа в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения представительным органом передает лицу, замещающему муниципальную должность, оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней по акту приема-передачи по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку.
11. В случае отказа представительного органа в удовлетворении ходатайства лица, замещающего муниципальную должность, указанного в пункте 4 настоящего Порядка, заместитель председателя представительного органа в течение десяти рабочих дней со дня принятия решения представительным органом направляет оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, иное общественное объединение или другую организацию.
12. Ответственные должностные лица обеспечивают конфиденциальность   и сохранность данных, полученных от лиц, замещающих муниципальные должности, подавших ходатайство, уведомление, и несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за разглашение полученных сведений.


Приложение 1 
к Порядку принятия лицами, замещающими муниципальные должности  в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими  свои полномочия на                                                                                                              постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций
                                                                     
                                                                      в____________________________________________ 
                                                                      (наименование представительного органа муниципального           
                                                                                     образования)
                                                                     от ___________________________________________
                                                                     _____________________________________________
                                                                                                   
                                                                     _____________________________________________
(фамилия, имя, отчество, замещаемая должность)

Ходатайство
о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия (за исключением научного или спортивного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации

Прошу разрешить мне принять _______________________________________________
                                                        (наименование почетного или специального звания, награды
________________________________________________________________________________
или иного знака отличия)
________________________________________________________________________________
(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)
________________________________________________________________________________(дата и место вручения награды или иного знака отличия, документов к почетному или специальному званию)
_______________________________________________________________________________.
Документы к почетному или специальному званию, награда и документы к ней, знак отличия и документы к нему (нужное подчеркнуть) ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)
________________________________________________________________________________
(наименование документов к почетному или специальному званию, награде или иному знаку отличия)
________________________________________________________________________________

сданы по акту приема-передачи № _____________ от «__» _____________ 20___ г.
в ______________________________________________________________________________
(указать наименование уполномоченного подразделения, либо должностного лица представительного органа)

«___» _____________ 20__ г.      ______________             __________________________
                                                            (подпись)                        (расшифровка подписи)

Приложение 2 
[bookmark: Par1][bookmark: Par3][bookmark: Par7][bookmark: Par9][bookmark: Par19][bookmark: Par24][bookmark: Par30][bookmark: Par40][bookmark: Par47]к Порядку принятия лицами, замещающими муниципальные должности  в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими  свои полномочия на                                                                                                                постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций

                                                                      в____________________________________________ 
                                                                    (наименование представительного органа муниципального  
                                                                           образования)
                                                                     от ___________________________________________
                                                                     _____________________________________________
                                                                                              
                                                                    ______________________________________________
                                                                                                  (фамилия, имя, отчество, замещаемая должность)

Уведомление
об отказе в получении почетного или специального звания, награды или иного знака отличия (за исключением научного или спортивного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации

Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)
________________________________________________________________________________
(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден(а) и кем)

«___» _____________ 20__ г.      ______________             __________________________



                                                           (подпись)                         (расшифровка подписи)
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[bookmark: P205]                                                                                    Приложение 3 
к Порядку принятия лицами, замещающими муниципальные должности  в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими  свои полномочия на                                                                                                                постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций
                                 
АКТ
приема-передачи

"__"______________ года                                                                         с. ____________________

__________________________________________________________________________ сдает,
а _____________________________________________________________________принимает: 

	N
П№ п/п
	Наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации
	Наименование документов к почетному или специальному званию, награде или иному знаку отличия

	
	
	

	2
	
	

	Итого



       Сдал/принял:                                                                                     Принял/сдал:

______________________                                                            _______________________
(подпись, расшифровка)                                                                 (подпись, расшифровка)

Приложение 4 к Порядку принятия лицами, замещающими муниципальные должности  в муниципальном образовании «Дебинское» и осуществляющими свои полномочия на                                                                                                                постоянной основе, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (за исключением научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций


Журнал
регистрации ходатайств о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия (за исключением научного или спортивного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации и уведомлений об отказе в получении почетного или специального звания, награды или иного знака отличия (за исключением научного или спортивного) иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения или другой организации

	№  п/п
	Ходатайство
либо
уведомление
	Фамилия, имя, отчество, должность лица, замещающего муниципальную должность  _______________,
(наименование муниципального образования
 предоставившего ходатайство, уведомление)
	 Результат рассмотрения
	 Примечание
	Фамилия, имя, отчество, подпись должностного лица, принявшего ходатайство, уведомление

	
	 дата поступления
	номер
	 краткое содержание
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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Решение Совета депутатов 
муниципального образования « Дебинское»
__________________________________________________________________________
Об исполнении бюджета муниципального образования
« Дебинское » за 1 квартал 2019 года

Принято Советом депутатов
Муниципального образования « Дебинское »                         «29» мая 2019 года

        Рассмотрев вопрос об исполнении бюджета муниципального образования 
« Дебинское » за 1 квартал 2019 года

                                                     Совет депутатов решает:
1. Информацию Администрации муниципального образования « Дебинское » об
исполнении  бюджета МО « Дебинское» за 1 квартал 2019 года принять к сведению
( данные об исполнении бюджета МО « Дебинское» приведены в приложении к настоящему решению).

Глава  муниципального образования  « Дебинское »                                   А.А. Князев
с.Дебы
29 мая 2019 года
№ 127
Пояснительная записка 
  об исполнении  бюджета муниципального образования  
«Дебинское»  за  1 квартал 2019 года.

Доходы бюджета муниципального образования « Дебинское» за 1 квартал 2019 года  составили  360,8 тыс. руб. или 19,2 % уточненного бюджетного назначения на  2019 год.
Налоговые и неналоговые доходы  исполнены в сумме 36,4 тыс. руб., т.е. 15,5 %   годового плана 2019 года и 130 % к плану 1 квартала 2019 года. План перевыполнен на   30 % или на 8,4 тыс. руб.
Поступление  налоговых и неналоговых доходов  в разрезе видов доходов:
- Налог на доходы физических лиц. При плане 77,0 тыс. руб. исполнение составило 17,5 тыс. руб., что составляет 22,7 %  к  годовому плану. При квартальном плане  13,0 тыс. руб. перевыполнение составляет на 4,5 тыс. руб. или на 34,6 %.  По
сравнению с соответствующим периодом прошлого года  поступление налога  на доходы 
увеличилось на 4,7 тыс. руб.
         -   Налог  на имущество физических лиц.  При плане 12,0 тыс. руб., исполнение составило 2,5 тыс. руб., что составляет 20,8 % годового плана. При плане на 1 квартал в сумме 1,0 тыс.руб. перевыполнение на 1,5 тыс.руб.  За аналогичный период  прошлого года  поступление данного налога составляет 2,1 тыс.руб.
         -   Земельный налог.  При  плане  138,0 тыс. руб. исполнение составило 16,4 тыс. руб., что составляет 11,9 %  к  плану 2019 года.  При плане на 1 квартал в сумме 10,0 тыс. руб. выполнение составило 164  % к плану 1 квартала, т.е. перевыполнение на 6,4 тыс. руб. В прошлом году поступление  данного налога составило 7,5 тыс.руб.
         - земельный налог с организаций, выполнение составило 17,6 % годового плана;
         - земельный налог с физических лиц, выполнение составило 9,1 % годового плана.
        
   Удельный вес налоговых и неналоговых доходов  в доходах  бюджета поселения составил 10,1 %, за аналогичный период прошлого года- 7,3 %. Основную долю в налоговых и неналоговых доходах бюджета составляет  налог на доходы физических лиц – 48,1  %,  5,1  % в собственных доходах бюджета.
-   Налог на имущество физических лиц, удельный вес составляет- 6,9 %;
-   Земельный налог, удельный вес составляет  - 45 %.
     Увеличение налоговых и неналоговых доходов бюджета поселения  к прошлому году составило  13,9  тыс. руб. или в 1,6 раза.

      Доля безвозмездных поступлений  составила в сумме 324,4 тыс. руб.,  89,9 % всех доходов, за аналогичный период прошлого года –92,7 % всех доходов. Безвозмездные поступления –это:
     - дотация бюджетам поселений на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности.
Исполнение составило 224,0 тыс. руб., или  20,4 % к годовому плану 2019 года, 95,9 % к  плану 1 квартала 2019 года. Данный вид безвозмездных поступлений составляет основную долю в безвозмездных поступлениях-  69,1 % . В том числе:
     - дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности за счет средств  бюджета Удмуртской Республики ( подушевая дотация )- 7,5 тыс. руб., исполнение составило 24,2  % к  плану  2019 года, 100 % к плану 1 квартала 2019 года;
      - дотация на выравнивание уровня бюджетной обеспеченности из районного фонда финансовой поддержки, согласно прогнозируемым доходам и расходам поселения – 216,5 тыс. руб., исполнение составило  20,3  % к плану 2019 года,  95,8  % к плану 1 квартала 2019 года;
       - субвенция на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты- 15,4 тыс. руб., исполнение составило  17,3  % к  плану 2019 года, 100 % к плану 1 квартала 2019 года.
         - межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями ( на осуществление дорожной деятельности) – 85,0 тыс.руб., исполнение составило  41,7 % годового плана.

       Расходы бюджета муниципального образования « Дебинское» за 1 квартал 2019 года исполнены в сумме 376,3 тыс. руб. или 20 % к уточненному  плану ( 1884,5 тыс. руб.). Отклонение от плана  составило 1508,2 тыс. руб. Доля текущих расходов в общем объеме расходов составила  376,3 тыс. руб., или  100 %.
   Удельный вес в расходах бюджета занимают расходы по следующим разделам:
Общегосударственные вопросы-  57,6 % или 216,7 тыс. руб.;
Национальная оборона-  4,1 % или 15,4 тыс. руб.;
Национальная безопасность и правоохранительная деятельность- 2,8 % или 10,6 тыс.руб.
Национальная экономика- 22,6 % или 85,0 тыс.руб.;	
Жилищно-коммунальное хозяйство- 12,9 % или 48,6 тыс.руб.
Основную долю в расходах занимает  заработная плата с начислениями-  54,7 % или  205,9 тыс. руб., оплата коммунальных услуг- 11,6 % или 43,7 тыс.руб., дорожное хозяйство-22,6 % или  85,0 тыс.руб.  прочие текущие расходы-  11,1 % или  41,7 тыс. руб.
Общегосударственные расходы

           По разделу 0100 «Общегосударственные вопросы» произведены расходы  на функционирование высшего должностного лица  поселения - Главы муниципального образования, аппарата управления.
Исполнение по данному разделу  составило  216,7 тыс. руб.(  18,9 % к  плану 2019 года).
По подразделам 0102, 0104  произведены расходы на содержание  Главы муниципального образования и обеспечение деятельности аппарата администрации поселения. Исполнение составило по подразделу 0102 – 91,3 тыс. руб.(  18,3 % к  плану 2019 года),  0104 – 125,4 тыс. руб. ( 57,9 % к  плану 2019 года).

Национальная оборона

           По разделу 0200 «Национальная оборона» по подразделу 0203 « Мобилизационная и вневойсковая подготовка» произведены расходы  на осуществление   первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты – 15,4 тыс. руб. 
(  17,3 % от плана 2019 года).

                            Национальная безопасность и правоохранительная деятельность

        По разделу 0300 « Национальная безопасность и правоохранительная деятельность» по подразделу 0310 «  Обеспечение первичных мер пожарной безопасности» произведены расходы в сумме  10,6 тыс.руб.  ( 10,8 %  плана 2019 года).

Национальная  экономика

        По разделу 0400 « Национальная экономика»  по подразделу 0409 « Дорожное хозяйство ( дорожные фонды) произведены расходы на содержание дорог ( чистка дорог от снега) – 85,0 тыс.руб. (  41,7 % от плана 2019  года).

Жилищно-коммунальное хозяйство

       По разделу  0500 « Жилищно- коммунальное хозяйство» произведены расходы  по подразделу  0503 « Благоустройство» в сумме  48,6  тыс. руб.(  14,3  % к  плану 2019 года),   в том числе, на  уличное освещение на  оплату электроэнергии- 28,8 тыс.руб. ( 45,7 %  годового плана), на монтаж уличного освещения—19,8 тыс.руб. ( 99 %  годового плана).
Источники финансирования дефицита бюджета  муниципального образования « Дебинское»
Дефицит бюджета муниципального образования « Дебинское» на 2019 год утвержден в сумме 0 тыс. руб. 
На 01.04.2019 года плановый дефицит составляет 0 тыс.руб.

   АНАЛИЗ КРЕДИТОРСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ

  Кредиторская задолженность бюджета муниципального образования  «Дебинское» по состоянию на 01.04.2019 года составляет 53,0 тыс.руб. , в том числе:
- заработная плата -32,7 тыс.руб., удельный вес составляет 61,7 %;
- начисления на заработную плату – 18,6 тыс.руб., удельный вес составляет 35,1 %;
- оплата услуг связи-1,7 тыс.руб., удельный вес составляет 3,2 %.
             Просроченной кредиторской задолженности нет.
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РЕШЕНИЕ
 Совета депутатов муниципального образования   «Дебинское»
____________________________________________________________
Об утверждении Положения о порядке учета, управления и приобретения права муниципальной собственности на бесхозяйное недвижимое имущество, расположенное на территории муниципального образования «Дебинское»

Принято Советом депутатов
муниципального образования
«Дебинское»                                                             29 мая 2019 года
 
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказом Министерства экономического развития РФ от 10.12.2015 N 931 "Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей", Уставом муниципального образования «Дебинское».
      
                                                     Совет депутатов решает:
1. Утвердить Положение о порядке учета, управления и приобретения права муниципальной собственности на бесхозяйное недвижимое имущество, расположенное на территории муниципального образования «Дебинское».
2. Настоящее решение  подлежит обнародованию и размещению на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район», в разделе «Муниципальное образование «Дебинское.

Глава  муниципального 
образования  « Дебинское »                                                           А.А. Князев
с. Дебы
 29 мая 2019года
№ 129

Утверждено 
решением Совета депутатов 
муниципального образования «Дебинское» 
от29.05.2019года №129

ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ УЧЕТА, УПРАВЛЕНИЯ И ПРИОБРЕТЕНИЯ ПРАВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА БЕСХОЗЯЙНОЕ НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО, РАСПОЛОЖЕННОЕ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

1. Общие положения
1. Настоящее Положение о порядке учета, управления и приобретения права муниципальной собственности на бесхозяйное недвижимое имущество, расположенное на территории муниципального образования «Дебинское» (далее - Положение) разработано в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Приказом Министерства экономического развития РФ от 10.12.2015 N 931 "Об установлении Порядка принятия на учет бесхозяйных недвижимых вещей", Уставом муниципального образования «Дебинское».
2. Положение определяет порядок признания бесхозяйным недвижимого имущества в муниципальном образовании «Дебинское» (далее – сельское поселение), постановку его на учет, принятие в муниципальную собственность.
3. Целями и задачами выявления бесхозяйного недвижимого имущества являются:
- вовлечение неиспользуемых объектов в гражданский оборот;
- мобилизация неналоговых доходов бюджета сельского поселения;
- повышение эффективности использования недвижимого имущества;
- предотвращение возникновения чрезвычайных ситуаций и/или причинения вреда, вызванных состоянием неиспользуемых объектов.
4. Действие настоящего Положения распространяется на бесхозяйные объекты недвижимости - здания, строения, сооружения, части вышеназванных объектов, объекты инженерной инфраструктуры, жилищный фонд, расположенные на территории сельского поселения, которые не имеют собственников, или собственники которых неизвестны, или от права собственности, на которые собственники отказались в порядке статьи 225 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее - бесхозяйное недвижимое имущество).
5. Оформление документов для признания бесхозяйным недвижимого имущества, находящегося на территории сельского поселения, постановки его на учет и принятия в муниципальную собственность осуществляет Администрация сельского поселения в соответствии с настоящим Положением. Правообладателем недвижимого имущества является муниципальное образование «Дебинское».
6. Учет бесхозяйных объектов недвижимого имущества выполняет орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - орган, осуществляющий государственную регистрацию прав).

2. Выявление и учет бесхозяйного имущества

7. Сведения о бесхозяйном недвижимом имуществе могут поступать в Администрацию муниципального образования «Дебинское» (далее - Администрация):
- от юридических и физических лиц. В этом случае обращение оформляется в виде заявления на имя главы муниципального образования «Дебинское»;
- от должностных лиц Администрации посредством составления служебной записки на имя главы муниципального образования «Дебинское»;
- от должностных лиц Администрации муниципального образования «Красногорский район» посредством письменного обращения на имя главы муниципального образования «Дебинское»; 
- в результате проведения инвентаризации. В этом случае обнаружение бесхозяйного недвижимого имущества фиксируется в акте, который подписывается членами инвентаризационной комиссии;
- иными способами.
8. Заявления юридических и физических лиц о наличии бесхозяйного недвижимого имущества должны содержать следующую информацию:
- наименование объекта бесхозяйного недвижимого имущества;
- местонахождение, либо иной ориентир;
- для объектов инженерной инфраструктуры - протяженность, диаметр и материал трубопроводов, объем и материал систем водоотведения и водоснабжения и т.д.;
- предполагаемый владелец, пользователь (при наличии сведений).
9. После получения информации о бесхозяйном недвижимом имуществе Администрация  осуществляет следующие мероприятия:
1) распоряжением администрации создает комиссию, которая:
- организует проведение проверки поступившей информации с выездом на место;
- после поступления обращения составляет акт по форме согласно приложению N 2.
С целью выявления возможных правообладателей направляет запросы в соответствующие органы исполнительной власти Российской Федерации:
- справку об отсутствии имущества в реестре федеральной собственности;
- справку об отсутствии имущества в реестре государственной собственности;
- справку об отсутствии имущества в реестре муниципальной собственности;
- документы о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества.
2) в случае необходимости подготавливает и направляет запросы в налоговую службу о наличии в Едином государственном реестре юридических лиц юридического лица, также запрос юридическому лицу, являющемуся возможным владельцем имущества.
10. В случае отсутствия сведений о собственнике объектов недвижимости Администрация формирует и направляет пакет документов, необходимый для постановки на учет в качестве бесхозяйных объектов недвижимости, в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав. Расходы на подготовку документов (инвентаризационно-технические работы, изготовление технического паспорта, технического плана и кадастрового паспорта на объект недвижимости, межевание земельных участков и постановка на государственный кадастровый учет, получение информации о наличии/отсутствии сведений о собственниках объектов недвижимости) производятся за счет средств местного бюджета.
11. До возникновения права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество Администрация осуществляет его учет путем включения объекта в реестр бесхозяйного имущества, который ведется в электронной форме, согласно приложению N 1.
12. Основанием для включения объекта в реестр бесхозяйного недвижимого имущества является информация об отсутствии собственников, полученная в соответствии с пунктом 9 настоящего Положения.
12.1. В отношении объектов, включенных в реестр бесхозяйного недвижимого имущества, с юридическим лицом (в том числе муниципальным учреждением) либо физическим лицом может быть заключен договор об обеспечении сохранности и эксплуатации до момента государственной регистрации права муниципальной собственности, либо до момента государственной регистрации права иного собственника. При этом в случае передачи бесхозяйного имущества муниципальным бюджетным, казенным учреждениям, осуществляющим виды деятельности, соответствующие целям использования бесхозяйного имущества, расходы на содержание и ремонт такого имущества производятся за счет средств местного бюджета. Иные юридические и физические лица расходы по содержанию и ремонту несут самостоятельно.
13. В случае выявления собственника бесхозяйного недвижимого имущества до принятия его в муниципальную собственность, оно снимается с учета и исключается из реестра бесхозяйного имущества с момента государственной регистрации права собственности в установленном законом порядке.
13.1. В случае выявления собственника в порядке, установленном настоящим Положением, собственник данного имущества обязан возместить следующие расходы:
- Администрации муниципального образования «Дебинское» - расходы, связанные с подготовкой документации на объект недвижимого имущества с целью постановки его на учет как бесхозяйного (изготовление технического паспорта, технического плана, кадастрового паспорта на объект недвижимости, межевание земельных участков и постановка на государственный кадастровый учет, получение информации о наличии/отсутствии сведений о собственниках объектов недвижимости и т.д.), а также расходы на выявление собственника (публикации и объявления в СМИ, почтовые расходы и т.д.);
- лицу, с которым заключен договор об обеспечении сохранности и эксплуатации бесхозяйного объекта, экономически обоснованные расходы на обеспечение сохранности, содержание и поддержание эксплуатационных свойств бесхозяйного объекта недвижимости.
В случае государственной регистрации права муниципальной собственности на бесхозяйное недвижимое имущество расходы, понесенные лицом, с которым был заключен договор об обеспечении сохранности и эксплуатации бесхозяйного объекта, возмещению за счет бюджета сельского поселения не подлежат.

3. Оформление права муниципальной собственности на бесхозяйное имущество

14. По истечении года со дня постановки бесхозяйного недвижимого имущества на учет в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав, Администрация обращается в суд с требованием о признании права муниципальной собственности на такое имущество.
15. На основании вступившего в законную силу решения суда о признании права муниципальной собственности на недвижимое имущество Администрация обращается с заявлением в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, о государственной регистрации права собственности на недвижимое имущество.
16. После получения свидетельства о государственной регистрации права собственности, недвижимое имущество вовлекается в гражданский оборот в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления сельского поселения.


                                                                                                                                                                  Приложение N 1

РЕЕСТР
бесхозяйных объектов недвижимости на территории муниципального образования «Дебинское»


	N п/п
	Наименование объекта
	Место нахождение объекта
	Краткая характеристика объекта
	N, дата Постановления администрации о признании объекта бесхозяйным
	Дата постановки на учет в регистрирующем органе
	Примечание

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	




Приложение N 2

АКТ
N ________ от ______________
выявления бесхозяйного недвижимого имущества на территории муниципального образования «Дебинское»
Комиссия, назначенная распоряжением Администрации муниципального образования «Дебинское»  от ______, N _____
в составе:
_________________________________________________________________
(ФИО, занимаемая должность)
_________________________________________________________________
(ФИО, занимаемая должность)
_________________________________________________________________
(ФИО, занимаемая должность)
провела осмотр недвижимого имущества, имеющего признаки бесхозяйного.
Наименование имущества: 
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Местоположение имущества: 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Краткая характеристика имущества: 
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Признаки, по которым имущество может быть отнесено к бесхозяйному 
__________________________________________________________________
_________________________________________________________________
Бывший владелец имущества_______________________________________
С какого времени имущество бесхозяйное
________________________________________________________
Подписи членов комиссии:
_____________________________________________ (расшифровка подписи)
_____________________________________________ (расшифровка подписи)
_____________________________________________ (расшифровка подписи)
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РЕШЕНИЕ
Совета депутатов муниципального образования « Дебинское »

О внесении изменений и дополнений в решение  Совета депутатов от 21.12.2018 года № 110 «О бюджете муниципального образования «Дебинское» на 2019 год и на плановый период 2020-2021 годов»»

Принято Советом депутатов					           «29» мая 2019 года

 Совет депутатов решает:

1. Внести изменения и дополнения  в Решение   Совета депутатов от  21.12.2018 г. № 110 « О бюджете муниципального образования « Дебинское» на 2019 год  и на плановый период 2020-2021 годов»:

 1.1. Пункт 1 статьи 1 изложить в следующей редакции:

  Утвердить основные характеристики бюджета  муниципального образования
      « Дебинское» на 2019 год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования  
«Дебинское»  в сумме 1914,5  тыс. рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов бюджетной системы   Российской Федерации, в сумме 1574,5 тыс.рублей;
      2) общий объем расходов бюджета муниципального образования «Дебинское» 
      в сумме  1931,5  тыс. рублей;
3) дефицит  бюджета  муниципального образования « Дебинское» в сумме  17,0  тыс. рублей.

1.2. Внести изменения в статью 3 « Бюджетные ассигнования  бюджета муниципального  образования « Дебинское» на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов», в приложения   6,  8,10,  согласно  приложений   3,4,5  к настоящему  Решению.
    Внести изменения в приложения 1,2, согласно  приложений 1,2 к настоящему Решению.


       Глава 
       муниципального образования
       «Дебинское»                                                                                       А.А. Князев

с.Дебы
29 мая 2019 года
№ 130


Пояснительная записка к  решению  « О внесений изменений и дополнений в решение  Совета депутатов от  21.12.2018  года  № 110 «О бюджете муниципального образования «Дебинское» на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов»


1.    Остаток денежных средств, находящийся  на едином счете бюджета муниципального образования «Дебинское» по состоянию на 01 января 2019 года в сумме 17,0 тыс.руб.  направить на  следующие расходы:

	Раздел, подраздел
	Целевая статья
	Вид расходов
	Экономическая классификация
	Сумма
	Направление средств

	0503
	9900062300
	244
	22603
	17,0
	Оплата монтажных работ уличного освещения, размещение уличного освещения (МРСК)



 
1. Увеличены межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов  муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения, в соответствии с заключенными соглашениями, на дорожное хозяйство – 30,0 тыс. руб. (содержание автомобильных дорог-6,0 тыс.руб., на проведение кадастровых работ и составление технических планов-24,0 тыс.руб.)
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 апреля  2019 года                                                                                   № 15
                                                           с.Дебы
Об утверждении плана основных мероприятий
по проведению двухмесячника по  благоустройству
и санитарной очистке в муниципальном
образовании «Дебинское»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Дебинское», для проведения санитарной очистки, благоустройства, организации противопожарных мероприятий, обеспечения чистоты и  порядка в населенных пунктах на территории муниципального образования «Дебинское»,
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Объявить двухмесячник по благоустройству и санитарной очистке с 25 апреля по 30 июня 2019 года. 
1. Создать комиссию для организации и проведения двухмесячника по благоустройству и санитарной очистке (Приложение 1)
1. Утвердить план основных мероприятий по проведению благоустройства и санитарной очистке. (Приложение 2).
1. Рекомендовать руководителям организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности и физическим лицам ежедневно проводить уборку на прилегающих территориях. 
1. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования                                       А.А. Князев
Приложение 1
Утверждено Постановлением
Администрации МО «Дебинское»
от 22.04.2019 г. №15
Состав комиссии по организации и проведению двухмесячника
 благоустройства и санитарной очистки
муниципального образования «Дебинское»

1) Князев А.А., глава муниципального образования «Дебинское»;
2) Деветьярова Г.Г.,  специалист  1 категории Администрации     муниципального образования «Дебинское»
3)  Поторочин А.Р. –  начальник ОП  ПСЧ-36 с.Дебы
4)   Караваев Д.А. – староста улицы Совхозной с.Дебы,
5)   Шулепова М.Н. – староста улицы Набережной с.Дебы,
6)   Поторочина Н.Н.- староста д.Удм.Караул,
7)   Поторочина Е.Г. – староста д.Тукташ
Приложение 2
Утверждено Постановлением
администрации МО «Дебинское»
от 22.04.2019 г. №15 
                                                           ПЛАН
мероприятий по проведению благоустройства и санитарной очистке.
	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки выполнения
	Исполнители

	1.
	Проведение         совещаний        с руководителями   предприятий   и организаций        по вопросам благоустройства
	 Апрель, май, июнь, сентябрь 2019г.
	Администрация

	2.
	Организация  субботников, месячников по санитарной очистке  и скашивание травы на территориях   организаций
	 Апрель, май,  июль, август, сентябрь 2019г
	
Администрация

	3.
	Проведение      субботников     по благоустройству мест захоронений
	Май  2019г.
	Администрация

	4.
	Проведение сельских сходов по деревням
	май 2019г.
	 Администрация и депутаты,  представители ПСЧ-36

	5.
	Организация    субботников,     месячников по санитарной очистке и скашивание травы территорий в частном секторе
	Май, июнь, июль, август, сентябрь 2019 г.
	 Администрация и депутаты

	6.
	Обследование частного сектора, после проведения субботников.
	Май-июнь, сентябрь 2019г.
	 Администрация и депутаты

	7.
	Выдача предписаний по устранению недостатков выявленных в процессе
	Май – июнь 2019г.
	Администрация

	8.
	Организация ликвидации несанкционированных свалок
	Май – июнь 2019г.
	Администрация

	9.
	Объявление конкурса по благоустройству среди предприятий и организаций и в частном секторе «На лучший дом», «Лучшая территория».
	май 2019г
	Администрация

	10.
	Подведение итогов конкурса среди домохозяйств и предприятий
поселения
	Август 2019г.
	Администрация








АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 22 апреля 2019 г.								 N 16


ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОСОБОГО ПРОТИВОПОЖАРНОГО РЕЖИМА 
НА ТЕРРИТОРИИ МО «ДЕБИНСКОЕ»


В связи с установившейся сухой, жаркой, ветреной погодой,  а также учитывая сохраняющуюся высокую пожарную опасность, в целях            обеспечения безопасности жизни и здоровья людей, руководствуясь Федеральным законом от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности», 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Установить на территории МО «Дебинское» с 25 апреля 2019 года особый      противопожарный режим.
2. Запретить до отмены особого противопожарного режима: 
- посещение мест отдыха граничащих с лесными массивами, лесных         массивов, торфяников; 
- разведение костров, сжигание сухой травы, мусора, в том числе на            индивидуальных приусадебных участках, территориях организаций. 
3. Рекомендовать руководителям предприятий, учреждений и организаций, (далее - организаций) независимо от организационно-правовой формы                 собственности:
- согласовывать проведение всех видов пожароопасных работ на территории муниципального образования с главой МО «Дебинское», начальником отдела (отделения) надзорной деятельности Красногорского района;
- завершить до 31.05.2019 очистку территорий организаций от                      пожароопасных отходов и мусора;
- организовать (на весь период) круглосуточное дежурство должностных лиц;
- организовать дежурство на имеющейся приспособленной для тушения     пожаров  и землеройной технике (об организации дежурства уведомить начальника гарнизона пожарной охраны, отдела (отделения) надзорной деятельности Красногорского    района).
4. В целях предотвращения перехода огня с сельхозугодий на жилые дома и хозяйственные постройки, рекомендовать руководителям сельхозпредприятий     выполнить минерализованную полосу (опашку) шириной не менее 5 м по границе сельхозугодий и населенных пунктов.
5. Рекомендовать балансодержателям водопроводных сетей провести        проверку пожарных гидрантов на водоотдачу, при наличии неисправности принять исчерпывающие меры по приведению их в исправное состояние.
6. Рекомендовать жителям муниципального образования «Дебинское»:
-осуществлять патрулирование населенных пунктов в ночное время, а также выходные и праздничные дни; 
-установить у жилого строения емкость (не менее 200 л) с водой или иметь огнетушитель;
-на жилых домах в сельских населенных пунктах установить таблички с     указанием средств тушения, с которыми домовладельцы должны прибывать к   месту пожара.
1. Постановление обнародовать путем размещения копий постановления в местах массового пребывания людей (школа, магазины, информационный стенд)
1. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
 «Дебинское»                                                                                     А.А. Князев


                                                                                
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     от 23 апреля  2019 года                                                        № 17                                                                  
с.Дебы

О внесении изменений в Постановление Администрации МО «Дебинское» № 19 от 15.06.2016 «Об утверждении  Порядка применения взысканий за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции в Администрации муниципального образования «Дебинское» 

      В соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом  от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Уставом муниципального образования «Дебинское», протестом Прокурора Красногорского района об изменении нормативного правового акта с целью приведения в соответствие  с действующим законодательством
Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1. Внести следующие изменения в постановление Администрации муниципального образования «Дебинское» от 15.06.2016 № 19 «Об утверждении  Порядка применения взысканий за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции в Администрации муниципального образования «Дебинское» (Прилагается):
- пункт 2 дополнить п.п.2.2.1следующего содержания:
2.2.1) доклада подразделения кадровой службы соответствующего муниципального органа по профилактике коррупционных и иных правонарушений о совершении коррупционного правонарушения, в котором излагаются фактические обстоятельства его совершения, и письменного объяснения муниципального служащего только с его согласия и при условии признания им факта совершения коррупционного правонарушения (за исключением применения взыскания в виде увольнения в связи с утратой доверия);
- пункт 4 изложить в следующей редакции:
4. Дисциплинарное взыскание, за исключением дисциплинарного взыскания за несоблюдение ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка, а по результатам ревизии, проверки финансово-хозяйственной деятельности или аудиторской проверки - позднее двух лет со дня его совершения. Дисциплинарное взыскание за несоблюдение ограничений и запретов, неисполнение обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции, не может быть применено позднее трех лет со дня совершения проступка. В указанные сроки не включается время производства по уголовному делу.
- дополнить пунктом 10 следующего содержания:
10. Сведения о применении к муниципальному служащему взыскания, в виде увольнения в связи с утратой доверия, включаются органом местного самоуправления, в котором муниципальный служащий проходил муниципальную службу, в реестр лиц, уволенных в связи с утратой доверия, предусмотренный статьей 15 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции".
     2. Опубликовать  настоящее Постановление в Вестнике правовых актов органов МСУ муниципального образования «Дебинское», на официальном сайте МО «Красногорский район».
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования   				А.А. Князев

                                АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Дебы                                   



от 25 апреля    2019 года                                                                                                                           №18

      О внесении изменений  в постановление
Администрации муниципального образования
«Дебинское»  от 18 декабря 2018 года   № 38 «Об администрировании  доходов  бюджета муниципального образования «Дебинское»

В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Внести изменения в источники доходов бюджета муниципального образования «Дебинское», закрепленные постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от 18 декабря 2018 года № 38 «Об администрировании доходов бюджета муниципального образования «Дебинское», дополнив следующими кодами бюджетной классификации:
	Код гл. админ.
	Код дохода бюджета
	Наименование

	531
	1 17 05050 10 0010 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (прочие неналоговые доходы) 

	531
	1 17 05050 10 0030 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (денежные поступления от населения на реализацию проектов поддержки местных инициатив) 

	531
	1 17 05050 10 0040 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (денежные поступления от организаций на реализацию проектов поддержки местных инициатив) 




и исключив код бюджетной классификации:
	Код гл. админ.
	Код дохода бюджета
	Наименование

	531
	 117 05050 10 0000 180

	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений




2. Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года. 


Глава муниципального
образования «Дебинское»                                                                 А.А. Князев

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Дебы                                   


от 21 мая    2019 года                                                                                                                           № 20

      О внесении изменений  в постановление
Администрации муниципального образования
«Дебинское»  от 18 декабря 2018 года   № 38 «Об администрировании  доходов  бюджета муниципального образования «Дебинское»
В соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
         1. Внести изменения в источники доходов бюджета муниципального образования «Дебинское», закрепленные постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от 18 декабря 2018 года № 38 «Об администрировании доходов бюджета муниципального образования «Дебинское», дополнив следующими кодами бюджетной классификации:
	Код гл. админ.
	Код дохода бюджета
	Наименование

	531
	1 17 05050 10 0300 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (добровольные пожертвования физических лиц - населения (жителей) на реализацию проекта развития общественной инфраструктуры, основанного на местной инициативе)

	531
	1 17 05050 10 0400 180
	Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских поселений (добровольные пожертвования юридических лиц (индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств) на реализацию проекта развития общественной инфраструктуры, основанного на местной инициативе)



2. Настоящее постановление распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 1 января 2019 года. 


Глава муниципального
образования «Дебинское»                                                                 А.А. Князев

[image: ]

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ
                                                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от 23 мая  2019 года	                                                                                              № 21 
с. Дебы


Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых 
Администрацией муниципального образования «Дебинское»

   В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», повышения эффективности реализации административной реформы, руководствуясь Типовым перечнем муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления в Удмуртской Республике, одобренным Комиссией по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг в Удмуртской Республике (протокол № 1 от 20.12.2018 года), Уставом муниципального образования «Дебинское», 

                                            АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Дебинское», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Разместить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Дебинское», на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район», в разделе муниципального образования «Дебинское».
3. Признать утратившим силу постановление Администрации муниципального образования «Дебинское» от 02 декабря 2016 года № 32 «Об утверждении  Перечня  муниципальных  услуг, предоставляемых Администрацией   муниципального  образования  «Дебинское».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального образования                                         А.А. Князев


                                                                                      Приложение к постановлению
Администрации муниципального
                                                                               образования «Дебинское» 
                                                                     от 23.05.2019 г.№ 21

Перечень муниципальных услуг, 
предоставляемых  структурными подразделениями Администрации муниципального образования «Дебинское»

	№ п/п
	№ услуги по ТПМУ
	Наименование муниципальной услуги

	1
	5.12
	Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования

	2
	5.13
	Присвоение адреса объекту капитального строительства

	3
	7.1
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников

	4
	8.2
	Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта




                                                                         
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     

	23 мая 2019 года
	№22 



с. Дебы

Об утверждении перечня муниципальных услуг 
органов местного самоуправления муниципального 
образования «Дебинское», предоставление
которых организуется в многофункциональных
центрах предоставления государственных и
муниципальных услуг 
  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от 23.05.2019 № 21 «Об утверждении Реестра (перечня) муниципальных услуг, предоставляемых  Администраций муниципального образования «Дебинское», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Дебинское», Администрация муниципального образования «Дебинское» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

Утвердить перечень муниципальных услуг органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» (Приложение), предоставление которых организуется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
Глава 
муниципального образования 
«Дебинское»	А.А. Князев

                                                                                                                               Приложение
к постановлению Администрации
муниципального образования «Дебинское»
от «23» мая 2019 года №22 


ПЕРЕЧЕНЬ

муниципальных услуг органов местного самоуправления 
муниципального образования «Дебинское», 
предоставление которых организуется в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг


	№ п/п
	№ услуги в Типовом перечне
	Наименование муниципальной услуги
	Наименование 
структурного подразделения Администрации, предоставляющего услугу

	1. 
	5.12
	Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования
	Администрация муниципального образования «Дебинское»

	2. 
	5.13
	Присвоение адреса объекту капитального строительства
	Администрация муниципального образования «Дебинское»

	3. 
	7.1
	Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
	Администрация муниципального образования «Дебинское»

	4. 
	8.2
	Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта
	Администрация муниципального образования «Дебинское»
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«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           «23» мая 2019 г.                                                                                              №23 
с. Дебы

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования»



       В целях предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебинское», Администрация муниципального образования «Дебинское»

                                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги  «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» в новой редакции.
1. Постановление Администрации муниципального образования «Дебинское» «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования»  от 20.02.2013 № 14 (с изм. от 28.01.2014 № 6, от 08.04.2015 № 15, от 31.08.2016 № 25, от 07.09.2018 № 27) считать утратившим силу.
1. Данное постановление обнародовать в порядке, установленном Уставом муниципального образования  «Дебинское».


Глава муниципального
образования «Дебинское»                                     А.А. Князев

УТВЕРЖДЕН
Постановлением
Администрации МО «Дебинское» 
от 23.05.2019 №23












Административный  регламент 
 по предоставлению муниципальной услуги
 «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования»





1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
Настоящий административный регламент (далее Регламент) по предоставлению  муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений» на территории муниципального образования» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2 Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги
1.2.1. Заявителем муниципальной услуги является собственник (физическое или юридическое лицо) жилого помещения или уполномоченное им лицо (далее – Заявитель), имеющее намерение провести присвоение или изменение нумерации жилого помещения, расположенного на территории поселения.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
1) право хозяйственного ведения;
2) право оперативного управления;
3) право пожизненно наследуемого владения;
4) право постоянного (бессрочного) пользования.

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.3.1.Информациюопредоставлениимуниципальнойуслугиможнополучить по адресу: 
Местонахождение: Администрация муниципального образования «Дебинское»
Почтовый адрес: 427656, Удмуртская Республика,   Красногорский район, село Дебы, 
ул. Школьная, д.4.
       Электронный адрес: debinskoe@mo-krasno.ru
       Справочные телефоны: телефон 8(34164) 3-13-47
График работы Администрации поселения 
Понедельник - пятница     с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.
       Обеденный  перерыв: с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.
Суббота, воскресенье: выходные дни.
На информационном стенде Администрации  поселения размещается следующая информация:
- Регламент муниципальной услуги. 
1.3.2.Граждане могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг  по адресу: Удмуртская Республика, с.Красногорское, ул. Первомайская, д.2. 
Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, суббота - с 8.00 до 13.00,  воскресенье – выходной день, без перерыва на обед.
        Электронный адрес: mfc@mo-krasno.ru
        Телефон для информирования тел. 8 (34164) 21709.


1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации, уполномоченный в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, уполномоченный  в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования  и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования».
Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией муниципального образования «Дебинское».




2.2. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:          
- Постановление Администрации о присвоении и изменении нумерации жилого помещения (далее – Постановление);
- отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения, с обоснованием отказа


2.3. Срок предоставления муниципальной услуги
Постановление  или отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения должны быть приняты  не позднее чем через 12  дней со дня представления заявления и соответствующих документов.
Постановление или отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения  направляются Заявителю.
Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди,  или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 15 минут. 

2.4. Правовые  основания для  предоставления муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный Закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный Закон  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. №1301 « О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;
- постановление  Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
        - Устав муниципального образования «Дебинское».		

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги по присвоению и изменению нумерации жилых помещений Заявитель предоставляет к заявлению в Администрацию муниципального образования «Дебинское» следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета;
и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации.

2.6. Требования к предоставляемым документам
Предоставленное заявление и  документы (при наличии) должны соответствовать следующим требованиям:
1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;
4) документы не исполнены карандашом.
5)не истек срок действия документов, для которых он установлен

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов действующим законодательством не установлены.

2.8. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в предоставление муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилого помещения на территории муниципального образования»  в следующих случаях:
- обращение неправомочного лица;
- не предоставления документов согласно перечню, определенному подразделом 2.6. настоящего Регламента;
- предоставление документов, оформленных ненадлежащим образом.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
  При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди при получении документов не должно превышать 15 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление регистрируется в день представления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK1] 2.12.1.  Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
 2.12.2. На территории, прилегающей к зданию Администрации поселения (далее – Здание), располагается  автостоянка для парковки автомобилей.
 2.12.3. У  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, номера кабинета, приемных дней и времени приема. Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями.
2.12.5. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья. 
2.12.6. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».


2.13. Показатели доступности и качества оказываемых услуг
2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация МО;
- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 
- своевременность приёма  Заявителей; 
- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;
- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых  помещений на территории муниципального образования»  включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления;
2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (присвоение и изменение нумерации жилых  помещений  или решения об отказе в присвоении и изменении нумерации жилого помещения).
	
3.2.Принятие  заявления
Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию либо поступление запроса в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет наличие всех необходимых сведений в заявлении, в соответствии с пунктом 2.5.  настоящего регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента;
3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.
Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятого заявления и документов (при наличии).
Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.

3.3. Рассмотрение обращения заявителя
Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение обращения специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя.
При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие  полномочий администрации по рассмотрению обращения заявителя.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления (результат предоставления муниципальной услуги).
Продолжительной административной процедуры не более 10 дней.

3.4. Выдача  результата предоставления муниципальной услуги заявителю (информации).
Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (информации) является подписание уполномоченным должностным лицом администрации соответствующего Постановления, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги и поступление  для выдачи заявителю: 
- Присвоении и изменении нумерации жилых помещений - специалисту, ответственному за оформление договоров приватизации;
- отказа в предоставлении муниципальной услуги – специалисту, ответственному за выдачу документов.
Ответ на обращение заявителя регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Ответ на обращение заявителя с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия ответа на обращение заявителя вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации.
Результатом административной процедуры является направление заявителю ответа по существу обращения в рамках предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют Глава муниципального образования.  

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведение внеплановой проверки принимает Глава муниципального образования  или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы муниципального образования  с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается главой муниципального образования  или уполномоченным им должностным лицом.
       5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.

В соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель может обратиться с жалобой  для обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в  следующих случаях:
[bookmark: sub_110101]1)   нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110102]2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110103]3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: sub_110104]4)   отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: sub_110105]5)    отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110106]6)   за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: sub_110107]7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
[bookmark: sub_1102]
 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
[bookmark: sub_11021][bookmark: sub_11025][bookmark: sub_11022]1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрацию поселения.
2. Жалоба может быть направлена почтовым отправлением по адресу::427656, Удмуртская Республика,   Красногорский район, село Дебы, ул. Школьная, д.4.
по электронной почте: debinskoe@mo-krasno.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:
[bookmark: sub_110251]1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
[bookmark: sub_110252]2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
[bookmark: sub_110253]3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;
[bookmark: sub_110254]4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

[bookmark: sub_11026][bookmark: sub_11027]4. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
[bookmark: sub_11028]5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.



                                                                                       Приложение №1  к Регламенту          


Блок-схема последовательности административных действий (процедур) по присвоению и изменению нумерации жилых помещений на территории поселения 

Обращение заявителя




Прием и регистрация заявления и
 представленных документов


Направление заявления и пакета документов для рассмотрения и подготовки проекта
 постановления Специалисту



Препятствия  для
 исполнения

Да
Отказ в присвоении и изменении нумерации

	                         Нет
Подготовка проекта постановления и его согласование в установленном порядке
Регистрация 
отказа
Направление проекта постановления на подпись Главе администрации









	




Препятствия для подписания





                          Да                                                                                    Нет                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
Направление заявителю



	



























Главе муниципального образования «Дебинское» 

	

	

	

	(Ф.И.О.)

	от 
	

	         (фамилия, имя, отчество – для граждан)


	(полное наименование организации – для юридических лиц)

	адрес: 
	
	

	
	(индекс)
	(населенный пункт)

	

	
	(улица, дом, квартира)

	тел.:
	

	
	(номер контактного телефона)



	
















ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу
	
	адрес принадлежащему мне 

	
	(присвоить, изменить)
	

	
	, расположенному на земельном участке

	(зданию, строению, комплексу строений)
	

	с кадастровым номером:
	

	                                                               (кадастровый номер земельного участка) 



Документы, прилагаемые к заявлению:

	

	

	



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





Я, ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан)
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц  указывается полное наименование организации, Ф.И.О., должность 
____________________________________________________________________________________
руководителя или уполномоченного лица)
даю согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	
	
	
	
	/                                        /

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



	Главе муниципального образования «Дебинское» 

	

	

	

	(Ф.И.О.)

	от 
	

	         (фамилия, имя, отчество – для граждан)


	(полное наименование организации – для юридических лиц)

	адрес: 
	
	

	
	(индекс)
	(населенный пункт)

	

	
	(улица, дом, квартира)

	тел.:
	

	
	(номер контактного телефона)




	













ЗАЯВЛЕНИЕ


	Прошу присвоить адрес земельному участку с кадастровым номером

	

	
	, на котором расположено принадлежащее  мне

	(кадастровый номер земельного участка)

	

	(здание, строение, комплекс строений, сооружений)                                                                                     



Документы, прилагаемые к заявлению:

	

	

	



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





Я, ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан)
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц  указывается полное наименование организации, Ф.И.О., должность 
____________________________________________________________________________________
руководителя или уполномоченного лица)
даю согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	
	
	
	
	/                                        /

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)





[image: ]

«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           «23» мая 2019 г.                                                                                              № 24
с. Дебы

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства»



В целях предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального  образования  «Дебинское»,  Администрация муниципального образования «Дебинское»

                                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. УтвердитьАдминистративный регламент  по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту капитального строительства».
2. Данное постановление обнародовать в порядке, установленном Уставом муниципального образования  «Дебинское».
       3.    Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава муниципального
образования «Дебинское»                                     А.А. Князев





УТВЕРЖДЕН
                                                                                                  постановлением Администрации 
                                                                                                  муниципального образования 
                                                                                                   «Дебинское»    от 23.05.2019 г.  №24 











АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту капитального строительства»
















1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
Настоящий административный регламент (далее Регламент) по предоставлению  муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства» на территории муниципального образования «Дебинское» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги.

1.2 Заявители, имеющие право на предоставление муниципальной услуги
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются правообладатели объектов недвижимости (объектов капитального строительства), в том числе физические лица, юридические лица, а также лица, уполномоченные правообладателями объекта недвижимости (объекта капитального строительства) в порядке, определенном действующим законодательством Российской Федерации, выступать в качестве заявителя по присвоению адресов объектам недвижимости (объектам капитального строительства) (далее - заявители). 
1.2.2. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.
1.2.3. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3.Требованиякпорядкуинформированияопредоставлениямуниципальной
услуги

1.3.1.Информациюопредоставлениимуниципальнойуслугиможнополучить по адресу: 
Местонахождение: Администрация муниципального образования «Дебинское»
Почтовый адрес: 427656, Удмуртская Республика,   Красногорский район, село Дебы, 
ул. Школьная, д.4.
       Электронный адрес: debinskoe@mo-krasno.ru
       Справочные телефоны: телефон 8(34164) 3-13-47
График работы Администрации поселения 
Понедельник - пятница     с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.
       Обеденный  перерыв: с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.
Суббота, воскресенье: выходные дни.
На информационном стенде Администрации  поселения размещается следующая информация:
- Регламент муниципальной услуги. 
1.3.2.Граждане могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг  по адресу: Удмуртская Республика, с.Красногорское, ул. Первомайская, д.2. Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, суббота - с 8.00 до 13.00,  воскресенье – выходной день, без перерыва на обед.
        Электронный адрес: mfc@mo-krasno.ru
        Телефон для информирования тел. 8 (34164) 21709.



1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги
Информирование заявителей проводится в двух формах: устное и письменное.
При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в приемные часы специалист администрации, уполномоченный в предоставлении муниципальной услуги, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить интересующую его информацию.
Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает направить обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.
Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации письменного обращения.
Специалист администрации, уполномоченный  в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.
Письменный ответ на обращение подписывается главой муниципального образования  и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
В случае, если в обращении о предоставлении письменной информации не указаны фамилия заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим административным регламентом, именуется «Присвоение адреса объекту капитального строительства».
Муниципальная услуга предоставляется: Администрацией муниципального образования «Дебинское».

2.2. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:          
- Постановление Администрации о присвоении адреса объекту капитального строительства (далее – Постановление);
- отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения, с обоснованием отказа


2.3. Срок предоставления муниципальной услуги
Постановление  или отказ в присвоении адреса объекту капитального строительства должны быть приняты не позднее чем через 12 рабочих дней со дня представления заявления и соответствующих документов.
Постановление или отказ в присвоении адреса объекту капитального строительства направляются Заявителю.
Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди,  или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 15 минут. 

2.4. Правовые  основания для  предоставления муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации;
- Жилищный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный Закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный Закон  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 г. №1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;
- постановление Правительства Российской Федерации от 04 декабря 2000 г. № 921 «О государственном техническом учете и технической инвентаризации в Российской Федерации объектов капитального строительства»;
- постановление  Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27 сентября 2003 г. № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;
- Устав муниципального образования «Дебинское».

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения  муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги по присвоению адреса объекту капитального строительства Заявитель предоставляет к заявлению (образец заявления представлен в приложении 1 к административному регламенту)в Администрацию муниципального образования «Дебинское» следующие документы:
документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:
- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (или его уполномоченного представителя, если с заявлением обращается представитель заявителя, с приложением копии документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя);
- ситуационный план месторасположения земельного участка под объектом капитального строительства;
документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- копия правоустанавливающего и (или) право подтверждающего документа на объект капитального строительства;
- копия разрешения на строительство и (или) разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- копия правоустанавливающего и (или) право подтверждающего документа на земельный участок;
- копия кадастрового паспорта земельного участка.
Копии правоустанавливающих и (или) право подтверждающих документов на объект капитального строительства и земельный участок заявитель должен представить самостоятельно, если права на указанные объекты недвижимости не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Документы, которые подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

2.6. Требования к предоставляемым документам
Предоставленное заявление и  документы (при наличии) должны соответствовать следующим требованиям:
1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;
4) документы не исполнены карандашом.
5)не истек срок действия документов, для которых он установлен.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов действующим законодательством не установлены.

2.8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Заявителю может быть отказано в предоставление муниципальной услуги в следующих случаях:
- обращение неправомочного лица;
- не представления документов согласно перечню, определенному подразделом 2.5. настоящего Регламента;
- представление документов, оформленных ненадлежащим образом;
- расположения земельного участка за пределами границ муниципального образования «Дебинское»;
- если заявитель не является правообладателем объектов недвижимости (земельного участка, объекта капитального строительства).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов не должно превышать 15 минут.
Максимальное время ожидания в очереди при получении документов не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Заявление регистрируется в день представления в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.12Требования к помещениям, в которых  предоставляются  муниципальные услуги.
2.12.1.  Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.2. На территории, прилегающей к зданию Администрации поселения (далее – Здание), располагается  автостоянка для парковки автомобилей.
 2.12.3. У  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, номера кабинета, приемных дней и времени приема. Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями.
2.12.5. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья. 
2.12.6. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».


2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги
	
Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация МО;
- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 
- своевременность приёма  Заявителей; 
- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;
- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства»  включает в себя следующие административные процедуры:
1) принятие заявления;
2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (Постановление о присвоенииадреса объекту капитального строительства или решения об отказе в присвоении адреса объекту капитального строительства).
	
3.2.Принятие  заявления
Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию либо поступление запроса в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.
Специалист, в обязанности которого входит принятие документов:
1) проверяет наличие всех необходимых сведений в заявлении, в соответствии с пунктом 2.5.  настоящего регламента;
2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего регламента;
3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;
4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.
Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, принятого заявления и документов (при наличии).
Продолжительность административной процедуры не более 1 дня.

3.3. Рассмотрение обращения заявителя
Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформление результата предоставления муниципальной услуги является получение обращения специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя.
При получении запроса заявителя, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:
1) устанавливает предмет обращения заявителя;
2) устанавливает наличие  полномочий администрации по рассмотрению обращения заявителя.
В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.7 настоящего регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления (результат предоставления муниципальной услуги).
Продолжительной административной процедуры не более 15 рабочих дней.

3.4. Выдача  результата предоставления муниципальной услуги заявителю (информации).
Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (информации) является подписание главой муниципального образования  постановления администрации муниципального образования  «Дебинское»о присвоении адреса объекту капитального строительства, либо готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований  длявыдачи заявителю.
Ответ на обращение заявителя регистрирует специалист, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.
Ответ на обращение заявителя с присвоенным регистрационным номером специалист, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.
Копия ответа на обращение заявителя вместе с оригиналами документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации.
Результатом административной процедуры является направление заявителю ответа по существу обращения в рамках предоставления муниципальной услуги.
Продолжительность административной процедуры не более 3 дней. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента.
	Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных настоящим административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляют Глава муниципального образования.  


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества предоставления муниципальной услуги.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Решение о проведение внеплановой проверки принимает глава муниципального образования  или уполномоченное им должностное лицо администрации.
Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты администрации.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются в дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.4. Порядок и формы контроля за представлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций.
Заявители вправе направить письменное обращение в адрес Главы муниципального образования  с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению. Информация подписывается Главой муниципального образования  или уполномоченным им должностным лицом.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также муниципальных служащих.
В соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель может обратиться с жалобой  для обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в  следующих случаях:
1)   нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)   отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)    отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
6)   за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрацию поселения.
2. Жалоба может быть направлена почтовым отправлением по адресу::427656, Удмуртская Республика,   Красногорский район, село Дебы, ул. Школьная, д.4.
по электронной почте: debinskoe@mo-krasno.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Приложение 1 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства»

	Главе муниципального образования «Дебинское»

	(Ф.И.О.)

	от 
	

	(фамилия, имя, отчество – для граждан)


	(полное наименование организации – для юридических лиц)

	адрес: 
	
	

	
	(индекс)
	(населенный пункт)

	

	
	(улица, дом, квартира)

	тел.:
	

	
	(номер контактного телефона)



ЗАЯВЛЕНИЕ
	
	Прошу присвоить адрес объекту капитального строительства, расположенного на

	земельном участке с кадастровым номером 

	

	
	, на котором расположено принадлежащее  мне

	(кадастровый номер земельного участка)

	

	(здание, строение, комплекс строений, сооружений)                                                                                     



Документы, прилагаемые к заявлению:

	    К заявлению прилагаю:
    1. Копию паспорта (первый лист и лист прописки).
    2. Копию правовых документов на земельный участок.
    3. Копию кадастрового паспорта (плана).
    4. Копию разрешения на строительство.
    5. Топосъемку М 1:500, М 1:2000.



	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



Я, ___________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – для граждан)
___________________________________________________________________________
(для юридических лиц  указывается полное наименование организации, Ф.И.О., должность 
____________________________________________________________________________________
руководителя или уполномоченного лица)
даю согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	
	
	
	
	/                                        /

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)



Приложение 2 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства»

Обращение о предоставлении муниципальной услуги о присвоении почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов  

Прием и регистрация заявления о предоставлении услуги
Выдача  заявителю постановления администрации муниципального образования «Дебинское» о присвоении адреса объекту капитального строительства  
Контроль за  сроками рассмотрения обращения
Согласование и подписание постановления о присвоении адреса объекту капитального строительства 
Подготовка решения о присвоении адреса объекту капитального строительства      
Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований
Направление письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги главе муниципального образования  на подпись
Направление главе муниципального образования  на подпись
Принятие решения о присвоении адреса объекту капитального строительства  

Рассмотрение заявления о присвоении адреса объекту капитального строительства   

[image: ]

«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

           «23» мая 2019 г.                                                                                              № 25
с. Дебы

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и  (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»


  
В целях предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального  образования  «Дебинское»,  Администрация муниципального образования «Дебинское»

                                                                ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент  по предоставлению Администрацией муниципального образования «Дебинское» муниципальной услуги  «Предоставление порубочного билета и  (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников».
1. Данное постановление обнародовать в порядке, установленном Уставом муниципального образования  «Дебинское».

Глава муниципального  
образования «Дебинское»                                             А.А. Князев


УТВЕРЖДЕН
                                                                                                  постановлением Администрации 
                                                                                                  муниципального образования 
                                                                                                   «Дебинское»    от 23.05.2019 г.  №25 

 





АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления  муниципальной услуги
«Предоставление порубочного билета и  (или)  разрешения
на пересадку деревьев и  кустарников»



1. Общие положения.


1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников» на территории муниципального образования «Дебинское» (далее Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления, доступности результатов исполнения, создания комфортных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной  услуги.
Административный регламент распространяет свое действие на вопросы предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на земельных участках общего пользования, не входящих в земли сельскохозяйственного назначения, земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения, земли особо охраняемых территорий и объектов, земли лесного фонда, земли водного фонда, земли запаса Российской Федерации, Удмуртской Республики, а также не входящих в земли, принадлежащие на праве собственности гражданам и юридическим лицам.
1.2. Описание заявителей.
Заявителями предоставления услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, либо их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским  кодексом  Российской Федерации, обратившиеся в Администрацию муниципального образования «Дебинское»   с заявлением запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
 
1.3.1.Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по адресу: 
Местонахождение: Администрация муниципального образования «Дебинское» 
 Почтовый адрес: 427656, Удмуртская Республика,   Красногорский район, село Дебы, 
ул. Школьная, д.4.
       Электронный адрес:  debinskoe@mo-krasno.ru
       Справочные телефоны: телефон 8(34164) 3-13-47
График работы Администрации поселения 
Понедельник - пятница     с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.
       Обеденный  перерыв: с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.
Суббота, воскресенье: выходные дни.
На информационном стенде Администрации  поселения размещается следующая информация:
- Регламент муниципальной услуги. 
1.3.2.Граждане могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг  по адресу: Удмуртская Республика, с.Красногорское, ул. Первомайская, д.2. Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, суббота - с 8.00 до 13.00,  воскресенье – выходной день, без перерыва на обед.
        Электронный адрес: mfc@mo-krasno.ru
        Телефон для информирования тел. 8 (34164) 21709.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет – Администрация муниципального образования «Дебинское».
Ответственным за предоставление муниципальной услуги является специалист Администрации.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;
- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.5. Перечень нормативно-правовых документов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституцией Российской Федерации;
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 10.01.2002 года №  7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Градостроительным Кодексом Российской Федерации;
Постановление Правительства РФ от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»
- Устав муниципального образования «Дебинское».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Документы, которые предоставляются заявителем лично:
1) заявление на имя главы муниципального образования «Дебинское» по форме приложения № 2 к регламенту;
2) план-схема расположения деревьев;
3) копия решения общего собрания собственников помещений, при положительном решении большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов при планируемой вырубке, санитарной обрезке деревьев, располагающихся на территории земельного участка многоквартирного дома.
2.6.2. Документы, которые запрашиваются Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия и которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок.
2) градостроительный план земельного участка;
3)  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных правах на земельный участок).
Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов на предоставление муниципальной услуги являются:
1) предоставление документов, не соответствующих перечень, указанномув п.2.6. настоящего регламента.
2) с запросом (заявлением) о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий личность и (или) подтверждающий его полномочия как представителя заявителя.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1. неполный состав сведений в заявлении и предоставленных документах;
1. наличие недостоверных данных в предоставленных документах;
1. особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):
а) объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Удмуртской Республики, произрастающие в естественных условиях;
б) памятники историко-культурного наследия;
в) деревья, кустарники, лианы, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта.
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги - носит заявительный характер и предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок получения результата предоставления услуги составляет 30 календарных дней.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут, срок регистрации запроса заявителя составляет не более 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи, либо в электронной форме, регистрируются в день их поступления в Администрацию в порядке, установленном актами по делопроизводству. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.12.1.  Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.2. На территории, прилегающей к зданию Администрации поселения (далее – Здание), располагается  автостоянка для парковки автомобилей.
 2.12.3. У  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, номера кабинета, приемных дней и времени приема. Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.12.4. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями.
2.12.5. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья. 
2.12.6. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются: 
- обеспечение информирования заявителей (уполномоченных представителей заявителя) о месте нахождения, графике работы, о порядке оказания муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
- количество взаимодействий заявителя (уполномоченного представителя заявителя) со специалистами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз; 
- своевременность приема заявителей (уполномоченных представителей заявителя); 
-своевременность рассмотрения уведомлений и прилагаемых документов заявителей;
-получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 
- возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги»; 
2.13.2. Количественными показателями муниципальной услуги являются:
- короткое время ожидания услуги; 
- удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 


3. Состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур, 
требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) приём заявления и прилагаемых к нему документов;  
2) рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача заявителю порубочного билета или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю.
Блок-схема описания административного процесса предоставления муниципальной услуги приведена в приложении №1 к  настоящему административному регламенту.
	
3.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов

Основанием для начала административной процедуры является обращение  заявителя  с заявлением и пакетом документов,  предусмотренных пунктом 2.6. Регламента. 
Уполномоченный специалист в соответствии с перечнем устанавливает предмет обращения, наличие всех  необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, правильность заполнения документов, проверяет в случае необходимости полномочия представителя. 
Ответственным за выполнение административной процедуры приёма и регистрации заявления является специалист Администрации:
- регистрирует заявление, либо отказывает в приеме документов (при личном обращении заявителя) по основаниям, указанным в пункте 2.7 настоящего Административного регламента;
Формирует и выдает (направляет) расписку (либо сообщение) в получении заявления и документов с отметкой о дате, количестве и наименовании документов, первый экземпляр расписки передается заявителю, второй – приобщается к поступившим документам;
проверяет комплектность документов;
проверяет электронную подпись при поступлении заявления в форме электронного документа;
передает заявление должностному лицу, уполномоченному на подготовку межведомственных запросов.
Срок выполнения действий составляет:
если заявление подано лично заявителем: день получения заявления;
если заявление поступило посредством почтового отправления, через МФЦ или в форме электронного документа: в течение рабочего дня, следующего за днем поступления в Администрацию.
Максимальное время ожидания заявителем с момента подачи заявления до получения расписки - 15 минут.
Результатом исполнения административной процедуры по приему документов является:
1) выдача заявителю расписки в получении документов (приложение7);
2) письменный отказ в приеме документов, в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента, который выдается заявителю в течение 15 минут с момента регистрации запроса (заявления) (приложение3).

3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов органом, предоставляющим муниципальную услугу, принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: sub_1026]Основанием для начала административной процедуры является принятие специалистом Администрации  заявления и прилагаемых к нему документов от заявителя.
Специалист Администрации после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: sub_10261]При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается и подписывается Главой муниципального образования «Дебинское».
При принятии такого решения в адрес заявителя готовится соответствующее письмо с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, 1 экземпляр направляется заявителю по почте, 1 экземпляр - в Администрацию.
Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.
При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо Администрации в течение 5 (пяти) рабочих дней организует комиссионное обследование указанных в заявлении зеленых насаждений с целью получения оценки целесообразности вырубки деревьев, кустарников.
[bookmark: sub_10262]Для устранения аварийных и других чрезвычайных ситуаций обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений может производиться без оформления порубочного билета, который должен быть оформлен в течение пяти дней со дня окончания произведенных работ.
Результатом административной процедуры является принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги (согласно приложениям 6, 5 и 4).

3.3. Выдача заявителю порубочного билета или отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю

Оформленный порубочный билет (приложение 5), составленный в 2-х экземплярах, один из которых вручается заявителю, второй – хранится в Администрации. Заявитель лично ставит роспись в 2-х экземплярах.
При выдаче порубочного билета специалист Администрации: устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки, знакомит с содержанием порубочного билета и выдаёт его.
Заявитель подтверждает получение порубочного билета непосредственно личной подписью в порубочном билете с расшифровкой и в соответствующей графе расписки, которая хранится в Администрации.
Срок действия порубочного билета указывается Администрацией в порубочном билете с учётом планируемых сроков производства вырубки, сложности и объёмов работ, но не более двух лет.
[bookmark: sub_10273]Один экземпляр порубочного билета остается в Администрации для архивного хранения.
Результатом административной процедуры является выдача порубочного билета на вырубку зелёных насаждений и получение порубочного билета на руки, либо получение заявителем отказа в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений уполномоченными специалистами осуществляется  Главой муниципального образования «Дебинское».  
Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги, также может осуществляться со стороны граждан, их объединений и организаций, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
4.2. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в  себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков оказания услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе оказания услуги, содержащих жалобы  на действия (бездействие) уполномоченного специалиста. 
4.3. Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителем, а также за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов. 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков оказания муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к  дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им
решения при исполнении муниципальной услуги

5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом. 
5.2. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц Главе муниципального образования «Дебинское». 
5.3. Заявления, направляемые в адрес главы муниципального образования «Дебинское», принимаются в Администрации муниципального образования «Дебинское». 
Указанные заявления принимаются в рабочие дни.
В жалобе указываются: 
- фамилия, имя, отчество заинтересованного лица; 
- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации); 
- почтовый адрес или адрес электронной почты (в случае получения ответа в электронном виде); 
- предмет жалобы; 
- дата и личная подпись заинтересованного лица; 
5.4. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за  рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, не позднее дня за днем принятия решения. 
5.6. Обращения граждан считаются разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, гражданину направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным. 


                                                                                                           Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»

Блок – схема
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление порубочного билета (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»

Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги 



Прием и регистрация заявления
о выдаче разрешения  




Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников




Выход на место вырубки, пересадки для обследования местности деревьев и кустарников (в течение 1 рабочего дня)






Принятие решения о выдаче порубочного билета (или) разрешения на пересадку
(в течение 2 рабочих дней)




Выдача мотивированного отказа в выдаче 
(в течение 20 мин)

Оформление и выдача 
(в течение 20 мин)



     




                                                                                                 Приложение № 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»
	 
	Главе муниципального образования «Дебинское»

	 
	 

	 
	 
от
	 
 

	 
	(наименование организации или ФИО,
 

	 
	адрес, контактный телефон)
 

	 
	 


  
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить порубочный билет (или) разрешение на пересадку деревьев и  кустарников» на территории муниципального образования «Дебинское»  по адресу:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В количестве: ____________  шт. деревьев ___________   шт. кустарников ______________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(особые отметки: деревья и кустарники аварийные, сухостойкие и т.д.)
Цель вырубки (пересадки)____________________________________________________________
Основание для вырубки  (пересадки) __________________________________________________
Время проведения работ с _________________  20_____ года по __________ 20 ___ года
К заявлению прилагаются документы: ____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Обязуюсь: 
1) Вырубку деревьев, кустарников производить в соответствии с техникой безопасности.
2) В случае, если действующими в Российской Федерации правилами (требованиями, техническими условиями) вырубка отдельных деревьев и (или) кустарников должна осуществляться с привлечением специализированных организаций (специалистов) или специального оборудования, обязуюсь обеспечить выполнение данных требований.
3) Провести мероприятия по общему благоустройству территории после выполнения работ по  вырубке деревьев и кустарников (включая вывоз стволов деревьев, веток, иного мусора, проведение планировочных работ).        ______________                          _______________               ______________________________________
М.П.         дата                                                подпись                                                         Ф.И. О

Приложение № 3
 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»

______________________________________________  
( Ф.И.О. заявителя) 
______________________________________________ ______________________________________________ 
(адрес заявителя) 


Извещение
ОТКАЗ В РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ

№ _________                                                                                     « _____»  _______  20 ____ г.       

Администрация муниципального образования «Дебинское» в лице главы ___________________ на основании п.2.7. Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление порубочного билета  и (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»:

	№
п/п
	Наименование нарушения, допущенного заявителем при подаче заявления на регистрацию

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	






Глава муниципального образования 
«Дебинское»                                                      __________     __________________________
М.П.







Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги Предоставление порубочного билета и (или) разрешения  на  пересадку деревьев и кустарников»
__________________________________________  
( Ф.И.О. заявителя)
__________________________________________
 (адрес заявителя)

Извещение
ОТКАЗ 
предоставления Администрацией  муниципального образования «Дебинское»
муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и  (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»

№ _________                                                                                  « _____»  _______  20 ____ г.

Администрация муниципального образования «Дебинское» в лице главы ___________________ на основании п.2.8. Административного регламента по предоставлению муниципальной  услуги Предоставление порубочного билета и (или)  разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»:

	№
п/п
	Наименование нарушения, допущенных заявителем

	1

	

	2

	

	3

	

	4

	





Глава муниципального образования 
«Дебинское»                                                      __________     __________________________
М.П.



Приложение № 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников»

Порубочный билет
 №____                                                                                                      "___" ________ 20__ г.

На основании: заявления № ___ от  "___" ______ 20___ г., акта обследования №____ от "___" _______ 20___ г.  разрешить вырубить  на  территории  муниципального образования «Дебинское», __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать место расположения, адрес произведения порубочных работ)
деревьев _____, 
в том числе: аварийных  ______; 
                      усыхающих  _____; 
                      сухостойных _____; 
                      утративших декоративность  ____; 
кустарников ______, 
в том числе: полностью усохших   _____; 
                      усыхающих ______;
самосев древесных пород с диаметром ствола до 4 см ____ шт.
Разрешить нарушить ______ кв. м напочвенного покрова (в т.ч. газонов), ____ кв. м плодородного слоя земли.

После завершения работ провести  освидетельствование места рубки на предмет соответствия количества вырубленных деревьев  и  кустарников, указанных в порубочном билете, вывезти срубленную древесину и порубочные остатки. По окончании  строительства или ремонта благоустроить и озеленить территорию согласно проекту.
Сохраняемые зеленые насаждения огородить деревянными щитами до начала производства работ.
    Срок окончания действия порубочного билета "__" ____ 20__ г.
    Примечание:
    1. В случае невыполнения работ по вырубке в указанные  сроки  документы подлежат переоформлению.
                                                                  
Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                 __________    /__________________________
                                                                    М.П.   Подпись                          Ф.И.О
Порубочный билет получил _____________________________________________________					Ф.И.О.  подпись, телефон

Информацию о выполнении работ сообщить по телефону: 8 (34161)62138
Порубочный билет закрыт


Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                 __________   ____________________________
                                                                    М.П.   Подпись                                 Ф.И.О



Приложение № 6
 к административному регламенту «Предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и  кустарников» 

 ______________________________________________  
 ( Ф.И.О. заявителя)  
     ______________________________________________ 
 ( адрес заявителя) 
 _____________________________________________

РАЗРЕШЕНИЕ № ______
на пересадку деревьев и кустарников

Выдано предприятию, организации, физическому лицу _____________________________________________________________________________
 (наименование, должность, фамилия, имя, отчество) _____________________________________________________________________________
 
Основание для проведения работ по пересадке деревьев и кустарников
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Разрешается пересадка  ________________________________________________________  деревьев, кустарников, растущей, сухостойной, ветровальной древесины и др.)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Состав насаждений, подлежащих пересадке ______________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Примечание: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________


Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                 __________    /__________________________
                                                                    М.П.   Подпись                          Ф.И.О

Приложение № 7
К административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев  и  кустарников» 



РАСПИСКА
в получении представленных заявителем документов


Выдана______________________________________ в том, что Администрацией муниципального образования «Дебинское» от ______________________________ принято документы в количестве:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7._________________________________________________________________


Заявитель (представитель заявителя) предупрежден и согласен, что срок хранения представленных документов в случае отказа составляет 2 месяца. По истечении этого срока Администрацией муниципального образования «Дебинское» ответственность за сохранность представленных документов не несет.


Дата «____»____________ 201__г.			Заявитель___________________
										подпись

Документы принял сотрудник	______________________
						подпись

[image: ]

«ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЭТЛЭН  АДМИНИСТРАЦИЕЗ
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«23» мая  2019 г.                                                                                                  № 26
с. Дебы
 
	  Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта»



      
В целях предоставления муниципальных услуг, а также обеспечения доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах, в соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», руководствуясь Уставом  муниципального  образования  «Дебинское»,  Администрация муниципального образования «Дебинское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта»  (прилагается).
2. Постановление Администрации муниципального образования «Дебинское» «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной  книги сельского населенного пункта» от 20.02.2013 № 17 (с изм. от 28.01.2014 № 6, от 08.04.2015 № 15, от 06.07.2015 № 25, от 06.02.2019 № 5) считать утратившим силу.
      3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
      4. Данное постановление обнародовать в порядке, установленном Уставом  
           муниципального образования  «Дебинское».
 

Глава муниципального
образования «Дебинское»                                      А.А. Князев.



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации муниципального образования 
«Дебинское»
от 23 мая 2019 года №26 









АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

    предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление выписки из похозяйственной книги 
сельского населенного пункта»
















ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
       Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей
    Заявителями для получения муниципальной услуги являются:
 -	гражданин, осуществляющий ведение личного подсобного хозяйства на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства;
-	член семьи гражданина, осуществляющего ведение личного подсобного хозяйства на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства;
-	гражданин, совместно проживающий с лицом, осуществляющим ведение личного подсобного хозяйства на земельном участке, предоставленном и (или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства;
-	иное лицо в случае представления доверенности, удостоверенной в установленном порядке, от лица, имеющего право на получение выписки из похозяйственной книги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить по адресу: 427656, Удмуртская Республика, Красногорский район, село Дебы,
 ул. Школьная, 4.
Электронный адрес: debinskoe@mo-krasno.ru
1.3.2.Граждане могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг  по адресу: Удмуртская Республика, с.Красногорское, ул. Первомайская, д.2. 
Понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, суббота - с 8.00 до 13.00,  воскресенье – выходной день, без перерыва на обед.
        Электронный адрес: mfc@mo-krasno.ru
        Телефон для информирования тел. 8 (34164) 21709.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
              
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга  предоставляется Администрацией муниципального образования «Дебинское»  (далее – уполномоченный орган).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта,  либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 30  дней со дня подачи в установленном порядке заявления об исполнении муниципальной услуги с приложением всех документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
2.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, информирует заявителя о завершении процедур по предоставлению муниципальной услуги по телефону (если он указан в заявлении) в срок не позднее дня, следующего за днем принятия соответствующего решения.	
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-	Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-	Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
-	Федеральный закон от 07 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
-	Федеральный закон от 13 июля 2015 года N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 
-	Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных»;
-	Методика проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденная постановлением Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2010 года N 96;
-	Порядок ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов, утверждённый приказом Минсельхоза России от 11 октября 2010 года N 345;
-	Правила регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федераций, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 года N 713;
-	Административный регламент Министерства внутренних дел Российской Федерации по предоставлению государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации, утвержденный приказом МВД России от 31 декабря 2017 года N 984;
- Уставом муниципального образования «Дебинское».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:
а)  заявление;
б) документ, удостоверяющая в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя;
в) документ, подтверждающий право представителя действовать от имени и в интересах получателя муниципальной услуги, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель получателя муниципальной услуги;
г) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
д) документ, подтверждающий получение согласия лица или его законного представителя, не являющегося заявителем, обработка персональных данных которого необходима для предоставления муниципальной услуги, на обработку таких персональных данных, если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
2.6.2. Выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно пункту 2.6.1.  настоящего Административного регламента. 
2.6.3. Заявитель имеет право представить письменный запрос с использованием почтовой связи, посредством электронных средств связи (Интернет, электронная почта).
Гражданин при обращении лично в Администрацию муниципального образования за получением муниципальной услуги представляет документ, удостоверяющий его личность.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги от имени физического лица его представителем последний представляет надлежащим образом удостоверенную доверенность. 
От имени юридического лица запрос подаётся представителем юридического лица, действующим на основании учредительных документов или уполномоченным доверенностью.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Администрации муниципального образования, государственных органов, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственным им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
2.6.5. Документы, запрашиваемые специалистом у соответствующих структур в рамках межведомственного взаимодействия:
· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, либо отсутствие записи о нём.
Документы, запрашиваемые специалистом у соответствующих структур в рамках межведомственного взаимодействия, заявитель вправе представить самостоятельно.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги будет отказано на следующих основаниях:
 - обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);
- заявителем не представлены необходимые документы;
- отказа самого заявителя;
- выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных;
- смерти заявителя (представителя заявителя).
При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется (выдается) уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

   2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Заявление на предоставление муниципальной услуги регистрируется в день поступления заявления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

 2.12.1.  Здание, в котором ведется прием заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
   2.12.2. У  кабинетов находятся  вывески с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста, номера кабинета, приемных дней и времени приема. Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.12.3. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудовано информационным стендом, столом и стульями.
2.12.4. В местах ожидания личного приема устанавливаются стулья. 

2.13. Показатели доступности и качества  муниципальной услуги

Показателями доступности и качества оказания муниципальной услуги являются:
- обеспечение  информирования  Заявителей о месте нахождения  и графике работы Администрация муниципального образования;
- обеспечение информирования Заявителей о порядке оказания муниципальной услуги; 
- своевременность приёма  Заявителей; 
- своевременность рассмотрения заявления Заявителей;
- своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- своевременность и оперативность исполнения заявления Заявителей (доля заявлений, исполненных в законодательно установленный срок);
- отсутствие жалоб на качество и своевременность предоставления муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ  ВЫПОЛНЕНИЯ  АДМИНИСТАРТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ  К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Общие положения
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 -прием заявлений (обращений) и предоставленных документов;
- регистрация и учет заявлений (обращений) по установленной форме;
- рассмотрение заявлений (обращений);
- подготовка ответов по существу поставленных вопросов;
- предоставление выписки из похозяйственной книги.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту

3.2.    Описание последовательности действий при приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является поступление заявления в Администрацию муниципального образования.
3.2.2. Запрос может быть доставлен непосредственно Заявителем либо его представителем, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, поступить по каналам почтовой или электронной связи.
3.2.3. Регистрации подлежат все поступившие заявления, независимо от способа их поступления. При поступлении заявления посредством электронных каналов связи, сети Интернет, он распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке аналогично заявлению, полученному на бумажном носителе.
3.2.4.  Срок регистрации заявления Заявителя составляет не более 15 минут.
3.2.5. При регистрации заявлению присваивается соответствующий регистрационный номер. 
3.2.6. По желанию Заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре заявления должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию, проставляет отметку о принятии с указанием регистрационного номера и даты регистрации.

3.3.    Описание    последовательности    действий    при    рассмотрении    заявления руководителем, определении должностного лица, ответственного за исполнение заявления, передаче заявления на исполнение

3.3.1. Зарегистрированное заявление не позднее одного дня, следующего за днем его регистрации, передается должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию, в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе муниципального образования  (в его отсутствие – должностному лицу его замещающему).
3.3.2.  После регистрации и рассмотрения руководителем заявление с резолюцией в течение 1 дня передается должностному лицу, ответственному за его исполнение.

3.4.    Описание последовательности действий при анализе тематики заявления, принятии решения о возможности исполнения заявления

3.4.1. При выявлении недостаточности сведений, необходимых для исполнения заявления, или нечетко, неправильно сформулированного заявления, должностное лицо, ответственное за исполнение заявления, в течение 5 дней готовит письменный запрос об уточнении и дополнении заявления Заявителя необходимыми для его исполнения сведениями.
3.4.2. По итогам анализа должностное лицо, ответственное за исполнение заявления, принимает решение:
- о возможности исполнения заявления;
- об отказе в приёме документов;
- об отказе Заявителю в предоставлении муниципальной услуги при отсутствии у него права на получение муниципальной услуги.

3.5.    Описание последовательности действий при подготовке и направлении ответов Заявителям

а) Юридическим фактом, являющимся  основанием для начала административного  действия  является заключение специалиста о возможности предоставления  информации.
б) Ответственным  за выполнение административного действия является специалист Администрации.

3.6. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

    Прием заявления и прилагаемых документов осуществляется через личный кабинет заявителя на Портале посредством заполнения заявителем электронной формы заявления и приложения электронных копий необходимых документов.
   Специалист администрации, осуществляющий в соответствии с должностными обязанностями прием заявления и прилагаемых документов в электронной форме и направление результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме (далее - ответственный специалист), проверяет правильность и полноту заполнения электронной формы заявления и комплектность прилагаемых документов, уведомляет заявителя о принятии заявления к рассмотрению путем направления соответствующего статуса муниципальной услуги "Принято в работу ведомством" в личный кабинет заявителя и приступает к осуществлению административных процедур, согласно блок-схеме настоящего административного регламента.
   Направление результата предоставления муниципальной услуги и результатов отдельных административных процедур осуществляется путем прикрепления ответственным специалистом скан-копии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с одновременным направлением статуса муниципальной услуги "Исполнено" в личный кабинет заявителя в сроки, предусмотренные пунктами настоящим административным регламентом.
   В целях дополнительного получения оригинала документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается в администрацию поселения лично. Выдача оригиналов документов производится ответственным специалистом в день обращения заявителя в администрацию поселения.


IV.  ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1.    Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.1.Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины муниципальных служащих Администрации муниципального образования.
4.1.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации муниципального образования.
4.1.3.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:
текущий контроль; 
внутриведомственный  контроль;
контроль со стороны граждан.
4.1.4.	Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:
- организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;
- проверку хода и качества предоставления муниципальной услуги;
- учет и анализ результатов исполнительской дисциплины муниципальных служащих в Администрации муниципального образования.

4.2.    Порядок осуществления текущего контроля за исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Дебинское» положений Административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги

4.2.1.	Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляет должностное лицо Администрации муниципального образования, назначенное ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом Администрации муниципального образования, назначенным ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения иными должностными лицами Администрация муниципального образования положений настоящего Административного регламента - постоянно на протяжении срока предоставления муниципальной услуги.

4.3.    Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Основанием для проведения плановых проверок являются годовой план работы Администрации муниципального образования «Дебинское».
4.3.2. Внеплановые проверки проводятся по решению Главы муниципального образования на основании конкретного обращения Заявителя.
4.3.3. Проведение проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги Главой муниципального образования может быть поручено специалисту Администрации муниципального образования, назначенному ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.3.4. При проведении проверки осуществляется контроль за:
- обеспечением прав Заявителей на получение муниципальной услуги;
- исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление  муниципальной услуг;
- своевременностью, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
4.3.5. Результаты проведения проверки оформляются в виде справки, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. В случае необходимости к справке прилагаются копии документов, объяснительные записки должностных лиц Администрации муниципального образования.
4.3.6. По результатам проверки должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.
4.3.7. Заявители могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения информации о ней по телефону, по электронной почте, путём письменных обращений.


4.4.    Ответственность должностных лиц Администрации муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4.1. В случае выявления нарушений прав Заявителей к виновным должностным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
4.4.2 Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков её осуществления несет Глава муниципального образования «Дебинское».
Ответственные должностные лица, уполномоченные на предоставление муниципальной услуги, несут дисциплинарную ответственность за:
- правильность предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

В соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель может обратиться с жалобой  для обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в  следующих случаях:
1)   нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)     нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4)   отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5)    отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
6)   за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрацию поселения.
2. Жалоба может быть направлена почтовым отправлением по адресу: 427656,  Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Дебы, ул. Школьная, д.4,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

   






Приложение №1
к Административному регламенту
предоставления Администрацией
муниципального образования «Дебинское» 
муниципальной услуги «Предоставление выписки из 
похозяйственной книги сельского населенного пункта»

 
	


 

  
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги



	Подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявления и документов 





	принятие и оформление решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 



	Оформление выписки из похозяйственной книги сельского населенного пункта 




	Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
 «ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Дебы


от  29 мая 2019 года                                                                              № 27 

Об утверждении порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальными служащими о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

В соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 12 Федерального закона от 02 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также частью 2 статьи 11 Федерального закона от 25 декабря 2008г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции», учитывая решение Совета депутатов муниципального образования  «Дебинское» № 123 от 26.04.2019 «Положение о порядке сообщения лицом, замещающим муниципальную должность в муниципальном образовании «Дебинское», о возникновении личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая приводит или может привести к конфликту интересов»,

Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1.Утвердить Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальными служащим  Администрации муниципального образования  «Дебинское» о возникшем конфликте интересов или  о возможности его возникновения.
2. Ознакомить под роспись муниципальных служащих Администрации муниципальном образовании «Дебинское».


Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                                                       А.А. Князев


Приложение к постановлению
Администрации муниципального образования  
«Дебинское» от 29 мая 2019 г. №27                                    


Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальными служащими Администрации муниципального образования  «Дебинское» о возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения

1.Настоящий Порядок определяет правила уведомления муниципальными служащими Администрации муниципального образования  «Дебинское» (далее - муниципальные служащие) представителя нанимателя (работодателя) в лице главы муниципального образования «Дебинское» (далее руководитель) о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения.
2.Муниципальные служащие обязаны уведомить руководителя о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения, как только им станет об этом известно.
3. Уведомление о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения (далее - уведомление), рекомендуемый образец которого предусмотрен приложением № 1 к настоящему Порядку, муниципальный служащий составляет в письменном виде,  и представляет в Администрацию муниципального образования «Дебинское»,  предварительно ознакомив с ним своего непосредственного руководителя.
4.Регистрация уведомлений осуществляется специалистом Администрации муниципального образования «Дебинское», в журнале регистрации уведомлений согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.
5.Копия уведомления с отметкой о регистрации выдается муниципальному служащему на руки под роспись в журнале регистрации уведомлений либо направляется по почте с уведомлением о получении.
6.Уведомление с отметкой о регистрации в течение трех рабочих дней после его регистрации направляется в Администрацию на рассмотрение руководителю.
7.Проверка содержащихся в уведомлении сведений осуществляется по решению руководителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.Уведомление и иные материалы, связанные с рассмотрением уведомления приобщаются к личному делу муниципального служащего.



                                                                   Приложение № 1
                                                                   к Порядку уведомления представителя нанимателя
                                                                  (работодателя) муниципальными служащими 
      о возникшем конфликте интересов или о   
      возможности его возникновения
 
У В Е Д О М Л Е Н И Е
о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения
 
                                                                                                  ____________________________
                                                                                              (инициалы, фамилия, должность представителя   
                                                                                                                              нанимателя, работодателя))
 
В соответствии с пунктом 11 части 1 статьи 12 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и частью 2 статьи 11 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»         
 
Я,_________________________________________________________________,
                                                                                              (Ф.И.О.)
замещающий(ая)    должность     муниципальной службы
__________________________________________________________________,
                                    (наименование замещаемой должности, структурного подразделения)
                                 
уведомляю о том, что:
1)_________________________________________________________________;
(описание личной заинтересованности, которая приводит или может привести к возникновению конфликта интересов)
2)__________________________________________________________________;
(описание должностных обязанностей, на исполнение которых может негативно повлиять либо негативно влияет личная заинтересованность)
3)__________________________________________________________________;
                             (предложения по урегулированию конфликта интересов)
 
«______»_______________20___г       __________________       ________________________
                                                                   (подпись)                             (расшифровка подписи)
 Ознакомлен
_________________________________________                                             ______________
(должность, Ф.И.О. руководителя , в котором                                               (подпись, дата)
 муниципальный служащий проходит службу)
 Регистрационный номер в журнале
 регистрации уведомлений                                         ___________________
 
Дата регистрации уведомления                                 «____»__________20__г
 __________________________                                 _____________________
(фамилия, инициалы лица,                                        (подпись лица, зарегистрировавшего, зарегистрировавшего  уведомление)                                                                    уведомление)
                                                                                                  	

                                                                                                                                                           Приложение № 2
к Порядку уведомления представителя нанимателя муниципальным 
служащим Администрации муниципального образования «Дебинское»
о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения,
утвержденного постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское»
от 29.05.2019г. №


Журнал регистрации уведомлений о возникшем конфликте интересов или о возможности его возникновения

	№п/п
	Регистрационный 
номер
уведомления
	Дата
регистрации
уведомления
	Уведомление
представлено
	Уведомление
зарегистрировано
	Отметка
о получении
копии
уведомления
(копию получил, подпись)
либо о направлении копии уведомления по почте

	
	
	
	Ф.и.о
	Долж
ность
	Ф.И.О
	Долж
ность
	подпись
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
 «ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с.Дебы


от  29 мая 2019 года                                                                                                   №  28


Об утверждении Порядка предварительного уведомления представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы  муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Дебинское»
 
 
В соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом  от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции», на основании Устава муниципального образования «Дебинское»,

Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок предварительного уведомления представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы  муниципальными служащими  Администрации муниципального образования «Дебинское».
 
2. Настоящее постановление  разместить в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» и на официальном сайте  муниципального образования «Красногорский район».
 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 

Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                                                       А.А. Князев

Утвержден постановлением Администрации  муниципального образования «Дебинское»
от 29.05.2019 №  28
 
Порядок
предварительного уведомления представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы  муниципальными служащими  администрации муниципального образования «Дебинское»
 
1. Настоящий Порядок предварительного уведомления представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы  муниципальными служащими  муниципального образования «Дебинское» (далее – Порядок) устанавливает процедуру предварительного уведомления муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Дебинское» (далее муниципальные служащие) представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы, форму уведомления, а также порядок регистрации уведомлений.
2. Муниципальный служащий вправе с предварительным  письменным уведомлением представителя нанимателя (работодателя) выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов.
3. Муниципальный служащий, намеревающийся выполнять иную оплачиваемую работу, обязан:
1) уведомлять о выполнении иной оплачиваемой работы не менее чем за семь дней до начала ее выполнения;
2) заниматься иной оплачиваемой работой только вне рабочего (служебного) времени;
3) соблюдать при выполнении иной оплачиваемой работы требования, предусмотренные статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
4. Уведомление представителя нанимателя (работодателя) о выполнении иной оплачиваемой работы (далее – уведомление) представляется муниципальным служащим по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
В уведомлении указываются следующие сведения об иной оплачиваемой работе:
1) сведения о работе, которую собирается осуществлять муниципальный служащий (место работы, должность, должностные обязанности);
2) дата начала выполнения соответствующей работы;
3) срок, в течение которого будет осуществляться соответствующая работа.
В случае изменения вышеперечисленных сведений об иной оплачиваемой работе муниципальный служащий уведомляет представителя нанимателя (работодателя) повторно.
5. Муниципальный служащий представляет уведомление  специалисту 1 категории Администрации муниципального образования «Дебинское».
6. Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Дебинское» в день поступления уведомления осуществляет его регистрацию в Журнале регистрации уведомлений об иной оплачиваемой работе, составленном по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
7. Специалист 1 категории Администрации муниципального образования «Дебинское» в целях информирования обеспечивает направление уведомления представителю нанимателя (работодателю) в трехдневный срок с момента поступления уведомления.
8. Копия зарегистрированного в установленном порядке уведомления с отметкой о регистрации в тот же день выдается муниципальному служащему на руки либо по его письменной просьбе направляется по почте с уведомлением о получении. На копии уведомления, подлежащего передаче муниципальному служащему, делается запись «Уведомление зарегистрировано» с указанием даты и  номера регистрации уведомления, фамилии, инициалов и должности лица, зарегистрировавшего данное уведомление.
9. После информирования представителя нанимателя (работодателя) уведомление приобщается к личному делу представившего его муниципального служащего.
 

Приложение 1
к Порядку предварительного уведомления
представителя нанимателя (работодателя)
о выполнении иной оплачиваемой работы
муниципальными служащими Администрации  муниципального образования «Дебинское»

                                 _______________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)
______________________________________________
______________________________________________
(наименование должности, инициалы, фамилия представителя нанимателя (работодателя))
______________________________________________
______________________________________________
(наименование должности, фамилия, имя, отчество муниципального служащего)
 
Уведомление
о выполнении иной оплачиваемой работы
 
В соответствии с частью 2 статьи 11 Федерального закона от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» уведомляю Вас о том, что я намерен выполнять вне рабочего (служебного времени) иную оплачиваемую работу 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать сведения о работе, которую собирается осуществлять муниципальный служащий (место работы, должность, должностные обязанности), дату начала выполнения соответствующей работы, срок, в течение которого будет осуществляться соответствующая работа)
Выполнение указанной работы не повлечет за собой конфликта интересов.
При выполнении указанной работы  обязуюсь соблюдать требования, предусмотренные статьей 14 Федерального закона от 02 марта 2007 г.    № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
 
__________________                                                 ___________________
(дата)                                                                                                                                            (подпись)
                                                                                    Приложение 2
к Порядку предварительного уведомления
представителя нанимателя (работодателя)
о выполнении иной оплачиваемой работы
муниципальными служащими Администрации муниципального образования «Дебинское»
 
ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о выполнении иной оплачиваемой работы
 
	№
пп
	Дата регистрации уведомления
	ФИО, должность муниципального служащего, представившего уведомление
	ФИО, должность муниципального служащего, принявшего уведомление
	Подпись муниципального служащего, принявшего уведомление
	Подпись муниципального служащего, представившего уведомление, в получении копии документа
	Дата направления уведомления представителю нанимателя
	Дата приобщения уведомления к личному делу
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
 «ДЕБЫ» МУНИЦИПАЛ
КЫЛДЫТЭТЛЭН АДМИНИСТРАЦИЕЗ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Дебы


от  29 мая 2019 года                                                                                                   №29  

Об утверждении Положения о специальных ящиков («ящик доверия») для письменных обращений граждан и организаций по фактам совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими коррупционных и иных правонарушений

В соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь Уставом  муниципального образования «Дебинское», и с целью повышения эффективности обеспечения соблюдения муниципальными служащими запретов, ограничений, обязательств и требований к служебному поведению, формирования в обществе нетерпимости к коррупционному поведению, 

Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1. Утвердить Положение о специальных ящиках («ящик доверия») для письменных обращений граждан и организаций по фактам совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, коррупционных и иных правонарушений (приложение №1).
2. Опубликовать постановление в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» и на официальном сайте  муниципального образования «Красногорский район».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                                                       А.А. Князев
 
Приложение 1
к постановлению Администрации
муниципального образования  «Дебинское» 
от 29.05.2019 года №29 

Положение
о специальных ящиках («ящик доверия») для письменных
обращений граждан и организаций по фактам совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими коррупционных и иных правонарушений

1. Общие положения
            1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок функционирования специальных ящиков («ящик доверия») для письменных обращений граждан и организаций по фактам совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими коррупционных и иных правонарушений в деятельности Администрации муниципального образования «Дебинское» (далее - Администрация поселения).
            1.2. «Ящик доверия» размещается в фойе здания Администрации поселения по адресу: 427656, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Дебы, ул. Школьная, д.4.
            1.3. Гражданин вправе обратиться в Администрацию поселения по вопросам коррупционной направленности в деятельности Администрации поселения. В случае, если в обращении не указаны фамилия, имя, отчество лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается и ответ на него не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в правоохранительные органы в соответствии с их компетенцией.
           1.4. Настоящее Положение разработано в целях организации
эффективного взаимодействия граждан и организаций с Администрацией поселения по вопросам коррупционной направленности в деятельности Администрации поселения.

2. Основные задачи организации работы «ящика доверия»

             2.1. Основными задачами функционирования «ящика доверия» являются:
           - обеспечение оперативного приема, учета и рассмотрения письменных обращений граждан, содержащих вопросы коррупционной направленности деятельности Администрации поселения;
        - обработка, направление обращений для рассмотрения и принятие соответствующих мер, установленных законодательством;
- анализ обращений, поступивших посредством «ящика доверия», их обобщение с целью устранения причин, порождающих обоснованные жалобы;
- ответ заявителю.
 
3. Порядок организации работы «ящика доверия»

3.1. Информация о функционировании и работе «ящика доверия»
размещается на официальном сайте муниципального образования «Красногоский район».
3.2. Доступ граждан к «ящику доверия» для обращений осуществляется в понедельник с 8.00 часов до 12.00 часов и с 13.15 часов до 17.00 часов, вторник - пятницу с 8.00 часов до 12.00 часов и с 13.15 часов до 16.00 часов.
3.3. Выемка обращений осуществляется в понедельник с 8.00 часов до 12.00 часов и с 13.15 часов до 17.00 часов, вторник - пятницу с 8.00 часов до 12.00 часов и с 13.15 часов до 16.00 часов.
3.4. После выемки письменных обращений в течение одного рабочего дня осуществляется их регистрация и передача данных обращений Главе муниципального образования «Дебинское».
3.5. Обращения рассматриваются в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

4. Регистрация и учет обращений, поступающих через «ящик доверия»
4.1. Регистрация и учет обращений, поступающих через «ящик доверия», осуществляется должностными лицами, ответственными за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений в Администрации поселения, посредством ведения Журнала учета обращений (далее - Журнал), согласно приложению к настоящему Положению.
4.2. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
В случае поступления обращения, рассмотрение которого не относится к компетенции Администрации поселения, оно в течение семи дней со дня регистрации направляется в соответствии с компетенцией в другой орган государственной власти или организацию с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения (при наличии сведений об адресе).
Муниципальные служащие, работающие с информацией, полученной по "ящику доверия", несут персональную ответственность за соблюдение конфиденциальности полученных сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 


Приложение
к Положению о специальных ящиках («ящик доверия») 
для письменных обращений граждан и организаций 
по фактам совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими коррупционных и иных правонарушений


Журнал учета обращений,
поступающих через «ящик доверия», по фактам
совершения лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими коррупционных и иных правонарушений


	№
п/п

	Дата выемки
	ФИО заявителя
	Адрес заявителя, телефон
	Краткое содержание обращения
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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ГЛАВА
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
с.Дебы

от  29 мая 2019 года                                                                                          № 2  

Об утверждении Положения о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское» о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка

В соответствии с пунктом 2 статьи 575 Гражданского кодекса Российской Федерации, пунктом 7 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года N 273-ФЭ "О противодействии коррупции", пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", постановлением Правительства Российской Федерации от 9 января 2014 года N 10 "О порядке сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации", руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебинское»,
Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1. Утвердить прилагаемое Положение о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское», муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское», о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка.
2. Создать комиссию по выкупу подарка. (Приложение 1)
3. Определить ответственным за реализацию настоящего постановления специалиста 1 категории.
4. Главе муниципального образования «Дебинское» обеспечить ознакомление лиц, замещающих муниципальные должности муниципального образования «Дебинское», и муниципальных служащих муниципального образования «Дебинское» с настоящим постановлением.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

           Глава муниципального образования
           «Дебинское»                                                                                       А.А. Князев
Утверждено постановлением
Главы муниципального
образования «Дебинское»
от  29 мая 2019 г. №2 

[bookmark: Par26]ПОЛОЖЕНИЕ
о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское» о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка

1. Настоящее Положение определяет порядок сообщения лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское», о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка (далее соответственно - лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие), о получении ими подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, порядок сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка.
2. Для целей реализации настоящего Положения используются следующие понятия:
1) подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, - подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, муниципальным служащим от физических (юридических) лиц, которые осуществляют дарение исходя из должностного положения одаряемого или исполнения им служебных (должностных) обязанностей, за исключением канцелярских принадлежностей, которые в рамках протокольных мероприятий, служебных командировок и других официальных мероприятий предоставлены каждому участнику указанных мероприятий в целях исполнения им своих служебных (должностных) обязанностей, цветов и ценных подарков, которые вручены лицу, замещающему муниципальную должность, муниципальному служащему в качестве поощрения (награды) представителем нанимателя и (или) органом местного самоуправления, в котором указанные лица осуществляют свою деятельность или проходят муниципальную службу муниципального образования «Дебинское»;
2) получение подарка в связи с должностным положением или в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей - получение лицом, замещающим  муниципальную должность, муниципальным служащим лично или через посредника от физических (юридических) лиц подарка в рамках осуществления деятельности, предусмотренной трудовым договором (для лица, замещающего муниципальную должность) или должностным регламентом (для муниципального служащего), а также в связи с исполнением служебных (должностных) обязанностей в случаях, установленных федеральными законами, иными нормативными актами, определяющими особенности правового положения и специфику профессиональной служебной деятельности указанных лиц.
3. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей не вправе получать не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от физических (юридических) лиц.
4. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие обязаны в порядке, предусмотренном настоящим Положением, уведомлять обо всех случаях получения ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.
[bookmark: Par46]5. Уведомление о получении подарка в связи с должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (далее - уведомление) представляется   специалисту 1 категории Администрации муниципального образования «Дебинское».
6. Уведомление представляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка. К уведомлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка).
В случае если подарок получен во время служебной командировки, уведомление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения лица, получившего подарок, из служебной командировки.
При невозможности подачи уведомления в сроки, указанные в настоящем пункте, по причине, не зависящей от лица, замещающего муниципальную должность, муниципального служащего, уведомление представляется не позднее следующего дня после устранения данной причины, при этом в уведомлении лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный служащий указывают данную причину, а также представляют доказательства ее наличия.
7. Уведомление составляется в 2 экземплярах, один из которых возвращается лицу, представившему уведомление, с отметкой о регистрации, второй экземпляр направляется в комиссию по выкупу подарка, полученного лицами, замещающими должность Главы муниципального образования «Дебинское», должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями (далее - комиссия).
Уведомление подлежит регистрации в журнале регистрации, ведение которого осуществляется секретарем комиссии по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению.
[bookmark: Par54]8. Подарок, полученный муниципальным служащим, стоимость которого подтверждается документами и превышает 3 тысячи рублей либо стоимость которого неизвестна (отсутствуют документы, подтверждающие его стоимость), не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления передается муниципальным служащим на хранение секретарю комиссии, предусмотренного пунктом 5 настоящего Положения, который принимает подарок по акту приема-передачи, оформляемому по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.
[bookmark: Par55]9. Подарок, полученный лицом, замещающим муниципальную должность, независимо от его стоимости и (или) наличия документов, подтверждающих его стоимость, подлежит передаче на хранение в порядке, предусмотренном пунктом 8 настоящего Положения.
10. До передачи подарка в порядке, предусмотренном пунктами 8 или 9 настоящего Положения, ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет лицо, получившее подарок.
[bookmark: Par57]11. В целях принятия к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого неизвестна (отсутствуют документы, подтверждающие его стоимость), проводится определение его стоимости в течение 30 рабочих дней на основе рыночной цены, действующей на дату принятия к учету подарка, или цены на аналогичную материальную ценность в сопоставимых условиях с привлечением при необходимости комиссии. Сведения о рыночной цене подтверждаются документально, а при невозможности документального подтверждения - экспертным путем.
12. Подарок, стоимость которого была при передаче на хранение неизвестна, в случае, если его стоимость, определенная в порядке, предусмотренном пунктом 11 настоящего Положения, не превышает 3 тысячи рублей, возвращается сдавшему его лицу по акту возврата, оформляемому по форме согласно приложению 5 к настоящему Положению, в течение 10 рабочих дней со дня определения стоимости подарка.
13. Подарок, переданный лицом, замещающим муниципальную должность, в соответствии с пунктом 9 настоящего Положения, стоимость которого подтверждается документами и не превышает 3 тысячи рублей, после их проверки возвращается сдавшему его лицу по акту возврата, оформляемому по форме согласно приложению 4 к настоящему Положению, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации уведомления.
14. Комиссия в течение 30 дней со дня регистрации уведомления или определения стоимости подарка обеспечивает в соответствии с действующим законодательством, включение принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает 3 тысячи рублей, в Реестр муниципального имущества муниципального образования «Дебинское».
[bookmark: Par61]15. Лицо, замещающее муниципальную должность, муниципальный служащий, сдавшие подарок, имеют право его выкупить, направив на имя представителя нанимателя (работодателя) соответствующее заявление не позднее двух месяцев со дня сдачи подарка.
[bookmark: Par62]16. Комиссия в течение трех месяцев со дня поступления заявления, указанного в пункте 15 настоящего Положения, организует оценку стоимости подарка для реализации (выкупа) и уведомляет в письменной форме лицо, подавшее заявление, о результатах оценки, после чего в течение месяца заявитель выкупает подарок по установленной в результате оценки стоимости или отказывается от выкупа.
17. Подарок, в отношении которого не поступило заявление, указанное в пункте 15 настоящего Положения, может использоваться органами местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» с учетом заключения комиссии о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское».
[bookmark: Par64]18. В случае нецелесообразности использования подарка комиссией в течение 30 дней со дня истечения срока, установленного пунктом 15 настоящего Положения, принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой (осуществляемого) посредством проведения торгов в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
19. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктами 16 и 18 настоящего Положения, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.
20. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, комиссией в течение одного месяца принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс музея, расположенного на территории муниципального образования «Красногорский район», либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.
21. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета муниципального образования «Дебинское» в порядке, установленном бюджетным законодательством Российской Федерации.




Приложение 1


	Состав комиссии по выкупу подарка:

Председатель комиссии: Заместитель Председателя Совета депутатов 
                                            муниципального  образования «Дебинское»
Секретарь комиссии: специалист 1 категории муниципального образования  «Дебинское»
                                          
Члены комиссии:
1. депутат Совета депутатов муниципального  образования «Дебинское»
2. депутат Совета депутатов муниципального  образования «Дебинское»








Приложение 2
к Положению о сообщении лицами, замещающими 
муниципальные должности муниципального образования
«Дебинское», муниципальными служащими
муниципального образования «Дебинское»,
о получении ими подарка в связи с их должностным
положением или исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации
(выкупа) такого подарка


 _________________________________
                                            (наименование уполномоченного
                                          _________________________________
                                             структурного подразделения)
                                          от_______________________________
                                              
                                          _________________________________
                                             (Ф.И.О., занимаемая должность)

[bookmark: Par108]Уведомление о получении подарка от "__" ______ 20__ года

    Настоящим  в  соответствии с Положением о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское», о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от "__" __________2019  года N ___,
уведомляю о получении мной "___" __________________ 20 __ года следующего подарка (подарков) на
                                  (дата получения)
___________________________________________________________________________________________________________________:
(наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата  проведения)

	N п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость (в рублях) <*>

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	Итого
	
	



    --------------------------------
[bookmark: Par153]    <*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.

Приложение:
1) _______________________________________ на ___ листах;
          (наименование документа)
2) _______________________________________ на ___ листах;
            (наименование документа)
3) _______________________________________ на ___ листах.
          (наименование документа)

Дополнительная информация ________________________________________________.

Лицо, представившее уведомление
_________________   ___________________________ "__" ____________ 20__ года
    (подпись)                              (расшифровка подписи)

Лицо, принявшее уведомление
_________________   ___________________________ "__" ____________ 20__ года
    (подпись)                             (расшифровка подписи)

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений ___________________
"__" ___________ 20__ года.










Приложение 3 
к Положению о сообщении лицами, замещающими 
муниципальные должности муниципального образования
«Дебинское», муниципальными служащими
муниципального образования «Дебинское»,
о получении ими подарка в связи с их должностным
положением или исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации
(выкупа) такого подарка


[bookmark: Par207]АКТ N __
приема-передачи подарка (подарков), полученного
(полученных) лицом, замещающим муниципальную должность
муниципального образования «Дебинское», муниципальным служащим
в связи с его должностным положением
или исполнением им служебных (должностных) обязанностей

с. Дебы                                                                                                                                                                                                                      "__" __________ 20__ г.

    Мы,  нижеподписавшиеся, в соответствии с Положением о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в Администрации муниципального образования «Дебинское», о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка, утвержденным постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от "__" __________2019 года N ___, составили настоящий акт о том, что
___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность лица, передающего подарок (подарки))
передал (передала), а ___________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность лица, принимающего  подарок (подарки))
принял   (приняла)   следующий   подарок  (следующие  подарки),  полученный (полученные) ____________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., занимаемая должность лица, передающего подарок (подарки) и дата получения подарка (подарков))


	N п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость (в рублях) <*>
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость <*>

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	



    --------------------------------
[bookmark: Par267]    <*>   Заполняется  при  наличии  документов,  подтверждающих  стоимость подарка.

    Приложение:
    1) _____________________________________________________;
    2) _____________________________________________________;
    3) _____________________________________________________.
                            (документы, подтверждающие стоимость подарка)

    Настоящий  акт составлен в двух экземплярах: один экземпляр - для лица, передающего  подарок  (подарки),  второй экземпляр - для лица, принимающего подарок (подарки).

Подарок (подарки) передал:                                                                          Подарок (подарки) принял:
__________________________________                                     __________________________________
            (подпись)                                                                                                                           (подпись)
__________________________________                                     __________________________________
(Ф.И.О. лица, передавшего подарок (подарки))                                                (Ф.И.О. лица, принявшего подарок  (подарки))

Приложение 4
 к Положению о сообщении лицами, замещающими 
муниципальные должности муниципального образования
«Дебинское», муниципальными служащими
муниципального образования «Дебинское»,
о получении ими подарка в связи с их должностным
положением или исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации
(выкупа) такого подарка

[bookmark: Par317]ЖУРНАЛ
регистрации уведомлений о получении подарков лицами,
замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское», муниципальными служащими
муниципального образования «Дебинское» в связи с их
должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей


	N п/п
	Фамилия, имя, отчество лица, сообщившего о получении подарка
	Наименование подарка, его характеристика и описание
	Количество предметов
	Фамилия, имя, отчество, должность лица, внесшего запись
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






Приложение 5
к Положению о сообщении лицами, замещающими 
муниципальные должности муниципального образования
«Дебинское», муниципальными служащими
муниципального образования «Дебинское»,
о получении ими подарка в связи с их должностным
положением или исполнением ими служебных (должностных)
обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации
(выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации
(выкупа) такого подарка

[bookmark: Par379]АКТ N __
возврата подарка (подарков), полученного (полученных) лицом, замещающим муниципальную должность муниципального образования «Дебинское», муниципальным служащим муниципального образования «Дебинское» в связи с его должностным положением или исполнением им служебных (должностных) обязанностей

с. Дебы                                                                                               "__" __________ 20__ г.

    В  соответствии  с Положением о сообщении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Дебинское»,  муниципальными служащими муниципального образования «Дебинское», замещающими должности муниципальной службы в, Администрации муниципального образования «Дебинское», о получении ими подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки такого подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от реализации (выкупа) такого подарка, утвержденным постановлением Главы муниципального образования «Дебинское» от "__" __________2019 года N ___, следующий подарок (следующие подарки), принятый (принятые)
от ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность лица, передавшего подарок (подарки))
по акту приема-передачи от "__" _________ 20__ г. N ______:

	N п/п
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость (в рублях)
	Реквизиты документа, подтверждающего стоимость

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



подлежат возврату _________________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О., должность лица, сдавшего подарок)
    Приложение:
    1) _____________________________________________________;
    2) _____________________________________________________.
                        (документы, подтверждающие стоимость подарка)
    Подарок  лицом,  принимающим подарок, осмотрен, претензий к состоянию и  комплектности подарка нет.

Подарок (подарки) передал (вернул):              Подарок (подарки) принял:
___________________________________       ___________________________________
                                  (подпись)                                                                       (подпись)
_______________________________     ______________________________
             (Ф.И.О. должность лица, передавшего                               (Ф.И.О. лица, принявшего подарок
                  (вернувшего) подарок (подарки))                                                         (подарки))      
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