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Р Е Ш Е Н И Е

Совета депутатов муниципального образования "Дебинское"

О положении об организации и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности 
в муниципальном образовании «Дебинское»

Принято Советом депутатов                                                    
муниципального образования                                            28 сентября 2018 года                                              

         В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным  кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Дебинское», в целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, 
Совет депутатов муниципального образования «Дебинское»  р е ш и л:

         1.  Утвердить положение об организации и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Дебинское» (прилагается).
        2. Настоящее решение опубликовать в соответствии с действующим законодательством.

Глава муниципального образования                                А.А. Князев

с.Дебы
28 сентября 2018 года
№ 102
             

УТВЕРЖДЕНО
                                                                           решением  Совета депутатов
муниципального образования                                    «Дебинское»
  от «28» сентября 2018 года № 102
[bookmark: P7]
ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и проведении общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности
в муниципальном образовании «Дебинское»
1. Общие положения
1. Положение об организации и проведении публичных слушаний, общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Дебинское» (далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Дебинское» (далее – МО «Дебинское») в целях соблюдения прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства. 
2. Публичные слушания и общественные обсуждения являются формой участия населения МО «Дебинское» в осуществлении местного самоуправления путем обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам градостроительной деятельности (далее также − проекты).
3. Участие в публичных слушаниях, общественных обсуждениях проектов по вопросам градостроительной деятельности является свободным и добровольным.
4. Предметом публичных слушаний, общественных обсуждений по вопросам градостроительной деятельности являются:
1) проект Генерального плана МО «Дебинское» (далее – проект Генерального плана), в том числе проекты, предусматривающие внесение изменений  в Генеральный план;
2) проект Правил землепользования и застройки МО «Дебинское» (далее – проект Правил землепользования и застройки), в том числе проекты правовых актов по внесению в них изменений;
3) проекты планировки территории, проекты межевания территории, а также проекты, предусматривающие внесение изменений в один 
из указанных утвержденных документов;
4) проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
5) проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
6) проект Правил благоустройства территории МО «Дебинское» (далее – проект Правил благоустройства территории МО «Дебинское»), в том числе проекты правовых актов по внесению в них изменений.
5. Организатором публичных слушаний или общественных обсуждений является Администрация МО «Дебинское»  (далее – организатор публичных слушаний или общественных обсуждений). По проектам, указанным в подпункте 2 пункта 4 Положения, организатором публичных слушаний или общественных обсуждений в соответствии с решением Главы МО «Дебинское» о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний может являться комиссия  по землепользованию и застройке, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом Администрации МО «Дебинское». 
6. Форма обсуждения проектов, указанных в пункте 4 Положения (проведение публичных слушаний или общественных обсуждений), определяется  в решении Главы МО «Дебинское» о проведении общественных обсуждений или публичных слушаний (пункты 10 и 16 Положения соответственно), исходя из проекта, подлежащего рассмотрению, и технической готовности официального сайта МО «Красногорский район», раздела «Муниципальное образование «Дебинское» (mo-krasno.ru/poseleniy/debinskoe/mo-debinskoe.html)  (далее – сайт МО «Дебинское») и (или) государственной или муниципальной информационной системы, обеспечивающей проведение общественных обсуждений с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее − сеть «Интернет»), либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (далее − информационные системы), в том числе в части обеспечения на них идентификации участников публичных обсуждений, общественных слушаний с учетом требований, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», и обеспечения реализации возможностей, предусмотренных частью 17 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В случае отсутствия такой технической готовности решение о проведении общественных обсуждений по вопросам, указанным в пункте 4 Положения, не принимается.
7. Публичные слушания, общественные обсуждения по проектам, указанным в пункте 4  Положения, проводятся в соответствии с настоящим Положением, с учетом особенностей, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации (за исключением случаев, когда проведение публичных слушаний, общественных обсуждений в соответствии с действующим законодательством не требуется).
8. Участниками публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам, указанным в подпунктах 1 – 3, 6 пункта 4  Положения, являются граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлены данные проекты, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства, правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства.
9. Участниками публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам решений, указанным в подпунктах 4 и 5 пункта 4 Положения, являются граждане, постоянно проживающие в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок и (или) объект капитального строительства, в отношении которых подготовлены данные проекты, правообладатели находящихся в границах этой территориальной зоны земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства, граждане, постоянно проживающие в границах земельных участков, прилегающих к земельному участку, в отношении которого подготовлены данные проекты, правообладатели земельных участков или расположенных на них объектов капитального строительства, правообладатели помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, в отношении которого подготовлены данные проекты, правообладатели земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую среду в результате реализации данных проектов, в случае, предусмотренном частью 3 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2. Процедура проведения общественных обсуждений 
по  вопросам градостроительной деятельности 
10. Решение о проведении общественных обсуждений по вопросам, указанным в пункте 4 Положения, принимается в форме  постановления Главы МО «Дебинское».
	Постановление Главы МО «Дебинское» о проведении общественных обсуждений должно содержать наименование проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, сроки проведения общественных обсуждений, сведения об  организаторе общественных обсуждений, ответственном лице организатора общественных обсуждений за организацию и проведение общественных обсуждений. По проектам, указанным в подпункте 2 пункта 4 Положения.
11. Процедура проведения общественных обсуждений состоит из следующих этапов:
1) оповещение о начале общественных обсуждений;
[bookmark: Par8]2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, информационных материалов к нему на сайте МО «Дебинское») и (или) в информационной системе и открытие экспозиции или экспозиций такого проекта;
3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях;
4) подготовка и оформление протокола общественных обсуждений;
5) подготовка и опубликование заключения о результатах общественных обсуждений.
12. Подготовку оповещения о начале общественных обсуждений осуществляет  организатор общественных обсуждений в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о проведении общественных обсуждений с учетом требований, установленных частями 6 и 7 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  Форма оповещения о начале общественных обсуждений установлена приложением 1 к Положению. 
13. Оповещение о начале общественных обсуждений не позднее, чем 
за семь дней до дня размещения на сайте МО «Дебинское» проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, подлежит опубликованию в средстве массовой информации в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» (на сайте МО «Дебинское») в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов МО «Дебинское», распространяется на информационных стендах, оборудованных около здания и в здании организатора  общественных обсуждений, в местах массового скопления граждан: в помещении   Администрации МО «Дебинское», в помещении Дебинского СДК.
В случае проведения общественных обсуждений по проектам, указанным в подпункте 3 пункта 4 Положения, оповещение о начале общественных обсуждений дополнительно размещается на информационных стендах, оборудованных на территории, в отношении которой подготовлены проект планировки территории, проект межевания территории, а также проекты, предусматривающие внесение изменений в один  из указанных утвержденных документов.
В случае проведения общественных обсуждений по проектам, указанным в подпунктах 4 и 5 пункта 4 Положения, оповещение о начале общественных обсуждений дополнительно размещается на информационных стендах, оборудованных около или в границах земельных участков, в отношении которых подготовлены соответствующие проекты, в случае, если проекты подготовлены в отношении объектов капитального строительства – около или в границах земельных участков, на которых находятся данные объекты, а также направляется правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому рассматривается проект, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому рассматривается проект, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому рассматривается проект.
Информационные стенды могут быть в виде настенных или наземных конструкций. Установка информационных стендов должна обеспечивать свободный доступ к размещаемой на них информации заинтересованных лиц.  Организатор общественных обсуждений обязан осуществлять контроль за состоянием информационных стендов и размещенной им информации. По окончании срока проведения общественных обсуждений организатором общественных обсуждений в течение трех рабочих дней со дня окончания общественного обсуждения обеспечивается удаление соответствующей информации с информационных стендов и демонтаж информационных стендов, установленных для дополнительного размещения оповещения о начале общественных обсуждений.
Допускается размещение на одном информационном стенде нескольких оповещений о начале публичных слушаний, общественных обсуждений, соответственно, по нескольким проектам.
14. В течение всего периода размещения проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему, организатором общественных обсуждений и (или) разработчиком проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, проводятся экспозиция или экспозиции такого проекта.
Экспозиции  проводятся в здании Администрации МО «Дебинское».
В ходе работы экспозиции организуются консультирование посетителей экспозиции, распространение информационных материалов о проекте, подлежащем рассмотрению на общественных обсуждениях. 
Консультирование посетителей экспозиции осуществляется представителями организатора общественных обсуждений и (или) разработчика проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях в установленные в оповещении о начале общественных обсуждений часы посещения экспозиции. 
Поступившие предложения и замечания по проекту, подлежащему рассмотрению на общественных обсуждениях, от посетителей экспозиции заносятся в Журнал учета посетителей экспозиции, форма которого установлена в приложении 2 к Положению. К замечаниям и предложениям в целях идентификации посетителями экспозиции прилагаются документы, определенные в пунктах 37, 38 Положения. 
15. Организатор общественных обсуждений в соответствии с разделом 6 Положения подготавливает и оформляет протокол общественных обсуждений, осуществляет на основании указанного протокола подготовку заключения о результатах общественных обсуждений.
3.  Процедура проведения публичных слушаний
по вопросам градостроительной деятельности 
16. Решение о проведении публичных слушаний по вопросам, указанным в пункте 4 Положения, принимается в форме  постановления Главы МО «Дебинское». 
17. Постановление Главы МО «Дебинское» должно содержать наименование проекта по вопросу градостроительной деятельности, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, сроки проведения публичных слушаний, сведения об  организаторе публичных слушаний, ответственном лице организатора публичных слушаний за организацию и проведение публичных слушаний. 
18. Процедура проведения публичных слушаний состоит из следующих этапов:
1) оповещение о начале публичных слушаний;
2) размещение проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, и информационных материалов к нему на сайте МО «Дебинское» и открытие экспозиции или экспозиций такого проекта;
3) проведение экспозиции или экспозиций проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях;
4) проведение собрания или собраний участников публичных слушаний;
5) подготовка и оформление протокола публичных слушаний;
6) подготовка и опубликование заключения о результатах публичных слушаний.
19. Подготовку оповещения о начале публичных слушаний осуществляет  организатор публичных слушаний в течение трех рабочих дней со дня  принятия решения о проведении публичных слушаний с учетом требований, установленных частями 6 и 7 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  Форма оповещения о начале публичных слушаний установлена приложением 1 к Положению. 
20. Оповещение о начале публичных слушаний не позднее, чем 
за семь дней до дня размещения на сайте МО «Дебинское» проекта, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях, подлежит опубликованию в средстве массовой информации  в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» (на сайте МО «Дебинское») в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов МО «Дебинское», распространяется на информационных стендах, оборудованных около здания и в здании организатора публичных слушаний , в местах массового скопления граждан: в помещении   Администрации МО «Дебинское», в помещении Дебинского СДК.
В случае проведения публичных слушаний по проектам, указанным в подпункте 3 пункта 4 Положения, оповещение о начале публичных слушаний дополнительно размещается на информационных стендах, оборудованных на территории, в отношении которой подготовлены проект планировки территории, проект межевания территории, а также проекты, предусматривающие внесение изменений в один из указанных утвержденных документов.
В случае проведения публичных слушаний по проектам, указанным в подпунктах 4 и 5 пункта 4 Положения, оповещение о начале публичных слушаний дополнительно размещается на информационных стендах, оборудованных около или в границах земельных участков, в отношении которых подготовлены соответствующие проекты, в случае, если проекты подготовлены в отношении объектов капитального строительства – около или в границах земельных участков, на которых находятся данные объекты, а также направляется правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому рассматривается проект, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому рассматривается проект, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому рассматривается проект.
Информационные стенды могут быть в виде настенных или наземных конструкций. Установка информационных стендов должна обеспечивать свободный доступ к размещаемой на них информации заинтересованных лиц.  Организатор публичных слушаний обязан осуществлять контроль за состоянием информационных стендов и размещенной им информации. По окончании срока проведения публичных слушаний, организатором публичных слушаний в течение трех рабочих дней со дня окончания публичных слушаний обеспечивается удаление соответствующей информации с информационных стендов и демонтаж информационных стендов, установленных для дополнительного размещения оповещения о начале общественных обсуждений.
Допускается размещение на одном информационном стенде нескольких оповещений о начале публичных слушаний, общественных обсуждений, соответственно, по нескольким проектам.
21. В течение всего периода размещения проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, и информационных материалов к нему, организатором публичных слушаний и (или) разработчиком проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, проводятся экспозиция или экспозиции такого проекта. 
Экспозиции  проводятся в здании Администрации МО «Дебинское».
В ходе работы экспозиции организуются консультирование посетителей экспозиции, распространение информационных материалов о проекте, подлежащем рассмотрению на публичных слушаниях. 
Консультирование посетителей экспозиции осуществляется представителями организатора публичных слушаний и (или) разработчика проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, в установленные в оповещении о начале публичных слушаний часы посещения экспозиции. 
Поступившие предложения и замечания по проекту, подлежащему рассмотрению на публичных слушаниях, от посетителей экспозиции заносятся в Журнал учета посетителей экспозиции, форма которого установлена в приложении 2 к Положению. К замечаниям и предложениям в целях идентификации посетителями экспозиции прикладываются документы, определенные в пунктах 37, 38 Положения. 
	22. Участники публичных слушаний, указанные в пунктах 8 и 9 Положения, желающие участвовать в собрании участников публичных слушаний (далее также − собрание), явившиеся до окончания времени регистрации участников собрания и по адресу проведения собрания, которые указаны в оповещении о начале проведения публичных слушаний, регистрируются организатором публичных слушаний при предъявлении паспорта гражданина Российской Федерации или действующего временного удостоверения личности, выданного на срок оформления паспорта гражданина Российской Федерации. 
23. Регистрация осуществляется путем внесения в лист регистрации собрания участников публичных слушаний, форма которого установлена в приложении  3 к Положению, сведений об участнике собрания на основании предъявленных им документов, удостоверяющих личность. В случае, если участник собрания действует от имени юридического лица, наряду с документами, удостоверяющими его личность, предъявляются документы, подтверждающие его полномочия действовать от имени юридического лица.
24. Гражданин, участвуя в собрании участников публичных слушаний, подтверждает свое согласие на обработку его персональных данных путем проставления личной подписи в листе регистрации собрания участников публичных слушаний.
	25. Председательствующим на собрании участников публичных слушаний является Глава МО «Дебинское» или иное уполномоченное им должностное лицо Администрации МО «Дебинское».
	Председательствующий ведет собрание и следит за порядком обсуждения вопросов повестки дня собрания.
26. После завершения регистрации председательствующий открывает собрание участников публичных слушаний, представляет себя и секретаря собрания, оглашает наименование проекта, по которому проводятся публичные слушания,  дату и номер решения о назначении публичных слушаний, предложения по порядку проведения (регламенту) собрания, сообщает общее количество зарегистрировавшихся участников собрания, оглашает повестку и примерный регламент собрания, предоставляет слово докладчикам, содокладчикам и выступающим.
27. Участники собрания подают председательствующему заявки на выступления в письменной форме. 
28. Время выступления участников собрания определяется председательствующим исходя из количества поступивших заявок на выступления и времени, отведенного для проведения публичных слушаний, регламента собрания, принятого участниками собрания, но не может быть более   5   минут на одно выступление.
29. В ходе проведения собрания участники публичных слушаний вправе вносить замечания и предложения, касающиеся рассматриваемого проекта, как в письменной, так и в устной форме.
30. По окончании выступлений докладчика, содокладчика, участников собрания (или при истечении предоставленного времени) председательствующий предоставляет время для ответов на поступившие замечания и предложения.
31. Замечания и предложения, касающиеся проекта, по которому проводятся публичные слушания, внесенные в ходе проведения собрания участниками публичных слушаний в письменной форме, озвучивает председательствующий или докладчик, содокладчик, которым данные замечания и предложения были внесены. 
32. По итогам проведения собрания зарегистрировавшимися в соответствии с пунктами 22 и 23 Положения участниками собрания принимается решение, содержащее рекомендации Главе МО «Дебинское», принять либо отклонить проект, по которому проводятся публичные слушания (далее − решение). 
33. Решение участников собрания принимается большинством голосов от числа зарегистрированных участников собрания. Итоги голосования заносятся в протокол собрания.
34. Организатор публичных слушаний в соответствии с разделом 6 Положения подготавливает и оформляет протокол публичных слушаний, осуществляет на основании указанного протокола подготовку заключения о результатах публичных слушаний.
4. Порядок приема предложений по проектам, выносимым 
на публичные слушания или общественные обсуждения
[bookmark: Par29]35. В период размещения на сайте МО «Дебинское» проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях или общественных обсуждениях, и информационных материалов к нему и проведения экспозиции или экспозиций такого проекта, участники публичных слушаний, общественных обсуждений, прошедшие в соответствии с пунктом 37 Положения идентификацию, имеют право вносить предложения и замечания, касающиеся такого проекта:
1) посредством сайта МО «Дебинское» (в случае проведения общественных обсуждений);
2) в письменной форме в адрес организатора публичных слушаний и общественных обсуждений;
3) в письменной или устной форме в ходе проведения собрания или собраний участников публичных слушаний (в случае проведения публичных слушаний);
4) посредством записи в Журнале учета посетителей экспозиции проекта, подлежащего рассмотрению на публичных слушаниях, общественных обсуждениях, форма которого установлена в приложении 2 к Положению.
36. Предложения и замечания, внесенные в соответствии с пунктом 35 Положения, подлежат регистрации организатором публичных слушаний, общественных обсуждений в день их поступления, а также обязательному рассмотрению организатором публичных слушаний, общественных обсуждений, за исключением случаев выявления фактов представления участником публичных слушаний, общественных обсуждений недостоверных сведений.
[bookmark: Par35]37. Участники публичных слушаний, общественных обсуждений, за исключением случаев, установленных частью 13 статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в целях идентификации представляют организатору публичных слушаний, общественных обсуждений при внесении замечаний и предложений сведения о себе (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических лиц) с приложением копий документов, подтверждающих данные сведения. 
Участники публичных слушаний, общественных обсуждений, являющиеся правообладателями соответствующих земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, также представляют сведения соответственно о таких земельных участках, объектах капитального строительства, помещениях, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, из Единого государственного реестра недвижимости и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.
38.  В случае внесения предложений и замечаний в письменной форме, документы, указанные в пункте 37 Положения, предоставляются участниками публичных слушаний, общественных обсуждений в виде копий этих документов. 
В случае направления предложений и замечаний посредством сайта МО «Дебинское», документы, указанные в пункте 37 Положения, предоставляются участниками общественных обсуждений в форме электронных документов путем заполнения электронной формы обращения. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF, JPEG. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в указанных форматах должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты. Каждый отдельный документ должен быть загружен в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству направляемых документов, а наименования файлов должны позволять идентифицировать документы.
5. Сроки проведения публичных слушаний, общественных обсуждений 
по  вопросам градостроительной деятельности
39. Срок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам, указанным в подпунктах 1, 3, 6 пункта 4 Положения, с момента оповещения жителей МО «Дебинское» о начале их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, общественных обсуждений не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.
40. Продолжительность публичных слушаний, общественных обсуждений по проекту, указанному в подпункте 2 пункта 4 Положения, составляет не менее двух и не более четырех месяцев со дня опубликования такого проекта.
В случае подготовки изменений в Правила землепользования и застройки в части внесения изменений в градостроительный регламент, установленный для конкретной территориальной зоны, публичные слушания, общественные обсуждения по внесению изменений в Правила землепользования и застройки проводятся в границах территориальной зоны, для которой установлен такой градостроительный регламент. В этих случаях срок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений не может быть более чем один месяц.
[bookmark: Par38]41. Срок проведения публичных слушаний, общественных обсуждений по проектам, указанным в подпунктах 4, 5 пункта 4 Положения, со дня оповещения жителей МО «Дебинское» о начале их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний, общественных обсуждений не может быть более одного месяца.
6. Результаты публичных слушаний, общественных обсуждений
42. Протокол публичных слушаний, общественных обсуждений в течение трех дней со дня окончания публичных слушаний, общественных обсуждений подготавливается и подписывается организатором публичных слушаний, общественных обсуждений. Форма протокола установлена приложением 4 к Положению. 
43. В протоколе публичных слушаний, общественных обсуждений указываются:
1) дата оформления протокола публичных слушаний, общественных обсуждений;
2) информация об организаторе публичных слушаний, общественных обсуждений;
3) информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале публичных слушаний, общественных обсуждений, дата и источник его опубликования;
4) информация о сроке, в течение которого принимались предложения и замечания участников публичных слушаний, общественных обсуждений;
5) информация о территории, в пределах которой проводились публичные слушания, общественные обсуждения;
6) все предложения и замечания участников публичных слушаний, общественных обсуждений с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний, общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводились общественные обсуждения, и предложения и замечания иных участников публичных слушаний, общественных обсуждений.
44. К протоколу публичных слушаний, общественных обсуждений прилагается перечень принявших участие в рассмотрении проекта участников публичных слушаний, общественных обсуждений, включающий в себя сведения об участниках публичных слушаний, общественных обсуждений (фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес места жительства (регистрации) – для физических лиц; наименование, основной государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес – для юридических лиц).
45. Участник публичных слушаний или общественных обсуждений, который внес предложения и замечания, касающиеся проекта, рассмотренного на публичных слушаниях или общественных обсуждениях, имеет право  получить выписку из протокола проведенных публичных слушаний или общественных обсуждений, содержащую внесенные этим участником предложения и замечания.
46. На основании протокола публичных слушаний, общественных обсуждений организатор публичных слушаний, общественных обсуждений осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний, общественных обсуждений (далее  – заключение) в течение  трех дней со дня подписания протокола публичных слушаний, общественных обсуждений. Форма заключения установлена приложением 5 к Положению.
47. В заключении указываются:
1) дата оформления заключения;
2) наименование проекта, рассмотренного на публичных слушаниях, общественных обсуждениях, сведения о количестве участников публичных слушаний, общественных обсуждений, которые приняли участие в публичных слушаниях, общественных обсуждениях;
3) реквизиты протокола публичных слушаний, общественных обсуждений, на основании которого подготовлено заключение;
4) содержание внесенных предложений и замечаний участников публичных слушаний, общественных обсуждений с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний, общественных обсуждений и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводились публичные слушания, общественные обсуждения, и предложения и замечания иных участников публичных слушаний, общественных обсуждений. В случае внесения несколькими участниками публичных слушаний, общественных обсуждений одинаковых предложений и замечаний допускается обобщение таких предложений и замечаний;
5) аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний, общественных обсуждений о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками публичных слушаний, общественных обсуждений предложений и замечаний и выводы по результатам публичных слушаний, общественных обсуждений.
[bookmark: P135]48. Заключение о результатах публичных слушаний, общественных обсуждений подлежит опубликованию в средстве массовой информации в Вестнике правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Дебинское» (на сайте МО «Дебинское») в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов МО «Дебинское», и размещается на сайте МО «Дебинское». 
7. Финансирование публичных слушаний, общественных обсуждений
	49. Финансирование материально-технического и информационного обеспечения организации, подготовки и проведения публичных слушаний, общественных обсуждений является  расходным обязательством муниципального образования «Дебинское» и осуществляется в пределах средств бюджета муниципального образования «Дебинское», предусмотренных на эти цели на соответствующий финансовый год.
50. Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний, общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

	
	Приложение 1 
к Положению  об организации и проведению общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности  в муниципальном образовании «Дебинское» 




ОПОВЕЩЕНИЕ
о начале публичных слушаний (общественных обсуждений)

	Организатор проведения  публичных  слушаний  (общественных  обсуждений): Администрация муниципального образования «_____________» (или уполномоченный орган Администрации муниципального образования «_____________», или Комиссия по землепользованию и застройке _____________), действующая (действующий) в соответствии (указать   вид  муниципального  правового  акта, определяющий организатора публичных слушаний (общественных обсуждений), реквизиты и наименование) оповещает   о   начале   публичных  слушаний  (общественных обсуждений)   по   проекту  ________________________________________________________________ .
                 (наименование проекта)
	Перечень информационных материалов к рассматриваемому проекту:
	1. _________________________;
	2. _________________________;
	3. _________________________.
	Проект,  информационные материалы к нему будут размещены с «___» __________ 20__ года на официальном сайте органов    местного    самоуправления   муниципального образования «_________» в    сети   Интернет   в   разделе «____________» по адресу http://www.__________ и (или) в информационной системе _______________________ .
	Срок проведения публичных слушаний (общественных обсуждений):
с «___» _________ 20___ г. до «___» ___________ 20__ г.
	Для публичных слушаний: собрание (собрания) участников публичных слушаний будет проведено (будут проведены) «___» _______20____ года  __________________________________________________________________,
(дата, время, адрес)
срок регистрации участников публичных слушаний с _____ до ______.
                                                                                                 (время регистрации)
	С   документацией   по   подготовке  и  проведению  публичных  слушаний (общественных обсуждений) можно ознакомиться на экспозиции (экспозициях) по следующему адресу:
__________________________________________________________________.
(место, дата открытия экспозиции)
	Срок проведения экспозиции: ___________________________________.
                                                       (дни и часы, в которое возможно посещение экспозиции)
     	Предложения  и  замечания  по  проекту  можно  подавать в срок до «___» ___________ 20___ г.:
    	1) посредством сайта муниципального образования «_________» в    сети   Интернет   (http://www.__________) (для общественных обсуждений);
    	2)  в  письменной форме по адресу: _____________________________ (в случае проведения  публичных  слушаний  −  также в  письменной  и  устной  форме  в ходе проведения собрания или собраний участников публичных слушаний);
	3)  посредством  записи  в книге (журнале) учета посетителей экспозиции проекта,  подлежащего  рассмотрению  на  публичных слушаниях  (общественных обсуждениях).
    	Участники  публичных  слушаний,  общественных  обсуждений  при внесении замечаний  и предложений в целях идентификации представляют сведения о себе (фамилию,   имя,   отчество  (при  наличии),  дату  рождения,  адрес  места жительства  (регистрации) − для  физических  лиц;  наименование, основной государственный  регистрационный  номер,  место  нахождения  и  адрес − для юридических  лиц)  с  приложением  копий  документов,  подтверждающих такие сведения.
    	Участники  публичных  слушаний  (общественных  обсуждений),  являющиеся правообладателями  соответствующих земельных участков и (или) расположенных на  них  объектов  капитального строительства и (или) помещений, являющихся частью  указанных  объектов  капитального строительства, также представляют сведения  соответственно  о таких земельных участках, объектах капитального строительства,    помещениях,    являющихся   частью   указанных   объектов капитального    строительства,    из   Единого   государственного   реестра недвижимости  и иные документы, устанавливающие или удостоверяющие их права на  такие земельные участки, объекты капитального строительства, помещения, являющиеся частью указанных объектов капитального строительства.
    	Порядок   проведения   публичных   слушаний,   общественных  обсуждений определен  в решении _____________________ от «___» _________ 20____ года № _____ «Об утверждении Положения об организации и проведении общественных    обсуждений, публичных слушаний по   вопросам   градостроительной деятельности в муниципальном образовании «____________».   

    					Администрация муниципального образования 					          «_____________» 									         (уполномоченный орган Администрации 					                    муниципального образования «_____________»
					или
					Комиссия по землепользованию и застройке 						___________ )                                                 

	
	Приложение 2 
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ЖУРНАЛ
учета посетителей экспозиции проекта

по проекту _____________________________________________________
Время проведения: с «__» ____________ 20__ г. до «__» _____________ 20__ г.
Место проведения: __________________________
	N п/п
	Ф.И.О.
(последнее - при наличии)
	Год рождения
	Паспортные данные
	Место жительства
	Дата
	Предложения и замечания (с приложением документов, идентифицирующих участника)
	Подпись участника публичных слушаний, общественных обсуждений

	
	В случае обращения от имени юридического лица - наименование юр. лица, Ф.И.О. (последнее - при наличии) представителя
	
	В случае обращения от имени юридического лица - основной государственный регистрационный номер
	В случае обращения от имени юридического лица - место нахождения и адрес
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Подпись представителя организатора проведения
публичных слушаний, общественных обсуждений

_______________________   _______________   _________________________
            должность                                   подпись                                  Ф.И.О.

	
	
	
	
	
	Приложение 3 
к Положению  об организации и проведению  общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Дебинское» 



РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЛИСТ
собрания участников публичных слушаний

по проекту _____________________________________________________
Дата проведения:  «__» ____________ 20__ г.           Место проведения: __________________
	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (наименование юридического лица)
	Год рождения (основной государственный регистрационный номер для юридического лица)
	Паспортные данные
	Место жительства (место нахождения и адрес для юридического лица)
	Согласие на обработку персональных данных
	Подпись

	
	
	
	
	
	Даю согласие организатору, ответственному за организацию и проведение публичных слушаний (адрес места проведения собрания участников публичных слушаний:  __________________), на обработку своих персональных данных - любые действия (операции) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в целях участия в публичных слушаниях по проекту муниципального правового акта ________________________________.
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество; дата рождения; адрес места жительства, данные паспорта. Согласие на обработку персональных данных действует в течение одного года со дня его подписания и может быть отозвано мной в любое время на основании моего письменного заявления в комиссию, ответственную за организацию и проведение публичных слушаний.
	

	
	
	
	
	
	
	



Подпись представителя организатора проведения
публичных слушаний
_______________________   _______________   _________________________
            должность                                   подпись                                  Ф.И.О.
Приложение 4 
к Положению  об организации и проведению общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Дебинское» 



ПРОТОКОЛ
публичных слушаний (общественных обсуждений)

«___»________20___года                                                                            № ____
                                 

Организатор проведения  публичных  слушаний  (общественных  обсуждений): Администрация муниципального образования «_____________» (или уполномоченный орган Администрации муниципального образования «_____________», или Комиссия по землепользованию и застройке _____________), действующая (действующий) в соответствии (указать   вид  муниципального  правового  акта, определяющий организатора публичных слушаний (общественных обсуждений), реквизиты и наименование).
По проекту: _______________________________________________________.
             (информация, содержащаяся в опубликованном оповещении о начале
                                    публичных слушаний (общественных обсуждений))
Оповещение  о  начале  проведения  публичных слушаний опубликовано ________ в _______________________________________________________, 
  (дата)
размещено на информационных стендах _______________________________.
                                                                                                      (адреса и дата размещения)
Предложения   и   замечания  участников  публичных  слушаний  (общественных обсуждений) по проекту принимались с _______ до ______________.
 (срок, в течение которого принимались предложения и замечания)
Публичные  слушания  (общественные  обсуждения)  проводились на территории (территориях) по адресу: ________________________________.
В  публичных  слушаниях (общественных обсуждениях) приняло участие (указать количество человек).
	Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний (общественных обсуждений)*

	Участник публичных слушаний (общественных обсуждений), внесший предложение и (или) замечание
	Содержание предложений и (или) замечаний

	
	

	
	



Приложение: Перечень  принявших участие в рассмотрении проекта участников публичных слушаний (общественных обсуждений)** на _______ листах.
			                   Глава муниципального образования «________»
                                                 (	Руководитель уполномоченного органа 						         Администрации муниципального образования                                 				         «_____________»
				         или
				         Председатель Комиссии по землепользованию и 				         застройке ____________)
				______________________________________________________________
<*>  Указываются все предложения и замечания участников публичных слушаний (общественных  обсуждений) с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений или публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения или публичные слушания, и предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или публичных слушаний). В случае внесения несколькими участниками одинаковых предложений и замечаний допускается обобщение таких предложений и замечаний.
<**> Данный перечень включает в себя сведения  об  участниках  общественных  обсуждений или публичных  слушаний  (фамилию,  имя, отчество (при наличии), дату рождения, адрес  места  жительства  (регистрации) - для физических лиц; наименование, основной  государственный регистрационный номер, место нахождения и адрес - для юридических лиц).

Приложение 5 
к Положению  об организации и проведению общественных обсуждений, публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности в муниципальном образовании «Дебинское» 



ЗАКЛЮЧЕНИЕ
о результатах публичных слушаний (общественных обсуждений)

«___»________20___года                                                     
(дата оформления заключения)                                 

	Организатор публичных слушаний (общественных обсуждений) − Администрация муниципального образования «_____________» (или уполномоченный орган Администрации муниципального образования «_____________», или Комиссия по землепользованию и застройке __________), действующая (действующий) в соответствии (указать   вид  муниципального  правового  акта, определяющий организатора публичных слушаний (общественных обсуждений), реквизиты и наименование),  по  результатам  проведения публичных слушаний (общественных обсуждений) по проекту ________________________________________________________
Количество  участников,  которые  приняли  участие  в  публичных  слушаниях (общественных обсуждениях) ______________________________

На  основании  протокола  публичных  слушаний  (общественных обсуждений) от «____» _____________20____ г. № _______.
(реквизиты протокола публичных слушаний (общественных обсуждений))
	Предложения и замечания граждан, являющихся участниками публичных слушаний (общественных обсуждений)*

	Участник публичных слушаний (общественных обсуждений), внесший предложение и (или) замечание
	Содержание предложений и (или) замечаний

	
	

	
	



Рассмотрев предложения и замечания по проекту 
__________________________________________________________________,
РЕШИЛ:
_________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.
(аргументированные рекомендации организатора публичных слушаний                                (общественных обсуждений) о целесообразности (нецелесообразности) внесенных  участниками    публичных слушаний (общественных обсуждений) предложений и замечаний)

					Глава муниципального образования «________»
					(Руководитель уполномоченного органа 							Администрации муниципального образования                                 					«_____________»
					или
					Председатель Комиссии по землепользованию 						и застройке ___________)

________________________________________________________________  <*>  Указываются все предложения и замечания участников публичных слушаний (общественных  обсуждений) с разделением на предложения и замечания граждан, являющихся участниками общественных обсуждений или публичных слушаний и постоянно проживающих на территории, в пределах которой проводятся общественные обсуждения или публичные слушания, и предложения и замечания иных участников общественных обсуждений или публичных слушаний). В случае внесения несколькими участниками одинаковых предложений и замечаний допускается обобщение таких предложений и замечаний.
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РЕШЕНИЕ
Совета депутатов муниципального образования « Дебинское »

О внесении изменений и дополнений в решение  Совета депутатов от 20.12.2017 года № 61 «О бюджете муниципального образования «Дебинское» на 2018 год и на плановый период 2019-2020 годов»»

Принято Советом депутатов					           «28» сентября 2018 г.

 Совет депутатов решает:

1. Внести изменения и дополнения  в Решение   Совета депутатов от  20.12.2017 г. № 61 « О бюджете муниципального образования « Дебинское» на 2018 год  и на плановый период 2019-2020 годов»:

 1.1. Пункт 1 статьи 1 изложить в следующей редакции:
  Утвердить основные характеристики бюджета  муниципального образования
      « Дебинское» на 2018 год:
1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета муниципального образования  
«Дебинское»  в сумме 1998,014  тыс. рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из бюджетов бюджетной системы   Российской Федерации, в сумме 1795,014 тыс.рублей;
      2) общий объем расходов бюджета муниципального образования «Дебинское» 
      в сумме  2017,014  тыс. рублей;
3) дефицит  бюджета  муниципального образования « Дебинское» в сумме  19,0  тыс. рублей.

1.2. Внести изменения в статью 3 « Бюджетные ассигнования  бюджета муниципального  образования « Дебинское» на 2018 год и на плановый период 2019-2020 годов», в приложения   6,  8,10,  согласно  приложений   3,4,5  к настоящему  Решению.
    Внести изменения в приложения 1,2, согласно  приложений 1,2 к настоящему Решению.

       Глава муниципального образования
       « Дебинское»                                                                                А.А. Князев
с.Дебы
28 сентября 2018
№ 103
Пояснительная записка к  решению  « О внесений изменений и дополнений в решение  Совета депутатов от  20.12.2017  года  № 61 «О бюджете муниципального образования «Дебинское» на 2018 год и на плановый период 2019-2020 годов»

 1.Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 
 сельских поселений в сумме 62,8 тыс.руб. направлены  на 
      оценку имущества (  расширение границ земельных участков)- 60,0 тыс.руб.,
     - на проведение культурно-массового мероприятия с пенсионерами,  
     посвященного празднованию Международного дня пожилых людей, в сумме
     2,8 тыс.руб. , согласно Распоряжения главы муниципального образования  
     « Красногорский район» от 17.09.2018 г. № 536.
	                                                                          

                                                                                              



Администрация муниципального образования «Дебинское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
   07 сентября  2018  года                                                                                                        № 26
                                                                            с.Дебы

О внесении изменений в Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым
объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов»
      В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 28.12.2013 года № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», Распоряжения Правительства Российской Федерации от 16 июня 2018 года № 1206-р, Уставом муниципального образования «Дебинское», 
Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1.       Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов», утвержденный постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское» от 20.02.2013 года  № 15 (в редакции изм. от 28.01.2014 года № 6,  от 08.04.2015 г. № 15) следующие изменения:
 в разделе 2.:
пункт 2.4. изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня подачи заявления.».
2. Опубликовать  настоящее постановление  в  «Вестнике  правовых  актов  органов  местного  самоуправления  муниципального  образования  «Дебинское».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой. 
       Глава муниципального
образования «Дебинское»                                                                                             А.А Князев
Утвержден постановлением   
Администрации МО «Дебинское»
От 20.02.2013 г. № 15
(в редакции изменений от 28.01.2014 № 6, от 08.04.2015 № 15, от 07.09.2016 № 26)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов»

Раздел 1. Общие положения
0. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и заявителями.
1.  Правовые основания принятия Административного регламента
Регламент муниципальной услуги разработан в соответствии со следующими нормативными актами:
-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
- Устав муниципального образования «Дебинское», утвержденный решением Совета депутатов № 5 от 14.12.2005 г.
0. Разработчик Регламента
Разработчиком регламента является муниципальное образование «Дебинское».
0. Принципы и цели разработки Административного регламента
Настоящий Регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:
- правомерность предоставления муниципальной услуги;
- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя.
0. Права заявителей при получении услуги
Регламент разработан в целях реализации прав заявителей на:
- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;
- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления муниципальной услуги;
При предоставлении муниципальной услуги принимаются меры по обеспечению конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании
0. Описание заявителей
Заявителем муниципальной услуги выступает физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию муниципального образования с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной, устной или электронной форме.
0. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов» предоставляется непосредственно в администрации муниципального образования (далее - администрация), с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, Интернета.
Телефон для справок: 8(34164)56-1-47
График приема заявителей:
Понедельник – 08.00-17.00
Вторник – пятница – 08.00-16.00
Перерыв – 12.00-13.00.
Администрация муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:
- Управлением  Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии   по Удмуртской Республике;
 - Комитетом по управлению муниципальным  имуществом и ЖКХ  администрации МО «Красногорский район».
Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и другими документами.
Адрес официального сайта муниципального образования «Красногорский район»  в сети Интернет http://mo-krasno.ru/, адрес электронной почты муниципального образования «Дебинское»:  debinskoe@mo-krasno.ru, телефон для справок: 8(34164)56-1-47.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист администрации, в  должностные обязанности которого входит исполнение данной функции  (далее – Специалист),  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится Специалистом при личном контакте с Заявителями, с использованием  почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 
Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для  присвоения или изменения нумерации жилого помещения;
- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
На информационном стенде администрации муниципального образования размещается следующая информация:
- перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- образец заявления в свободной форме;
- адреса организаций, режим работы, сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих объектов».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования, непосредственно специалистом, ответственным за выполнение работ по присвоению почтовых адресов новым объектам, подтверждению почтовых адресов существующих объектов, по адресу: 427656, Удмуртская Республика, Красногорский район, с.Дебы, ул.Школьная, д.4.
Исполнитель муниципальной услуги  не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные муниципальные органы,  организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Конечный результат предоставления муниципальной услуги при присвоении почтовых адресов новым объектам:
-выдача заявителю постановления  Администрации о присвоении почтового адреса новому объекту;
-письменный отказ в присвоении адреса. 
Конечный результат предоставления муниципальной услуги при подтверждении почтовых адресов существующих объектов:
-выдача адресной справки.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
 Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 рабочих дней со дня подачи заявления.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Устав муниципального образования «Дебинское», утвержденный решением Совета депутатов № 5 от 14.12.2005 г. 
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их представления
2.6. К заявлению прилагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) постановление уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения  такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации).
2.7. Перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего Регламента, или предоставление документов не в полном объеме; 
- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
- в заявлении не указаны фамилия гражданина, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю, направившему заявление, сообщается о недопустимости злоупотребления правом); 
- текст письменного заявления не поддается прочтению (заявление остается без ответа по существу поставленных в нем вопросов, при этом заявителю, направившему заявление, сообщается о  том, что его заявление не поддается прочтению); 
- в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений). 
Основаниями для отказа в рассмотрении обращения заявителя в форме электронного сообщения (далее - Интернет-обращение): 
- отсутствие адреса для ответа; 
- поступление нескольких дубликатов уже принятого электронного сообщения в течение
 рабочего дня; 
- невозможность рассмотрения обращения без получения необходимых документов и личной подписи автора.
- отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено законодательством, муниципальными правовыми актами;
- отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;
- обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление которой не осуществляется;
- представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);
- обращение неправомочного лица;
- непредставления полного пакета документов;
- отсутствует согласие Заявителя на обработку персональных данных.
Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов при наличии намерения их сдать.
2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.9. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги
Муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги и  является бесплатным для  заявителя.
 2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги
Ожидание в очереди заявителя при подаче заявления и приложенных к нему документов, а также при получении результата муниципальной услуги - не более пятнадцати минут».
2.11.  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия. При выявлении оснований для отказа в приеме документов в соответствии с разделом 2.7. Регламента, специалист письменно и обоснованно отказывает в приеме документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов проводит регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в разделе 2.6. Регламента.  Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день в день обращения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
Здание, в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение. Помещение оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.
На территории, прилегающей к зданию администрации муниципального образования, располагается  автостоянка для парковки автомобилей. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.
На двери кабинета специалиста находится  вывеска с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста.
Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием:
- номера кабинета;
- времени перерыва на обед;
- дней и времени приема.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 
На информационных стендах  размещается следующая обязательная информация: 
- блок – схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №2); 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним.
Рабочее место Специалиста оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
Специалисту выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение информирования консультирования заявителей о порядке получения муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию граждан являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- чёткость в изложении информации;	
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации;
- количество взаимодействий заявителя с исполнителем при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.
Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и представленных документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов;
- подготовка и выдача документов.
Последовательность административных действий по оказанию муниципальной услуги отражена в блок-схеме, прилагаемой к Административному регламенту (Приложение 4).
3.2. Прием  заявления и представленных документов
Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача заявителем заявления с приложением комплекта  документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте, по электронной почте.
Заявление с представленным пакетом документов регистрируется в установленном порядке специалистом администрации.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов
Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление специалисту заявления с приложением комплекта  документов.
Специалист в течение 10 календарных дней после представления заявителем заявления с приложением  необходимых документов, готовит проект постановления и проводит его согласование в установленном порядке.
В случае принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги заявителю отправляется уведомление с указанием оснований для отказа.
3.4.  Подготовка и выдача документов
Основанием для начала предоставления административной процедуры является  подготовленный  проект постановления администрации муниципального образования.
Специалист, в установленном порядке, проводит согласование проекта  постановления и  с приложенными документами  представляет его на подпись Главе муниципального образования. Глава муниципального образования в течение трех дней рассматривает документы и подписывает постановление.
В случае отказа в подписании проекта постановления все материалы возвращаются специалисту. Специалист в течение двух календарных дней проводит их доработку и вновь направляет на подпись главе муниципального образования.
В течение двух календарных дней после регистрации постановление направляется заявителю.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется Главой муниципального образования  «Дебинское».
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов.
Периодичность проведения текущего контроля устанавливается Главой  муниципального образования  «Дебинское».
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования  «Дебинское» и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).
Специалист несет персональную ответственность за:
- сохранность документов;
- правильность и полноту их оформления;
- соблюдения срока рассмотрения.
Персональная ответственность должностного лица, специалиста  закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Раздел 5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) СПЕЦИАЛИСТА АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ
Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме в Администрацию  муниципального образования «Дебинское» на решения и действия (бездействие) должностных лиц, принятые (осуществляемые) в связи с предоставлением муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. 
Заявитель может направить жалобу почтовым отправлением, электронной и факсимильной связью, а также сообщить по телефону. 
Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: 
- наименование юридического лица, адрес регистрации и (или) местонахождения, фамилия, имя, отчество (далее – Ф.И.О.) руководителя; 
- Ф.И.О. гражданина, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- наименование органа, должность, Ф.И.О. должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого, по мнению заявителя, нарушает его права и законные интересы; 
- суть обращения, обжалуемое решение, действие (бездействие); 
- жалоба должна быть подписана заявителем и иметь дату подписания. 
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Если в жалобе не указаны Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Администрация при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов. 
Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  муниципального образования «Дебинское» вправе принять решение об оставлении жалобы без рассмотрения. 
Об отказе в рассмотрении жалобы по существу письменно сообщается заявителю. 
Устные жалобы Главе муниципального образования «Дебинское» поступают от граждан во время личного приема. 
В случае если обстоятельства, изложенные в устной жалобе, требуют дополнительной проверки, устная жалоба оформляется справкой и рассматривается в порядке, предусмотренном законодательством для письменных обращений. 
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то к специалисту, допустившему нарушения в ходе процедуры предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании настоящего Регламента. 
Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. 
Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием: 
- принятых решений, 
- проведенных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применению административных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшее за собой жалобу заявителя. 
Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов. 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение почтовых адресов новым объектам, 
подтверждение почтовых адресов существующих
                                                                                         объектов»

Форма заявления для физических лиц

	
	Главе муниципального
образования  «Дебинское»
Князеву А.А.
от (Ф.И.О.)___________________,
проживающего по адресу:
_____________________________
тел._________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить муниципальную услугу: присвоение почтового адреса вновь построенному объекту, подтверждение измененного почтового адреса объекта, изменение почтового адреса в связи с переименованием улиц, присвоение почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков (нужное подчеркнуть) объекту_______________________________________________________, 
                                                                              (наименование объекта)
расположенному по адресу: __________________________________________________________

При этом предоставляю (нужное указать) :
1. Копию правоустанавливающего документа на земельный участок 
 (Свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды)
«_____» «____________» 200__ г., серия ______________ №______________
         (дата выдачи)
2.Копию правоустанавливающего документа на объект недвижимости 
 (Свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды)
«_____» «____________» 200__ г., серия ______________ №______________

3. Копию технического паспорта на домовладение

«_____» «____________» 200__ г., Инв. №______________
         (дата выдачи)
4. Копию разрешения на ввод в эксплуатацию (для вновь построенного объекта)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________         (дата выдачи)

5. Копию межевого плана земельного участка, выполненного землеустроительной организацией (для присвоения почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________
         (дата выдачи)
6. Копию выписки из государственного кадастра недвижимости на образуемые земельные участки, полученные в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по УР (для присвоения почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________
         (дата выдачи)
7. Копию документа, в котором содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (для подтверждения изменения почтового адреса)

______________________________________________________________________(наименование, дата выдачи и номер)



	__________________/_____________________/
          (подпись)               ( фамилия, инициалы).

	«____» ________________ 200___ г.






                                                                                  СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________________
                                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее – ФЗ "О персональных данных"),
зарегистрирован__ по адресу:______________________________________________________
документ удостоверяющий личность: __________________, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе:  _______________________________________________
______________________________________________________________________________,
в целях_______________________________________________________________________,
                                             (указать цель обработки данных)
даю согласие Администрации муниципального образования «Дебинское», находящейся по адресу: Удмуртская Республика, Красногорский район, с.Дебы, ул.Школьная, д.4    на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных предусмотренных п.1 ч.1 ст.3 ФЗ "О персональных данных", а также совершение действий, предусмотренных п.3 ч.1 ст. 3 ФЗ "О персональных данных".
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

«_______» ____________       ___________________
                                                                                                                                    
     

Приложение № 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение почтовых адресов новым объектам, 
подтверждение почтовых адресов существующих
                                                                                         объектов»

Форма заявления для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 


	
	Главе муниципального 
образования «Дебинское»
Князеву А.А.
от_______________________________ (организационно-правовая форма, наименование юридического лица,)
________________________________
юрид. адрес
______________________________
телефон



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить муниципальную услугу: присвоение почтового адреса вновь построенному объекту, подтверждение измененного почтового адреса объекта, изменение почтового адреса в связи с переименованием улиц, присвоение почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков (нужное подчеркнуть) объекту_______________________________________________________, 
                                                               (наименование объекта)
расположенному по адресу: __________________________________________________________

При этом предоставляю:
1. Копию правоустанавливающего документа на земельный участок 
 (Свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды)
«_____» «____________» 200__ г., серия ______________ №______________
         (дата выдачи)
1. Копию правоустанавливающего документа на объект недвижимости 
 (Свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок, договор аренды)
«_____» «____________» 200__ г., серия ______________ №______________

3. Копию технического паспорта на домовладение

«_____» «____________» 200__ г., Инв. №______________
         (дата выдачи)

4. Копию разрешения на ввод в эксплуатацию (для вновь построенного объекта)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________
         (дата выдачи)

5. Копию межевого плана земельного участка, выполненного землеустроительной организацией (для присвоения почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________
         (дата выдачи)

6. Копию выписки из государственного кадастра недвижимости на образуемые земельные участки, полученные в ФГУ «Земельная кадастровая палата» по УР (для присвоения почтового адреса вновь образованному земельному участку в результате деления или объединения земельных участков)

«_____» «____________» 200__ г., №_______________________________________________________________
         (дата выдачи)
7. Копию документа, в котором содержатся сведения о прежнем адресе объекта недвижимости (для подтверждения изменения почтового адреса)

_____________________________________________________________________(наименование, дата выдачи и номер)

	__________________/_____________________/
          (подпись)               ( фамилия, инициалы).

	«____» ________________ 200___ г.
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подтверждение почтовых адресов существующих
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Администрация муниципального		
 образования «Дебинское»	
Красногорского района	
Удмуртской Республики                                                
427656 с.Дебы,ул.Школьная,4
ИНН 1815906102
тел. 8(34164)56-1-47
e-mail  debinskoe@mo-krasno.ru                                                                   

от"__"_________ 20___года N______


АДРЕСНАЯ СПРАВКА

Выдана:_________________________________________________________________
                   (Ф.И.О. или наименование юрид. лица)

Место нахождения объекта:_______________________________________________

По адресному плану с.Дебы имеет адрес:__________________________________

Прежний адрес:__________________________________________________________

Основание выдачи справки:_______________________________________________

Справка выдана для:_____________________________________________________

Глава муниципального образования «Дебинское» ___________/__А.А.Князев_________

Исполнитель: __________________ Г.Г.Деветьярова



                                                                            








Приложение № 4 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение почтовых адресов новым объектам, 
подтверждение почтовых адресов существующих
                                                                                         объектов»
                                         
                                                      БЛОК-СХЕМА 
                последовательности действий при предоставлении услуги: 
«Присвоение почтовых адресов новым объектам, подтверждение почтовых адресов существующих  объектов»
Заявитель представляет в администрацию заявление о присвоении почтового адреса новому объекту, подтверждении почтового адреса, а также прилагаемые к нему документы
Специалист Администрации, ответственный за приём документов, 
проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению









	при наличии всех документов:
при наличии не всех документов:


	
 Администрация отказывает заявителю в присвоении (подтверждении) почтового адреса  и возвращает все представленные им документы

	Специалист  Администрации, ответственный за приём документов, проводит  регистрацию заявления




Руководитель Администрации  отписывает заявление в работу специалисту, ответственному за выполнение работ по присвоению (подтверждению) почтового адреса

Специалист, ответственный за выполнение работ по присвоению (подтверждению) почтового адреса объекта, проводит обследование территории на месте, где расположен объект, подготавливает проект постановления.  После согласования и подписания постановления.
Три экземпляра постановления Администрации выдаются заявителю. При получении заявитель расписывается в журнале регистрации заявлений на присвоение адреса
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Администрация муниципального образования «Дебинское»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    от   07 сентября 2018 года	                             	                                   № 27

 с. Дебы

О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования»


	В соответствии с Правилами присвоения, изменения, аннулирования адресов, включая требования к структуре адреса, утвержденными постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221, Распоряжения Правительства Российской Федерации от 16 июня 2018 года № 1206-р, 
Администрация муниципального образования «Дебинское» постановляет:
1.        Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования», утвержденный постановлением от 20.02.2013 года № 14 (в редакции изм.  № 6 от 28.01.2014 г., № 15 от 08.04.2015 г., № 25 от 31.08.2016 г.) следующие изменения:
Абзац первый пункта 2.4 изложить в следующей редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
         Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются уполномоченным органом в срок не более чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления.

2.     Опубликовать  настоящее постановление  в  «Вестнике  правовых  актов  органов  местного  самоуправления  муниципального  образования  «Дебинское».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

Глава муниципального образования
«Дебинское»                                                                                      А.А. Князев

утвержден постановлением  Администрации
муниципального образования от 20.02.2013 года №14
( в ред изм. от 28.01.2014 №6, от 08.04.2015 №15, от 31.08.2016 № 25, от 07.09.2018 № 27)

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение и изменение нумерации жилых помещений
на территории муниципального образования»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

0. Предмет регулирования Административного регламента
Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. 
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между органом, предоставляющим муниципальную услугу, и заявителями.

0. Правовые основания принятия Административного регламента
Регламент муниципальной услуги разработан в соответствии со следующими нормативными актами:
-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 №  1221 «Правила присвоения, изменения адресов, включая в себя требования к структуре адреса»;
- Устав муниципального образования «Дебинское», утвержденный решением Совета депутатов от 14 декабря 2005года №5

0. Разработчик регламента
Разработчиком регламента является муниципальное образование «Дебинское».

0. Принципы и цели разработки Административного регламента
Настоящий Регламент разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:
- правомерность предоставления муниципальной услуги;
- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя.

0. Права заявителей при получении услуги
Регламент разработан в целях реализации прав заявителей на:
- получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством, по выбору заявителя;
- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе предоставления муниципальной услуги;
При предоставлении муниципальной услуги принимаются меры по обеспечению конфиденциальности персональных данных при их обработке, хранении и использовании.

0. Описание заявителей
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или об аннулировании его адреса (далее - заявление) подается собственником объекта адресации по собственной инициативе либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
а) право хозяйственного ведения;
б) право оперативного управления;
в) право пожизненно наследуемого владения;
г) право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).
От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

0. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация о порядке предоставления муниципальной  услуги «Присвоение и изменение нумерации жилого помещения на территории муниципального образования» предоставляется непосредственно в администрации муниципального образования (далее - администрация), с использованием средств: телефонной связи, электронной почты, Интернета.
Телефон для справок: 8(34164)5-61-47
График приема заявителей:
Понедельник – 08.00-17.00
Вторник – пятница – 08.00-16.00
Перерыв – 12.00-13.00.
Администрация муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:
- Управлением  Федеральной службы государственной  регистрации, кадастра и картографии   по Удмуртской Республике;
 - Комитетом по управлению муниципальным  имуществом и ЖКХ  администрации МО «Красногорский район».
Процедуры взаимодействия с указанными организациями определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами и другими документами.
Адрес официального сайта муниципального образования «Красногорский район»  в сети Интернет http://mo-krasno.ru/, адрес электронной почты муниципального образования «Дебинское»:  debinskoe@mo-krasno.ru
При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист администрации, в  должностные обязанности которого входит исполнение данной функции  (далее – Специалист),  подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности Специалиста, принявшего телефонный звонок.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится Специалистом при личном контакте с Заявителями, с использованием  почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 
Специалист предоставляет консультации по следующим вопросам:
- о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- о перечне документов, необходимых для  присвоения или изменения нумерации жилого помещения;
- о времени приема заявлений и  сроке предоставления услуги;
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
На информационном стенде администрации муниципального образования размещается следующая информация:
- перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
- порядок предоставления муниципальной услуги;
- образец заявления в свободной форме;
- адреса организаций, режим работы, сведения о местонахождении, контактных телефонах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования».
2.2. Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет  администрация муниципального образования «Дебинское» по адресу: Удмуртская Республика, Красногорский район, село Дебы,  ул.Школьная, д.4.
Исполнитель муниципальной услуги  не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные муниципальные органы,  организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги являются:          
- Постановление  администрации муниципального образования о присвоении и изменении нумерации жилого помещения, аннулирование адреса жилого помещения;
- отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения с обоснованием отказа.
Аннулирование адреса объекта адресации осуществляется в случаях:
а) прекращения существования объекта адресации;
б) отказа в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости";
в) присвоения объекту адресации нового адреса.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
            Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также решение об отказе в таком присвоении или аннулировании принимаются уполномоченным органом в срок не более чем 10 рабочих дней со дня поступления заявления.
Постановление или отказ в присвоении и изменении нумерации жилого помещения  направляются Заявителю.
Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди,  или по телефону. Время ожидания заинтересованного лица для консультирования не превышает 15 минут. 
Время консультирования – до 20 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
-  Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
-  Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 13 октября 1997 года № 1301 «О государственном учете жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Устав муниципального образования «Дебинское», утвержденный Советом депутатов от 14декабря2005года№5

2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их представления
К заявлению прилагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
б) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);
д) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);
ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);
з) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а" пункта 14  «Правил присвоения, изменения адресов, включая в себя требования к структуре адреса», утвержденных  Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 №  1221);
и) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "б" пункта 14  «Правил присвоения, изменения адресов, включая в себя требования к структуре адреса», утвержденных  Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 №  1221).
2.7. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть отказано в случаях, если:
а) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 1.6 Регламента;
б) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
в) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;
г) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 «Правил присвоения, изменения адресов, включая в себя требования к структуре адреса», утвержденных  Постановлением Правительства РФ от 19.11.2014 №  1221.
      Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- представление документов, оформленных ненадлежащим образом;
- отсутствует согласие Заявителя на обработку персональных данных.
            
        2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

         2.9 Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги. 
Муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования не предусмотрена плата за предоставление муниципальной услуги и  является бесплатным для  заявителя.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги
Ожидание в очереди заявителя при подаче заявления и приложенных к нему документов, а также при получении результата муниципальной услуги - не более пятнадцати минут.
2.11.Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий день.

2.12. Требования к помещениям.
Здание, в котором ведется прием Заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение. Помещение оборудуется в соответствии с санитарными правилами и нормами.
На территории, прилегающей к зданию администрации муниципального образования, располагается  автостоянка для парковки автомобилей. Доступ Заявителей к парковочным местам является бесплатным.
На двери кабинета специалиста находится  вывеска с указанием фамилии, имени, отчества, должности специалиста.
Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован табличкой с указанием:
- номера кабинета;
- времени перерыва на обед;
- дней и времени приема.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудованы информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 
На информационных стендах  размещается следующая обязательная информация: 
- блок – схема предоставления муниципальной услуги (Приложение №2); 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним.
Рабочее место Специалиста оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
Специалисту выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение информирования консультирования заявителей о порядке получения муниципальной услуги.
- количество взаимодействий заявителя с исполнителем при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз.
Основными требованиями к информированию граждан являются:
- достоверность предоставляемой информации;
- чёткость в изложении информации;	
- полнота информирования;
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации;
Раздел III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Состав и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и представленных документов;
- принятие решения о возможности присвоения нумерации;
- подготовка и выдача документов.
Последовательность административных действий по оказанию муниципальной услуги отражено в блок-схеме, прилагаемой к Административному регламенту (Приложение 2).
 
3.2.  Сроки административных процедур
Прием и регистрация заявления и представленных документов - 1 рабочих дня.
Принятие решения о возможности присвоения нумерации - 15 календарных дней.
Подготовка постановления или отказа и направление (выдача) его Заявителю - 2 рабочих дня.

3.3. Требования к порядку выполнения административных процедур
3.3.1. Прием  и регистрация заявления и представленных документов.
Основанием для начала предоставления административной процедуры является подача заявителем заявления с приложением комплекта  документов, лично либо путем направления необходимых документов по почте, по электронной почте.
Заявление с представленным пакетом документов регистрируется в установленном порядке специалистом администрации в течение 1 рабочего дня со дня его поступления. 

3.3.2. Принятие решения о возможности присвоения нумерации 
Специалист в течение 10 рабочих дней после представления заявителем заявления с приложением  необходимых документов, готовит проект постановления и проводит его согласование в установленном порядке.
В случае принятия решения об отказе в оказании муниципальной услуги заявителю отправляется уведомление с указанием оснований для отказа.
 
3.3.3.  Подготовка и выдача документов.
Основанием для начала предоставления административной процедуры является  подготовленный  проект постановления администрации муниципального образования.
Специалист, в установленном порядке, проводит согласование проекта  постановления и  с приложенными документами  представляет его на подпись Главе муниципального образования. Глава муниципального образования в течение трех рабочих дней рассматривает документы и подписывает постановление.
В случае отказа в подписании проекта постановления все материалы возвращаются специалисту. Специалист в течение двух рабочих дней проводит их доработку и вновь направляет на подпись главе муниципального образования.
В течение двух рабочих дней после регистрации – постановление направляется заявителю.

Раздел IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами осуществляется Главой муниципального образования  «Дебинское».
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов.
Периодичность проведения текущего контроля устанавливается Главой  муниципального образования  «Дебинское».
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования  «Дебинское» и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя).
Специалист несет персональную ответственность за:
- сохранность документов;
- правильность и полноту их оформления;
- соблюдения срока рассмотрения.
Персональная ответственность должностного лица, специалиста  закрепляется в его должностном регламенте в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.                                                                             

Раздел V.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

 Заявитель вправе обратиться с жалобой в устной или письменной форме в Администрацию  муниципального образования «Дебинское» на решения и действия (бездействие) должностных лиц, принятые (осуществляемые) в связи с предоставлением муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке. 
Заявитель может направить жалобу почтовым отправлением, электронной и факсимильной связью, а также сообщить по телефону. 
Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию: 
- наименование юридического лица, адрес регистрации и (или) местонахождения, фамилия, имя, отчество (далее – Ф.И.О.) руководителя; 
- Ф.И.О. гражданина, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- наименование органа, должность, Ф.И.О. должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого, по мнению заявителя, нарушает его права и законные интересы; 
- суть обращения, обжалуемое решение, действие (бездействие); 
- жалоба должна быть подписана заявителем и иметь дату подписания. 
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.  В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Если в жалобе не указаны Ф.И.О. заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. 
Администрация при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов. 
Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава  муниципального образования «Дебинское» вправе принять решение об оставлении жалобы без рассмотрения. 
Об отказе в рассмотрении жалобы по существу письменно сообщается заявителю. 
Устные жалобы Главе муниципального образования «Дебинское»   поступают от граждан во время личного приема. 
В случае если обстоятельства, изложенные в устной жалобе, требуют дополнительной проверки, устная жалоба оформляется справкой и рассматривается в порядке, предусмотренном законодательством для письменных обращений. 
Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных специалистов, не могут направляться этим специалистам для рассмотрения и (или) ответа. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то к специалисту, допустившему нарушения в ходе процедуры предоставления муниципальной услуги, применяются меры ответственности на основании настоящего Регламента. 
Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, в течение 5 рабочих дней после принятия решения. 
Все обращения об обжаловании действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, фиксируются в книге учета обращений с указанием: 
- принятых решений, 
- проведенных действий по предоставлению заявителю муниципальной услуги и применению административных мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения, ответственному за действие (бездействие) и решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, повлекшее за собой жалобу заявителя. 
Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение 1
к Административному регламенту
«Присвоение  и изменение  нумерации
 жилых помещений
на территории муниципального образования»


Главе  МО «Дебинское»
_______________________________________
Ф.И.О.
от _____________________________________
Ф.И.О. гражданина, наименование юридического лица
____________________________________
адрес заявителя
____________________________________
контактный телефон
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить, изменить (нужное подчеркнуть) 
нумерацию жилого помещения на территории муниципального образования, 
расположенному на земельном участке, по адресу: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Приложения: ___________________________________________________
                       ___________________________________________________
                       ___________________________________________________
                       
                        

_______________       ___________________         _____________________________
            (дата)		   (подпись заявителя)	         (расшифровка подписи)

_____________________________________________________________________
(указывается заявителем способ получения ответа на запрос*) 

                                                                                                                                                                 Приложение 2
к Административному регламенту
«Присвоение  и изменение  нумерации
 жилых помещений
на территории муниципального образования 


БЛОК-СХЕМА
процедуры предоставления муниципальной услуги «Присвоение и изменение нумерации жилых помещений на территории муниципального образования»

Обращение физического или юридического лица с заявлением о присвоении (изменении) нумерации жилых помещений с приложением  необходимых документов
Регистрация заявления на присвоение (изменение) нумерации
При предоставлении неполного комплекта документов - отказ в присвоении адреса

Подготовка специалистом проекта постановления администрации муниципального образования (далее Постановления) о присвоении (изменении) нумерации

Подписание главой администрации МО «Дебинское» Постановления о присвоении (изменении) нумерации

Уведомление заявителя об отказе присвоения адреса  письменно (в телефонном режиме)
Направление специалистом администрации копий Постановления в адреса, согласно листа рассылок (кроме заявителя)

Проверка специалистом  администрации предоставленных заявителем заявления и приложенных к нему документов

Регистрация Постановления о присвоении (изменении) нумерации специалистом  администрации
Выдача Постановления о присвоении (изменении) нумерации заявителю специалистом администрации























































АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ДЕБИНСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13.09.2018                                                                                                     №28                                
                                                               
с.Дебы
Об утверждении Порядка ликвидации
аварийных ситуаций в системах теплоснабжения
с учетом взаимодействия тепло-, электро-,
топливо- и водоснабжающих организаций,
потребителей тепловой энергии, а также
органов местного самоуправления
на территории муниципального образования «Дебинское»

В целях обеспечения координации, оперативного взаимодействия и реагирования служб муниципального образования «Красногорский район» и предприятий (организаций) всех форм собственности при возникновении нештатных ситуаций (аварий) на объектах энергетики, жилищно-коммунального комплекса, жилищного фонда и социально-значимых объектах, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Минэнерго России от 12.03.2013 № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности к отопительному периоду» на территории муниципального образования «Дебинское», руководствуясь Уставом муниципального образования «Дебинское»   

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1 Утвердить Порядок ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с учетом взаимодействия тепло-, электро-, топливо- и водоснабжающих организаций, потребителей тепловой энергии, а также органов местного самоуправления (приложение №1).
2 Утвердить Положение о взаимодействии ремонтных и аварийно - восстановительных служб (Приложение №2).
3 Руководителям организаций коммунального комплекса и социально - значимых объектов муниципального образования «Дебинское» при локализации и ликвидации аварийных и нештатных ситуаций в области коммунального комплекса, а также в практической деятельности руководствоваться Порядком и Положением.
4 Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
5 Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте муниципального образования «Красногорский район».
6 Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования                                                                      А.А. Князев

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
МО «Дебинское»
от  13.09.2018     №28

ПОРЯДОК
ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с учетом
взаимодействия тепло-, электро-, водоснабжающих организаций,
потребителей тепловой энергии, а так же органов местного
самоуправления
1 Общие положения. 
1.1. Настоящий Порядок ликвидации аварийных ситуаций в системах теплоснабжения с учетом взаимодействия тепло-, электро-, топливо- и водоснабжающих организаций, потребителей тепловой энергии, ремонтно- строительных и транспортных организаций, а также органов местного Порядок) разработан в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормами и правилами в сфере предоставления жилищно-коммунальных услуг потребителям, на основании:
- Жилищного кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федерального закона от 21 декабря 1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
- Федерального закона от 27 июля 2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении»;
- Федерального закона от 07 декабря 2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 24.03.1997 № 334 «О Порядке сбора и обмена в Российской Федерации информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
- Правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок, утверждённых приказом Минэнерго России от 24.03.2003 № 115;
- Правил пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в Российской Федерации», утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 12.02.1999 № 167;
- Правил технической эксплуатации электроустановок потребителями, утверждёнными Приказом Минэнерго России от 13.01.2003 № 6;
- МКД 4-1.2001 «Методические рекомендации по техническому расследованию и учёту технологических нарушений в системах коммунального энергетических организаций жилищно-коммунального комплекса», утверждённых приказом Госстроя РФ от 20.08.2001 г. № 191;
- Правил оценки готовности к отопительному периоду, утверждённых приказом Минэнерго России от 12.03.2013 № 103;
- ГОСТ Р 51617-2000 «Жилищно-коммунальные услуги», утверждённого постановлением Госстандарта России от 19.06.2000 № 158-ст.
1.2. Действие настоящего Порядка распространяется на отношения по организации взаимодействия в ходе ликвидации аварий между организациями теплоснабжения, электроснабжения, водоснабжения и водоотведения осуществляющими деятельность на территории муниципального образования «Дебинское»   
 (далее – энергоснабжающие организации), управляющими компаниями и товариществами собственников жилья, обслуживающими жилищный фонд (далее – управляющие организации, ТСЖ), абонентами (потребителями коммунальных ресурсов) и Администрацией муниципального образования «Дебинское»   
 (далее Администрация)
1.3. В настоящем Порядке используются понятия и определения в значениях, определённых Жилищным кодексом Российской Федерации, Правилами предоставления коммунальных услуг собственникам пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домах, утверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»:
           «внутридомовые инженерные системы» – являющиеся имуществом собственников помещений в многоквартирном доме инженерные коммуникации (сети), механическое, электрическое, санитарно-техническое и иное оборудование, предназначенные для подачи коммунальных ресурсов от централизованных сетей инженерно-технического обеспечения внутриквартирного оборудования, а также для производства и предоставления исполнителем коммунальной услуги по отоплению и (или) горячему водоснабжению (при отсутствии централизованных теплоснабжения и (или) горячего водоснабжения);
            «исполнитель» – юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы или индивидуальный предприниматель, предоставляющие потребителю коммунальные услуги;
             «коммунальные услуги» – деятельность исполнителя коммунальных услуг по холодному водоснабжению, водоотведению, электроснабжению и отоплению, с целью обеспечения благоприятных и безопасных условий использования жилых, нежилых помещений, общего имущества многоквартирном доме, а также земельных участков и расположенных на них жилых домов (домовладений);
              «коммунальные ресурсы» – холодная вода, электрическая энергия, тепловая энергия, бытовой газ в баллонах, твердое топливо при наличии печного отопления, используемые для предоставления коммунальных услуг. К коммунальным ресурсам приравниваются также сточные бытовые воды, отводимые по централизованным сетям инженерно-технического обеспечения;
              «потребитель» – лицо, пользующееся на праве собственности или ином законном основании помещением в многоквартирном доме, жилым домом, домовладением, потребляющее коммунальные ресурсы;
              «ресурсоснабжающая организация» – юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальный предприниматель, осуществляющие продажу коммунальных ресурсов (отведение сточных бытовых вод); 
              «централизованные сети инженерно-технического обеспечения» - совокупность трубопроводов, коммуникаций и других сооружений, предназначенных для подачи коммунальных ресурсов к внутридомовым инженерным системам (отвода бытовых стоков из внутридомовых инженерных систем); 
              «технологические нарушения» - нарушения в работе систем коммунального энергоснабжения и эксплуатирующих их организаций в зависимости от характера и тяжести последствий (воздействие на персонал, отклонение параметров энергоносителя, экологическое воздействие, повреждение оборудования, другие факторы снижения надежности), которые подразделяются на аварии и инциденты;
               «инцидент» - отказ или механическое повреждение оборудования и (или) сетей, проявление скрытого дефекта конструкции, отдельного элемента сооружений действующего производственного объекта, отказ обслуживающих его систем (систем телемеханики, связи, энергоснабжения, и другие), не повлиявшее на работоспособность объекта, но вызвавшее необходимость принятия нештатных действий, не предусмотренных планом технического обслуживания и ремонта, для восстановления его безопасного состояния;
              «технологический отказ» - вынужденные отключение или ограничение работоспособности оборудования, приведшее к нарушению процесса производства и (или) передачи энергоресурсов потребителям, если они не содержат признаков аварии;
              «авария» – опасное техногенное происшествие, создающее на объекте, определённой территории или акватории угрозу жизни и здоровью людей и приводящее к разрушению зданий, сооружений, оборудования и транспортных средств, нарушению производственного или транспортного процесса, а также к нанесению ущерба окружающей природной среде.
              «чрезвычайная ситуация» (далее - ЧС) - обстановка на определенной территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли за собой человеческие жертвы, нанесли ущерб здоровью людей или окружающей природной среде, значительные материальные потери и нарушили условия жизнедеятельности населения.
1.4. Аварией считается отказ элементов систем, сетей и источников теплоснабжения, повлекший прекращение подачи тепловой энергии потребителям и абонентам на отопление на период более 8 часов.
1.5. Авариями в водопроводных сетях считаются:
- разрушение (повреждение) зданий, сооружений водопроводных сетей, восстановление работоспособности которых продолжается более 24 часов;
- повреждение трубопроводов водопроводной сети, вызвавшее перерыв водоснабжения потребителей на срок более 8 часов, прекращение водоснабжения или общее снижение более чем на 50% отпуска воды потребителям продолжительностью выше 16 часов.
1.6. Авариями в электрических сетях считаются:
- разрушение (повреждение) зданий, основного оборудования трансформаторных подстанций (силовые трансформаторы; оборудование распределительных устройств напряжением 10(6) кВ и выше), восстановление работоспособности которых, после выхода их из строя, может быть произведено в срок более 7 суток;
- повреждение питающей линии электропередачи от центра питания до распределительного пункта или распределительными пунктами напряжением 10(6) кВ и выше, которая была восстановлена после выхода её из строя: воздушная линия – за период более 3 суток, кабельная линия – за период более 10 суток;
- неисправности оборудования и линий электропередач, вызвавшие перерыв электроснабжения:
- одного и более потребителей первой категории, превышающий время действия устройств АПВ или АВР электроснабжающей организации (при несоответствии схемы питания потребителей первой категории требованиям ПУЭ аварией считается перерыв электроснабжения этих потребителей продолжительностью более 10 часов, если нарушение электроснабжения потребителей произошло по вине персонала предприятия электрических сетей);
- одного и более потребителей второй категории продолжительностью более 10 часов, если нарушение электроснабжения произошло по вине персонала предприятия электрических сетей;
- одного и более потребителей третьей категории продолжительностью более 24 часов, если нарушение электроснабжения произошло по вине персонала предприятия электрических сетей.
1.7. Авариями в многоквартирных жилых домах, находящихся на обслуживании управляющих организаций или ТСЖ, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома считаются:
- разрушение (повреждение) зданий, сооружений, инженерных сетей внутридомового имущества (сетей теплоснабжения в период отопительного сезона при отрицательной среднесуточной температуре наружного воздуха, восстановление работоспособности которых продолжается более 36 часов);
- повреждение трубопроводов водопроводной сети, вызвавшее перерыв водоснабжения потребителей на срок водоснабжения или общее снижение более чем на 50% отпуска воды потребителям продолжительностью выше 16 часов;
- разрушение (повреждение) основного электрооборудования, а также неисправности оборудования и линий электропередач, вызвавшие перерыв электроснабжения одного и более продолжительностью более 10 часов, если нарушение электроснабжения произошло по вине персонала управляющей компании или ТСЖ, оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома. 
1.8. Основной задачей ресурсоснабжающих управляющих компаний или ТСЖ является обеспечение устойчивой и бесперебойной работы тепловых, электрических сетей, обеспечение качества предоставления коммунальных ресурсов в пределах нормативов, предупреждению, локализации и ликвидации последствий аварий на источниках теплоснабжения, тепловых, водопроводных, электрических сетях и системах водоотведения.
1.9. Основными направлениями предупреждения возникновения аварий являются:
- постоянная подготовка персонала к ликвидации возможных технологических нарушений путём повышения качества профессиональной подготовки, своевременного проведения противоаварийных тренировок;
- создание необходимых аварийных запасов материалов и оборудования;
-обеспечение персонала необходимыми средствами защиты, связи, пожаротушения, инструментом, автотранспортом и другими механизмами;
- обеспечение наличия на рабочих местах схем технологических соединений трубопроводов, программ технологических переключений, инструкций по ликвидации технологических нарушений.
1.10. Ресурсоснабжающие организации, управляющие компании или ТСЖ, оказывающие услуги и (или) выполняющие работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома, должны иметь круглосуточно работающие оперативно-диспетчерские и (или) аварийно-восстановительные службы (далее ОДС и АВС соответственно). Состав аварийно-восстановительных служб, перечень машин и механизмов, приспособлений и материалов для ликвидации аварийных ситуаций утверждается руководителем организации. В организациях, штатным расписанием которых не предусмотрены ОДС и (или) АВС, обязанности оперативного руководства ликвидацией аварии возлагаются на лицо, назначенное соответствующим приказом руководителя организации.
1.11. Общую координацию действий ОДС и (или) АВС по ликвидации аварийной ситуации осуществляет Единая дежурно-диспетчерская служба муниципального образования  «Красногорский район» (далее – ЕДДС) или администрация той организации, в границах эксплуатационной ответственности которой возникла аварийная ситуация. Сведения о телефонах ОДС уточняются до начала отопительного сезона и предоставляются в ЕДДС муниципального образования  «Красногорский район».

2 Взаимодействие ресурсоснабжающих организаций и потребителей при ликвидации аварийных ситуаций.
2.1. При возникновении аварийной ситуации на наружных инженерных сетях электроснабжения, водоснабжения (водоотведения), теплоснабжения, ресурсоснабжающая организация обязана:
2.1.1. принять меры по обеспечению безопасности на месте аварии (ограждение, освещение, охрана) и действовать в соответствии с ведомственными инструкциями по ликвидации аварийных ситуаций.
2.1.2. силами аварийно-восстановительных бригад (групп) в течение 15 минут приступить к ликвидации создавшейся аварийной ситуации;
2.1.3. в течение 30 минут информацию о причинах возникновения аварийной ситуации, о решении принятом по вопросу её ликвидации, диспетчер ОДС соответствующей ресурсоснабжающей организации сообщает:
- в ЕДДС,
- диспетчерам тех организаций, которым необходимо изменить или прекратить работу оборудования и иных объектов жизнеобеспечения,
- диспетчерским службам потребителей,
- в рабочее время информирует Администрацию муниципального образования «Дебинское».
2.1.4. по окончании ликвидации аварии, оповестить о времени подключения управляющие организации или ТСЖ;
2.1.6. об окончании ликвидации аварии информировать ЕДДС.
2.2. При возникновении аварийных ситуаций на внутридомовых инженерных системах электроснабжения, водоснабжения, теплоснабжения, водоотведения, управляющая компания или ТСЖ, оказывающие услуги и (или) выполняющие работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома обязаны:
2.2.1. силами аварийно-восстановительных бригад (групп) в течение 15 минут приступить к ликвидации создавшейся аварийной ситуации;
2.2.2. в течение 30 минут предупредить телефонограммой о характере аварии и ориентировочном времени её устранения ЕДДС и соответствующую ресурсоснабжающую организацию;
2.2.3. оповестить собственников и нанимателей жилых помещений в многоквартирном
жилом доме, попадающих под отключение, о продолжительности устранения аварии;
2.2.4. при невозможности отключения внутренних систем в границах эксплуатационной ответственности направить телефонограмму ресурсоснабжающей организации об отключении дома на наружных инженерных сетях;
2.2.5. после ликвидации аварии поставить в известность соответствующую ресурсоснабжающую организацию и ЕДДС.
2.3. Организации, независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности, имеющие на своем балансе коммуникации или сооружения расположенные в районе возникновения аварии, по вызову диспетчера ресурсоснабжающей организации направляют, в любое время суток в течение 1 часа, своих представителей (ответственных дежурных) для согласования условий производства работ по ликвидации аварии.
2.4. В случае возникновения аварии на объектах энергоснабжения или инженерных сетях, собственник и (или) эксплуатирующая организация по которым не определены, диспетчер ресурсоснабжающей организации, управляющей компании или ТСЖ незамедлительно сообщают об аварии в ЕДДС. На место аварии направляется специалист администрации и представитель ресурсоснабжающей организации для составления акта об аварии на объекте, сетях теплоснабжения, электроснабжения, водоснабжения и водоотведения. Для ликвидации аварийной ситуации на сетях, собственник которых не определен, привлекаются специализированные ресурсоснабжающие организации, к чьим сетям технологически присоединены данные сети.
2.5. В случае не устранения аварии по истечении 12 часов, прошедших с момента отключения системы жизнеобеспечения, по предложению руководителя ресурсоснабжающей организации, управляющей организации или ТСЖ, Администрацией может быть организовано проведение заседания Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и пожарной безопасности Администрации с целью принятия конкретных мер для ликвидации аварии и недопущения её развития в чрезвычайную ситуацию, по истечении 24 часов.

3.Взаимодействие оперативно-диспетчерских и аварийно- восстановительных служб при возникновении и ликвидации аварий на источниках энергоснабжения, сетях и системах энергопотребления.
3.1. При возникновении аварийной ситуации, энергоснабжающие, ресурсоснабжающие и транспортирующие организации (независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности) в течение всей смены осуществляют передачу оперативной информации в ЕДДС по Красногорскому району.
3.2.При поступлении в ОДС энергоснабжающих организаций сообщения о возникновении аварии на инженерных сетях, об отключении или ограничении энергоснабжения потребителей диспетчерская служба обязана в минимально короткий срок:
- направить к месту аварии аварийную бригаду;
- сообщить о возникшей ситуации по имеющимся у неё каналам связи руководству предприятия и оперативному дежурному ЕДДС;
- принять меры по обеспечению безопасности в месте обнаружения аварии (выставить ограждение и охрану, осветить место аварии) и действовать в соответствии с инструкцией по ликвидации аварийных ситуаций.
3.3. На основании сообщения с места обнаруженной аварии на объекте или сетях энергоснабжения, ответственное должностное лицо энергоснабжающей организации определяет:
- какие переключения в сетях необходимо произвести;
- как изменится режим энергоснабжения в зоне обнаруженной аварии;
- какие абоненты, и в какой последовательности могут быть ограничены или отключены от конкретных видов энергоносителей,
- когда и какие инженерные системы при необходимости должны быть опорожнены.
- на какой период времени, какие конкретно потребители энергоресурсов будут ограничены (или полностью отключены) в энергоснабжении;
- какими силами и средствами будет устраняться обнаруженная авария.
3.4.О возникновении аварийной ситуации, и принятом решении по ее локализации и ликвидации, предположительном времени на восстановление энергоснабжения потребителей руководитель работ по локализации и устранению аварии, либо диспетчер соответствующий ОДС энергоснабжающих организаций немедленно информирует по имеющимся у него каналам связи руководство организации, диспетчеров организаций, которым необходимо изменить или прекратить работу оборудования и коммуникаций, диспетчерским службам потребителей, попавших в зону аварии, ЕДДС, специалиста по ГО и ЧС, Администрацию поселения.
3.5.Организации всех форм собственности, имеющие свои коммуникации или сооружения в месте возникновения аварии, направляют своих представителей по вызову энергоснабжающей, ресурсоснабжающей, транспортирующей организации для согласования условий производства работ по ликвидации аварии в любое время суток.
3.6. Решение об отключении систем горячего водоснабжения принимается  энергоснабжающей (транспортирующей) организацией по согласованию с Управляющими компаниями или ТСЖ по территориальной принадлежности.
3.7. Решение о введении режима ограничения или отключения тепловой энергии потребителей, при возникновении аварийной ситуации, принимается руководством энергоснабжающих, ресурсоснабжающих, транспортирующих организаций в соответствии с действующими нормативными документами и Правилами.
3.8. Команды об отключении и опорожнении систем теплоснабжения и теплопотребления проходят через соответствующие диспетчерские службы.
3.9.Отключение систем горячего водоснабжения и отопления жилых домов, последующее их заполнение и включение в работу производятся силами оперативно-ремонтных и аварийно-восстановительных служб управляющих компаний или ТСЖ. Если в результате обнаруженной аварии подлежат отключению или ограничению в подаче энергоресурсов медицинские организации, дошкольные образовательные и общеобразовательные учреждения, энергоснабжающая организация незамедлительно сообщает об этом в соответствующие организации и учреждения по всем доступным каналам связи.
3.10.При аварийных ситуациях на объектах потребителей, связанных с затоплением водой чердачных, подвальных, жилых помещений, возгоранием электрических сетей и невозможностью потребителя произвести отключение на своих сетях, заявка на отключение подается в соответствующую энергоснабжающую организацию и выполняется как аварийная.
3.11.Ликвидация аварии на инженерных сетях с количеством отключаемых потребителей более 10 производится по плану, согласованному с главой муниципального образования «Дебинское»   .
3.12. В случае, когда в результате аварии создается угроза жизни людей, разрушения оборудования, коммуникаций или строений, энергоснабжающие, ресурсоснабжающие и транспортирующие организаций отдают распоряжение на вывод из работы оборудования без согласования, но с обязательным немедленным извещением Главного специалиста по ГО и ЧС, главы сельского поселения  перед отключением, и после проведения переключений по выводу из работы аварийного оборудования или участков сетей.
3.13. В обязанности ответственного за ликвидацию аварии входит:
• вызов, при необходимости, через соответствующих представителей организаций и ведомств, имеющих коммуникации, сооружения в месте аварии, согласование с ними проведения земляных работ для ликвидации аварии;
• организация выполнения аварийно-восстановительных работ на подземных коммуникациях и обеспечение безопасных условий производства работ;
• предоставление промежуточной и итоговой информации, о завершении аварийно- восстановительных работ по восстановлению рабочей схемы, в соответствующие диспетчерские службы.
При необходимости по запросу энергоснабжающих организаций диспетчер ЕДДС передает заявку и осуществляет контроль за поставкой автотранспорта и спецтехники организацией, привлекаемой для ликвидации аварии. В случае возникновения крупных аварий, вызывающих возможные перерывы энергоснабжения на срок более суток, решением главы Поселения создается Штаб по оперативному принятию мер для обеспечения устойчивой работы объектов топливно-энергетического комплекса и жилищно-коммунального комплекса муниципального образования «Дебинское». К аварийно-восстановительным работам могут привлекаться специализированные строительно-монтажные и другие организации. Постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское»   определяется перечень организаций, привлекаемых к ликвидации угрозы и возникшей чрезвычайной ситуации, вызванной технологическими нарушениями на системах энергоснабжения, и порядок ликвидации чрезвычайной ситуации. Восстановительные работы выполняются по программам и в сроки, согласованные со специалистом по ГО и ЧС.

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
МО «Дебинское»
от 13.09.2018   №28
Положение
о взаимодействии ремонтных и аварийно-восстановительных служб
1 Общие положения.
1.1. Настоящее Положение о взаимодействии ремонтных и аварийно-восстановительных служб определяет порядок взаимодействия оперативно- аварийно-восстановительных служб организаций и их потребителей.
Основной задачей организаций является обеспечение устойчивой и бесперебойной работы тепловых, электрических, водопроводных сетей и систем водоотведения, поддержание заданных режимов энергоснабжения, принятие оперативных мер по предупреждению, локализации и ликвидации аварий на теплоисточниках, тепловых, водопроводных, электрических сетях и системах водоотведения.
Все энергоснабжающие, транспортирующие и ресурсоснабжающие обеспечивающие теплоснабжение, электроснабжение, водоснабжение и водоотведение потребителей, должны иметь круглосуточно работающие оперативно-диспетчерские и аварийно-восстановительные службы в соответствии с требованиями:
- Правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок - утверждены приказом Минэнерго России от 24.03.2003 г. № 115;
- Правил технической эксплуатации электрических станций и сетей РФ» - утверждены приказом Минэнерго России от 19.06.2003 г. № 229;
- Правил технической эксплуатации системы сооружений коммунального водоснабжения и канализации» - утверждены Приказом Госстроя России от 30.12.1999 г. № 168;
В организациях, штатными расписаниями которых такие службы не предусмотрены, обязанности оперативного руководства возлагаются на лицо, назначенное соответствующим приказом руководителя организации.
Для проведения работ по локализации и ликвидации аварий, каждая организация должна располагать необходимыми инструментами, механизмами, передвижными сварочными установками, аварийным восполняемым запасом запорной арматуры и материалов. Объем аварийного запаса устанавливается в соответствии с действующими нормативами. Состав аварийно-восстановительных бригад, перечень машин и механизмов, приспособлений и материалов утверждается руководителем организации. Утвержденные соответствующим образом Списки и Перечни направляются в ЕДДС.
В случае возникновения аварийной ситуации на объектах, находящихся в собственности муниципального образования «Дебинское», приведшей к длительному перерыву водоснабжении, электроснабжении потребителей, Постановлением Администрации муниципального образования «Дебинское»    к аварийно-восстановительным работам на договорной основе привлекаются специализированные энергоснабжающие и строительно-монтажные организации.

2 Предоставление оперативной информации.
2.1. Ресурсоснабжающие организации информируют ЕДДС по телефону: 8 (34164) 21902
2.1.1. Организация, оказывающая услуги по теплоснабжению и горячему водоснабжению ежедневно, с момента начала отопительного сезона, предоставляет следующую информацию:
- о температуре теплоносителя (в подающем и обратном трубопроводах) на тепловых пунктах;
- о давлении теплоносителя (подающего и обратного трубопровода) на тепловых пунктах.
В случае нарушения гидравлического режима, снижения или ограничения температуры теплоносителя либо возникновения аварийной ситуации теплоснабжающая организация информирует ЕДДС в течение 15 минут;
2.1.2. Организации, оказывающие услуги по водоснабжению и водоотведению, ежедневно информирует:
- о давлении холодной воды (на выходе головных сооружений насосной станции) по показаниям приборов контроля и учёта водопотребления установленных на магистральных участках сетей;
- о соответствии состава и свойств воды санитарным нормам и правилам.
В случае нарушения режима водоснабжения (водоотведения), несоответствия состава и свойств воды по санитарным нормам и правилам или возникновении аварийной ситуации организация водоснабжения информирует ЕДС в течение 15 минут;
2.1.3. Организации, оказывающие услуги электроснабжения потребителям сельского поселения, при нарушении режима электроснабжения, возникновении аварийной ситуации в сетях электроснабжения и на оборудовании ТП, информируют ЕДС в течение 15 минут;
2.1.4. Управляющие компании или ТСЖ, оказывающие услуги и (или) выполняющие работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома, заблаговременно предоставляют оперативную информацию в ЕДДС о проводимых на внутридомовых инженерных системах многоквартирных жилых домов ремонтных работах (перечень адресов жилых домов, вид работ, сроки проведения работ).
2.2. В случае наступления аварийных ситуаций ресурсоснабжающие организации, управляющие компании или ТСЖ, оказывающие услуги и (или) выполняющие работы по содержанию и ремонту общего имущества многоквартирного жилого дома, информируют ЕДДС:
- о факте наступления аварийной ситуации – в течение 15 минут;
- о причинах возникновения аварии и принимаемых мерах доля ее ликвидации в течение 30 минут.

3 Взаимодействие оперативно-диспетчерских служб при эксплуатации систем энергоснабжения.
3.1. Основной задачей энергоснабжающих организаций является принятие оперативных мер по предупреждению, локализации аварии и ликвидации повреждений на системах с восстановлением заданных режимов энергоснабжения.
3.2. Энергоснабжающие организации, обязаны фиксировать информацию обо всех работах, проводимых на инженерных сетях с отключением или ограничением энергоснабжения потребителей.
3.3. Общую координацию действий энергоснабжающих организаций осуществляет оперативный дежурный ЕДДС. 
При возникновении повреждений, аварий и чрезвычайных ситуаций, вызванных технологическими нарушениями на инженерных сооружениях и коммуникациях, срок устранения которых превышает 24 часа, руководство по локализации и ликвидации аварий возлагается на Председателя КЧС.
3.4. Ежегодно, в срок до 1 апреля, энергоснабжающие и  ресурсоснабжающие организации представляют в Администрацию, Поселения графики и мероприятия по проведению планово-предупредительного ремонта, с указанием сроков прекращения снабжения у потребителей.
3.5.Для подтверждения планового перерыва в предоставлении коммунальных услуг (изменения параметров теплоносителя) потребителям, теплоснабжающих и транспортирующие организации подают заявку в Администрацию Поселения и информируют потребителей не позднее, чем за 10 дней до намеченных работ (постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»).
3.6. Планируемый вывод в ремонт оборудования, производится с обязательным информированием ЕДДС по
Красногорскому району, Администрации Поселения и потребителей не позднее, чем за 10 дней до намеченных работ, а в случае аварии - немедленно.
3.7. При проведении плановых или аварийно-восстановительных работ на электрических сетях и трансформаторных подстанциях, которые приводят к ограничению или прекращению подачи электрической энергии на объекты системы теплоснабжения, диспетчер организации, в ведении которой находятся данные электрические сети и трансформаторные подстанции, должен сообщать соответственно за 10 дней или немедленно в соответствующую энергоснабжающую или транспортирующую организацию, ЕДДС по Красногорскому району и Администрацию Поселения, с указанием сроков начала и окончания работ.
3.8. Во всех жилых домах и на объектах социальной сферы, ответственными за их содержание, должны быть оформлены таблички с указанием адресов и номеров телефонов для сообщения о технологических нарушениях работы систем инженерного обеспечения.
3.9. При возникновении повреждений на инженерных сетях, эксплуатирующая организация оповещает телефонограммой о повреждениях владельцев подземных коммуникаций, смежных с поврежденной сетью, которые в течение 1 часа направляют своих представителей на место повреждения, или сообщают ответной телефонограммой об отсутствии их коммуникаций в указанном районе.
3.10. Ликвидация аварий на объектах жилищно-коммунального хозяйства и социальной сферы осуществляется в соответствии с настоящим Порядком взаимодействия ЕДДС по Красногорскому району и организаций всех форм собственности при возникновении и ликвидации аварийных ситуаций на объектах энергетики, жилищно-коммунального комплекса и жилищного фонда муниципального образования «Дебинское»   .
3.11. При аварийных ситуациях в помещениях собственников многоквартирных домов (затопление, возникновение пожара, угроза размораживания, угроза причинения вреда здоровью и имуществу собственников и нанимателей) оперативный дежурный ЕДДС совместно с организациями, осуществляющими обслуживание многоквартирных домов, организует возможность доступа аварийных служб в эти помещения путем привлечения сотрудников отделения полиции по Красногорскому району, подразделения ГУ МЧС России по Красногорскому району и других служб.
3.12. При авариях, повлекших за собой длительное прекращение подачи холодной воды на котельные и тепловые пункты, энергоснабжающая организация может ввести ограничение потребления горячего водоснабжения, вплоть до полного его прекращения.
3.13. Нарушения заданного режима работы котельных, тепловых сетей и теплоиспользующих установок должны расследоваться эксплуатирующей организацией и учитываться в специальных журналах. Ответственность исполнителей коммунальных услуг, потребителей и теплоснабжающей организации определяется балансовой принадлежностью инженерных сетей и фиксируется в акте разграничения балансовой принадлежности инженерных сетей и эксплуатационной ответственности сторон, прилагаемом к договору.
3.14. Организации, ответственные за содержание территории, на которой находятся инженерные коммуникации, эксплуатирующая организация, сотрудники органов внутренних дел при обнаружении технологических нарушений (вытекание горячей воды или выход пара из надземных трубопроводов тепловых сетей, вытекание воды на поверхность из подземных коммуникаций, образование провалов и т. п.) обязаны:
- принять меры по ограждению опасной зоны и предотвращению доступа посторонних лиц в зону технологического нарушения до прибытия аварийных служб, место аварии обозначить знаком и обеспечить постоянное наблюдение в целях предупреждения случайного попадания пешеходов и транспортных средств в опасную зону;
- незамедлительно информировать обо всех происшествиях, связанных с повреждением инженерных коммуникаций, ЕДДС по Красногорскому району, Администрацию Поселения.
3.15. Энергоснабжающие организации при эксплуатации систем энергоснабжения обязаны:
- иметь утвержденные инструкции с разработанным оперативным планом действий при технологических нарушениях, ограничениях и отключениях потребителей при временном недостатке энергоресурсов или топлива;
- при получении информации о технологических нарушениях на инженерно-технических сетях или нарушениях установленных режимов энергоснабжения обеспечивать выезд на место своих представителей;
- своевременно оповещать ЕДДС об ухудшении качества энергоресурсов, о прекращении или ограничении их подачи, длительности отключения с указанием причин, принимаемых мерах и сроков устранения.
- производить работы по ликвидации технологических нарушений и аварий на инженерных сетях в минимально установленные сроки;
- для освобождения аварийных зон от автотранспорта привлекать
сотрудников ОГИБДД ОВД МВД России по Красногорскому району;
3.16. Потребители энергоресурсов обязаны обеспечить:
- информирование обо всех происшествиях, связанных с повреждениями энергоснабжающих систем, оперативного дежурного ЕДДС, соответствующие энергоснабжающие организации.
- принятие мер (в границах эксплуатационной ответственности) по ликвидации аварий и нарушений на инженерных сетях, утечек на инженерных сетях, находящихся на их балансе и во внутридомовых системах;
3.17. Собственники земельных участков, по которым проходят инженерные коммуникации, обязаны:
- осуществлять контроль за содержанием охранных зон инженерных сетей, в том числе за своевременной очисткой от горючих отходов, мусора, тары, опавших листьев, сухой травы, а также обеспечивать круглосуточный доступ для обслуживания и ремонта инженерных коммуникаций;
- не допускать в пределах охранных зон инженерных сетей и сооружений возведения несанкционированных построек, складирования материалов, устройства свалок, посадки деревьев, кустарников и т. п.;
- обеспечивать, по требованию владельца инженерных коммуникаций, снос несанкционированных построек и посаженных в охранных зонах деревьев и кустарников;
- принимать меры административного воздействия, к лицам, допустившим устройство в охранной зоне инженерных коммуникаций постоянных или временных предприятий торговли, парковки транспорта, рекламных щитов и т. д.;
- компенсировать затраты, связанные с восстановлением или переносом из охранной зоны инженерных коммуникаций построек и сооружений, а также с задержкой начала производства аварийных или плановых работ из-за наличия несанкционированных сооружений.
3.18. Работы по устранению технологических нарушений на инженерных сетях, связанные с нарушением благоустройства территории, производятся теплоснабжающими и ресурсоснабжающими организациями и их подрядными организациями по согласованию с Администрацией Поселения.
3.19. Земляные работы, связанные с вскрытием грунта и дорожных покрытий, должны производиться в соответствии с правилами благоустройства, обеспечения санитарного содержания населенных мест, обращения с отходами на территории Поселения.
3.20. Восстановление асфальтового покрытия, газонов и зеленых насаждений на уличных проездах, газонов на внутриквартальных и дворовых территориях после выполнения аварийных и ремонтных работ на инженерных сетях производятся за счет владельцев инженерных сетей, на которых произошла авария или возник дефект.
3.21. Администрация Поселения и ОГИБДД ОВД МВД России по Красногорскому району должны оказывать помощь подрядным организациям по своевременной выдаче разрешений на производство аварийно- восстановительных и ремонтных работ на инженерных сетях и закрытию движения транспорта в местах производства работ.
4.Техническая документация.
4.1. Документами, определяющими взаимоотношения оперативно-ремонтных служб энергоснабжающих, ресурсоснабжающих, транспортирующих организаций и их потребителей, являются:
- Правила техники безопасности при эксплуатации тепломеханического оборудования электростанций и тепловых сетей - утверждены Министерством топлива и энергетики Российской Федерации, 03.04.1997;
- Правила эксплуатации теплопотребляющих установок и тепловых сетей  потребителей. Правила техники безопасности при эксплуатации теплопотребляющих установок и тепловых сетей потребителей – утверждены Госэнергонадзором России 07.05.1992;
- Правила технической эксплуатации тепловых энергоустановок - утверждены Минэнерго России № 115 от 24.03.2003;
- Правила технической эксплуатации электрических станций и сетей Российской Федерации - утверждены Минэнерго России № 229 от 19.06.2003;
- Правила технической эксплуатации систем и сооружений коммунального водоснабжения и канализации - утверждены Приказом Госстроя России № 168 от 30.12.1999;
- Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей - утверждены приказом Минэнерго РФ от 13.01. 2003 № 6, и др.
- Внутренние инструкции, касающиеся эксплуатации и техники безопасности при эксплуатации оборудования, разработанные на основе действующей нормативно-технической базы;
- Схемы локальных систем теплоснабжения, электроснабжения, водоснабжения и водоотведения;
- Режимные карты работы тепловых сетей и теплоисточников, утвержденные техническими руководителями организаций и согласованные с Администрацией Поселения.
4.1. Внутренние инструкции должны включать детально разработанный оперативный план действий при авариях, ограничениях и отключениях при временном недостатке тепловой энергии, воды, электрической мощности или топлива на источниках теплоснабжения.
4.2. К инструкциям должны быть приложены схемы возможных аварийных переключений, указан порядок отключения горячего водоснабжения и отопления, опорожнения тепловых сетей и систем теплопотребления зданий, последующего их заполнения и включения в работу при разработанных вариантах аварийных режимов, должна быть определена организация дежурств персонала при усиленном и в нерасчетном режимах теплоснабжения.
4.3. Конкретный перечень необходимой эксплуатационной документации в каждой организации устанавливается ее руководством.


АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ДЕБИНСКОЕ»
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От 20 сентября 2018 года                                                                           № 29
Об отмене на территории муниципального образования «Дебинское» особого противопожарного режима
   Учитывая установление благоприятных климатических условий и стабилизации пожарной обстановки, руководствуясь Федеральным Законом от 06 октября 2003года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Дебинское», администрация муниципального образования «Дебинское»
                                 П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
1. Отменить с 20.09.2018 года на территории муниципального образования «Дебинское» особый противопожарный режим.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального образования «Дебинское» №23 от 28.04.2018 г. «Об установлении особого противопожарного режима на территории муниципального образования «Дебинское», в связи с изданием настоящего постановления.
3. Опубликовать настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте  МО «Красногорский район».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования                                          А.А. Князев




Адрес редакции: 427656 Удмуртская Республика, село  Дебы,  улица Школьная, дом 4.  
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